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 R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު:  

 އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިނަްގެ ގަވާއިދު 

 އެކު(ޙާއިޞްލާ ވަނަ 9 ދިއަވަނަ 8 ،ވަނ7ަ، ވަނަ 6 ،ވަނަ 5 ،ވަނަ 4، ވަނަ  3ވނަަ،  2ވނަަ،  1)

ވަނަ  32)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ  ޤާނނޫު( ގެ  2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ގަވާއިދަކީ މި

 ހަދައިފައިވާ އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަނުގެ ގަވާއިދެވެ. ،މާއްދާގެ ދށަުން ކޮމޝިަން ހިންގުމށަްޓަކައި

 ތަޢރާުފު  .1 )ހ(

   )ށ( މި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދު" އެވެ.

ގެނައުމުގެ ޙައްޤު ކޮމިޝނަަށް ލިބިގެންވެއެވެ. އަދި  މި ގަވާއިދަށް  އިތުރު ގަވާއދިަށް އުނި މި

ބަދަލެއް ފާސްކޮށގްެނންެވެ. އަދި މި  ބަދަލގުެނވެޭނީ ކޮމިޝަނުގެ މެންބަރނުްގެ ޖަލްސާއަކުން އެ

ދަލެއް ގަވާއދިަށް ގނެްނަ ބަދަލުތަކަށް ޢަމަލުކުރވެޭނީ ދިވެހިސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި އެ ބަ

 ޝާއިޢުކުރެވޭ ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ. 

   )ނ(

 ވަނަ ބާބު   1

 ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ހިނގްުން      

ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލާއި، ކޮމިޝނަުގައި  ،ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓަކީ

 މަސައްކަތްކުރާ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުންެވެ.

ކމޮިޝަން ހިންގުމާއި،  .2 )ހ(

ކމޮިޝަނުގެ 

 ސެކރްެޓޭރިއެޓް 

ސެކްރޓެޭރިއޓެް ހިނގްާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ސިޔާސަތާއި 

ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ  ،ކޮމިޝނަުން ދޭ އިރޝުާދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން، އުސލޫުތަކާއި

އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް  

އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތއަް ، ޖަވާބުދާރީވނާްޖހެޭނީ ކޮމޝިަނަށެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

ކޮމިޝނަުން ބަލަންވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ކނަްކަން ކުރޭތޯ ރައީސް  ރޭތޯއަދާކު

 ނުވަތަ އެވަގުތު ކޮމޝިަން ހިންގުމާ ހަވލާުވެހުރި މެންބަރަކު ބަލަންވާނެއެވެ.

   )ށ(

 ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ދުވހަުން ދުވހަަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި މަސައްކަތތްައްކޮށް، އެ

 ންކަމާ ގުޅޭގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ލަސންުކޮށް އަޅަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ.ކަ

   )ނ(

ކޮމިޝނަުގެ ފަރތާުން މެންބަރުންނަށް އނަްގާ އނެްގުންތައް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެމަތީން     )ރ(



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 2

 

 އަނގްާނީ ކޮމޝިަނުގެ ރައީސެވެ. ނުވަތަ ރައީސް ކަނޑައަޅާ ފަރާތކެެވެ.

ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކތަްކުރާނީ އނާްމުގޮތެއްގައި، އާދީއްތަ ދުވަހުން 

)ފަހެއް( ދުވަހުއެވެ. ބނަްދު ދުވަހެއް  5ފެށގިެން ބުރާސފްަތި ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް، ހފަުތާއަކު 

 ،. އހެެނންަމަވެސްކަމުގައި ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅާ ދުވަހަކީ ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެކެވެ

ކޮމިޝނަުގެ މުހނިްމު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުން އނަްގާ ގޮތެއްގެމތަިން ބަންދު 

 ދުވަސްތަކުގައިވެސް މުވައްޒފަުން ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތށަް ނެރެވިދާނެއެވެ. 

ކމޮިޝަނުގެ  .3 )ހ(

 ސެކރްެޓޭރިއެޓއާި 

 މަސައްކަތު ގަޑި 

މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތް ކުރަނޖްެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު ގަޑިއަށް  އެ ،މުވައްޒަފަކުވެސްކނޮްމެ 

މެދުވެރިވގެެން   މަސައްކތަަށް ހާޒިރވުާން ވާނެއެވެ. ރަސްމީ މަސައކްަތު ދުވަހެއްގައި ޢުޒުރެއް

ޒިރނުުވެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ހާ ،ސލަާން ބުނުމަކނާުލައި، ނުވަތަ ޗުއޓްީ ނެގުމަކނާުލައި

 ހުރެއްޖެނަމަ ބލަާނީ ހާޒިރނުުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

   )ށ(

މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބުނެފައިވާ ގޮތުގެމތަީން ހާޒިރުވާންޖެހޭ ގަޑި ޖހެުމަށފްަހު ހާޒިރުވާ 

ވަގުތަށް މުވައްޒފަުން ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. އަދި ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް ހާޒިރނުުވެއްޖނެަމަ، ހާޒިރނުުވާ 

 އެ މުވައްޒަފުގެ މުސާރއަިން ކެނޑޭނެއެވެ. ،ގަޑީލާރި

   )ނ(

ގެ ފހަުން  12:00ގެ ފހަުން މވުައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރނާަމަ، ދަންވަރު    12:00ދަންވަރު 

ޖެހިގެން އނަްނަ ދުވަހު ހެނދުނު އޮފީހަށް ނުކުތުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކަށް ، ހނިގާ ވަގތުަށް ބަލައި

   ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 6މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު     ، ވަގުތު ފަސްކޮށދްޭނީއެ މނިްވަރަށް

   )ރ(

ކޮމިޝނަުން އަންގައގިެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ ސަބަބުން އޮފީހަށް 

ހާޒިރީ ބަލަހައޓްާ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން  ،ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަ

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

   )ބ(

އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފަކު ހާޒިރު ނުވގެެން، ނުވަތަ އެހެންވެސް ސަބަބަކާހުރެ ގަޑިޖހެުނުއިރު 

އޮފީސް ނުހުޅުވިއްޖނެަމަ، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން   އެ ވަގުތު ހާޒިރުވެ ހުރި އސިް  

އަދި އޮފީސް ހުޅުވމުުން ހާޒިރީ . މުވައްޒަފަކު، އހެެން މުވައްޒަފނުް ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީއެވެ

 . ރެކޯޑު ކުރާނީއެވެ

   )ޅ(

ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އސުޫލާ   ،މުވައްޒަފަކު އނާްމުގޮތެއްގައި ގަޑޖިެހގިެން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާަމަ

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ.

   )ކ(
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ގައިވާ  ގޮތުގެ މތަީން އެކަމަށް  9މި ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު  ، އޮފީސް ހުޅުވައިލައްޕާނީ

 ހުއްދަދީފައިވާ މުވައްޒފަުނންެވެ. 

 ޕުން އޮފީސް ހުޅުވައިލއެް .4 )ހ(

)ފނަަރަ( މިނޓެުގެ ކުރިން އޮފީސް   15ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިޖެހުމުގެ 

 ހުޅުވނަް ވާނެއެވެ.

   )ށ(

ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދައިން، ކޮމޝިަން  26އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤާނޫނުގެ 

ހނިްގުމށަްޓަކައި ކޮމިޝނަަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަކު ކޮމިޝނަުން ޢައްޔަންކުރަން ވާނެއެވެ. އިދާރީގތޮުން 

 ،އަދި މި މޤަާމަށް ޢައްޔަންކރުާނީ އނާްމު އޢިުލނާެއްކޮށގްެން ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން

 އޢިުލާނުގައިވާ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވާ ފަރާތެކެވެ.

ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރަލް  .5

 ރުން ޢައްޔަންކު

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ  .6 )ފަހެއް( އަހަރުދުވަހުގެ މުއްދަތެކެވެ.  5 ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ދައުރަކީ

 މަޤާމުގެ މުއްދަތު 

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަން އިދާރީގތޮުން ހިންގައި ބެލެހެއޓްުނ1ް

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ޖަވާބުދާރީވނާްޖެހޭ ކަންކަމުގައި އެހީތެރވިުނ2ް

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ސެކްރޓެޭރިއޭޓް ބލެެހެއޓްުން 3

. އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނަށް ޤނާޫނީގޮތުން ލާޒިމްކުރާ އނިްތިޚާބުތައް މިނިވަންކަމާއި 4

ވުމަށް ބޭނނުްވާ އނެްމެހައި އިދާރީ މަސައްކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި އިންސާފުވެރިކަމާއެކު ބޭއް

 ؛ ބލެެހެއޓްުން 

 ؛ . ސިވިކް އެޑޔިުކޝޭަން ޕްރޮގރްާމް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުނ5ް

. ސިޔސާީ ޕޓާީތައް ރަޖސިޓްަރީކުރުމާއި، ޕޓާީތަކާ ބެހޭގތޮުން ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖެހޭ 6

 ؛ ބެލެހެއޓްުންކަނތްައްތައް ރާވައި، ހިންގައި

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ  .7 )ހ(

ވާޖިބުތަކއާި 

 މަސްއޫލއިްޔަތުތައް 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންކަމުގެ އިތުރނުްވެސް ވަޒީފާގެ ބަޔާނުގައި ސެކްރެޓަރީ 

ޖެނެރަލްގެ މަސައްކަތތްައްކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ހިމނެެނީ ސެކްރޓެަރީ 

 ޖެނެރަލްގެ ވާޖިބުތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތތުަކުގެ ތެރޭގައެވެ. 

   )ށ(

 ޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މުސާރައއާި، ޢިނާޔތަްތައް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.ސެކްރެ

 

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ  .8

 މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް 

ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރުންނެވެ. މިގޮތުން  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރާނީ ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ  .9 )ހ(

ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު 
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  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މސަައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންމަދުވގެެން އަހަރަކު އެއްފަހަރު 

)ހތަްދިހަ ފަހެއް(  75ކުރނަްވާނެއެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރމުުން 

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ  3އެކަން އޞިްލާޙުކުރމުަށް ، ޕޮއިނޓްަށް ވުރެ މދަުން ލިބނުނުަމަ

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  3ލަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި މި ފުރޞުަތެއް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަ 

އޞިްލާޙު ނުކށޮްފނިަމަ،  ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލް މަޤމާުން ވަކކިުރުމުގެ އިޚްތޔިާރު ކޮމިޝނަަށް 

 ލިބިގެންވެއެވެ.

ބެލމުާއި، މަޤާމުން 

 ވަކިކރުުން 

އނަްނނަިވި ހާލަތްތަކުގެ ތެރެއިން ހލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މޤަާމުން 

 ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވާޖިބުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭކަމެއް އިސްލާމދްީނާއި ޤނާޫނާއި  .1

މިޝނަަށް ސާބިތުވެ، އެކަމެއް ނުކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ގަވާއިދުތަކާ ޚިލފާަށް ކުރިކަން ކޮ

 ނަސޭހތަްތެރިވުމނުްވެސް އެކނަް ތަކުރާރުކުރުން.

)ހތަެއް(  7ހުނންަތާ    ޗުއްޓީގައި ނނޫްގތޮަކަށް، ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ .2

 ދުވަސް ވުން.

ވުމާއެކު،  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް، އޭނގާެ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤު އެކަށގީެން ނު  .3

އެކަށީގނެްވާ ހަމތަަކަށް ބަލާއިރު ކުރެވޭނެކަމެއް ކަމަށް  ،ވަޒީފާގައި އތިުރަށް ބހެެއްޓުމަކީ

ވަނަ  23)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2008/2ކޮމިޝނަަށް ނުފެންނަ ހލާަތުގައި 

 މާއްދާގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް ނޓޯިސް ދނިުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 

   )ށ(

ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައިވާ އިދާރީ  ،ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނީ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމށަްޓަކައި

 އޮނގިަނޑެއް ކޮމިޝނަުގައި އނޮްނނަް ވާނެއެވެ. 

އޮފީސް ހިންގުމުގެ  .10 )ހ(

 އޮނިގަނޑު 

އޮނގިަނޑުގައި ހިމެނޭ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނެފައިވާ ގޮތުގެމތަިން އެކުލަވައިލާ އިދާރީ 

ބައިތަކުގެ މޤަުޞަދާއި، ކުރަންޖެހޭ މައގިަނޑު ހުރިހާ މަސައްކަތއެް ލިޔެފައި އޮނންަން ވާނެއެވެ. 

އަދި މަސައްކތަްތައް ކުރނަްވާ ގޮތުގެ އުސލޫުތައް )ސޓްޭންޑަޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕްރޮސީޖަރސް( ވެސް 

 ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައި އނޮްނނަް ވާނެއެވެ. ،ލިޔެ

   )ށ(

ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ ހިނގްުން ހަރދުަނާ ކުރުމުގެ ގތޮުން ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑަށް 

ބަދަލެއް ގނެައުމަށް ބނޭުންވެއްޖެނަމަ، އިދާރީ އޮނގިަނޑު މުރާޖަޢާކޮށް ގެނންަންޖެހޭ ބަދަލު ކޮމިޝނަުން 

އޮނިގަނޑު މުރާޖަޢާ  .11

 ކރުުން 
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ބަދަލަކާ ގުޅގިެން ޤާނޫނު ނަންބަރު   ގނެްނނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑަށް ގެނެވޭ

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު(އާ އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަިން މަޤާމު އުފެއްދުމާއި މަޤާމު އވުައިލުމުގެ  2008/2

 އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބގިެންވެއެވެ. 

ކޮމިޝނަުގެ ސިޔާސތަުތަކާއި ނނިްމނުްތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހާމަކުރނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު މީޑިއާއަށް 

ހާމަކުރާނީ ކޮމޝިަން އެވަގުތަކު ހނިްގުމާ ހަވާލުވެ ހނުްނަ ފަރާތް ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ 

 ފަރާތެކެވެ. 

މީޑިއާއަށް މަޢުލޫމާތު  .12 )ހ(

 ދިނުން 

 

ނަމުގައި ނެރޭ ނސޫް ބަޔނާްތައް ނެރެނވްާނީ ކޮމޝިނަުން ފާސްކޮށގްެނންެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުގެ 

ކުއްލި ހާލތަްތަކުގައި ނެރޭ ނޫސްބަޔނާްތައް ނެރެނވްާނީ ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރނުްގެ ރުހުން 

 ލިބގިެނންެވެ.

   )ށ(

 ،ފީޒު ކރުުމަށާއި)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤާނޫނު( އާއި މި ގަވާއިދު ތަން 2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު 

މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ ޚދިުމަތްތައް ރނަގަޅުކުރުމުގެ ބޭނުމުގައި "ހިޔމުަން ރިސޯސް ޕެނަލް" ގެ ނަމުގައި  

ކޮމިޓީއެއް އުފައްދނަްވާނެއެވެ.   މި ކޮމޓިީއަށް މެންބަރުން ޢައްޔނަުކުރާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ. އަދި ހިއުމަން 

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 1ދުގެ ޖަދުވަލު ރިސޯސް ޕނެަލް ހނިްގނަްވާނީ މި ގަވައި

 

ހިޔމުަން ރިސޯސް  .13

 ޕެނަލް އުފެއްދުން 

 ވަނަބާބު   2

 މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ބައި       

މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުސޫލތުަކަށް ކޮމޝިަނުގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން ވެސް 

 ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފުން  .14 )ހ(

ޙުރުމަތްތރެިކޮށް 

 ހިތަނޖްެހޭ އާންމު 

 އުސޫލުތައް 
ދިވެހިރާއްޖޭގެ   ،ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އިސްލާމީ ޝަރީޢތަަށާއި ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ

 ،ދިވެހި ދައުލަތުގެ ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއދިުތަކަށް ،ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނުއަސާސީއަށާއި

 އިޙްތިރާމްކުރނަްވާނެއެވެ. ،ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތައި

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  4)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

  )ށ(

އެ މީހެއްގެ     ހަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކތަްތައް ކުރަނވްާނީކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ މީހކަާ 

ކަމަށް ކަމހޭިތައިގެން ފަރުވާތެރިކަމާ  ،ލަޔޤާަތާއި ޤާބިލުކަން ތަންދޭ އނެްމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް 

 އެކުގައެވެ.

  )ނ(
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ވެރިން ކުރާ   ،ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގއަި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފނުުވާ ގޮތުގެ މތަިން

އަމުރތުަކަށް ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް ކިޔމަަން ވނާްވާނެއެވެ. އަދި ޤާނނޫުތަކުގެ ދށަުން ހުއްދަ 

 އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގައި ތަބާވނާްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  4)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

  )ރ(

ކޮމިޝނަާމެދު ރައްޔިތނުްގެ އިތުބާރާއި އިޙްތިރާމް  ،ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރަނވްާނީ

ގެއްލގިެނންުދާ ފަދަ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ. މިގތޮުން އެކިއެކި ބޭނުމުގައި ކޮމިޝނަަށް އަންނަ 

 ،އެ މހީުންނަށް ބޭނނުްވާ ޞައްޙަ މަޢލުޫމާތުދީ  ،މީހނުްނާ މުޚޠާަބުކޮށް މުޢާމަލާތު ކުރަނވްާނީ

ންވާ ރިވެތި ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ. އަދި ކޮމިޝނަަށް މައްސަލައެއް އކެަށީގެ ،އިޙްތިރާމު ކުރުމާއެކު

 ހށުަހަޅާ އެއްވެސް މީހަކާމެދު ނުރނަގަޅު ގތޮަކަށް އެއްވެސް ކަމއެް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  4)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

  )ބ(

ކޮމޝިަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ ދާއިމީ އެއްވެސް މުވައޒްަފަކު އހެެން އެއްވެސް ފަރާތެއގްެ 

ވަޒީފާއެއް އަދާކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. މި މާއްދާގައި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައި އޮތް ނަމަވެސް، 

ސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ބޭރުގެ ދާއިރާއަކުން ކޮމިޝނަުގެ ނުރަސްމީ ގަޑީގައި، ކޮމިޝނަުގެ މަ

ކޮމިޝނަުގެ ހުއްދަޔާއެކު ޢިލްމު އނުގނަްނައދިިނުމަކީ މި މާއްދާއާ ތައާރުޒުވާ ކަމެއް ނނޫެވެ. އަދި 

މިފަދަ މުވައްޒފަުން ކޮމޝިަނުގެ ހުއްދައަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، އެ މުވައްޒަފަކު ކިޔަވައދިޭން ދާ 

ކޮމިޝަނާ  ،އުލާއި ސެޝނަްތައް ކުރިޔަށގްެނދްާނެ ގޮތުގެ ޝެޑިއުލްތަނަކާއި، ކިޔަވައދިޭނެ މޮޑި

 ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  5)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ޅ(

ގަވާއިދުން ، ރިކޯޑިންގއެއް ނުވަތަ އޭގެ ނަކަލެއް ވިޔަސް ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ނުވަތަ

މހީަކަށް ފިޔަވައި އެހެން ރިކޯޑިންގއެއް ނުވަތަ އޭގެ ނަކަލެއް ދައްކަންޖެހޭ  އެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ

މހީަކަށް ދައްކައގިެން ނުވާނެއެވެ. އަދި ދީގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ. އދަި އެފަދަ އެއްވސެް މަޢލުޫމާތެއް  

ގަވާއދިުން އެކަމެއް އނަްގނަްޖެހޭ މހީަކަށް ފިޔަވައި އހެެން މީހކަަށް އަންގައގިެން ނުވާނެއެވެ. މި 

ވަނަ މއާްދާގެ )ހ( އާއި )ށ( މިއިން  12ދުގެ މި ގަވާއި ،މާއްދާގައި މހިެން އޮތންަމަވެސް

 އިސްތިސްނާވެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  2)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ކ(
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ކޮމިޝނަުގެ ވެރިޔެއްގެ އޮފހީުން ބޭރަށް ގނެްދނަްވާނީ  ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް ،މުވައްޒަފަކު

، ހުއްދަ ލިބިގެންނެވެ. މިގޮތުން އެ އެއްޗެއް އޮފހީުން ބޭރަށް ގެންދިޔުމަށް ވެރިޔަކު ހުއްދަ ދޭނވްާނީ

ގނެްދާ އެއްޗަކާއި ގނެްދާ ބޭނުމަކާއި މުއދްަތު ބަޔާންކުރާ ލިޔުމެއް ލިޔެ، އެ ލިޔުމުގައި އެ އެއްޗއެް  

ނުގެ އެއްވސެް އެއްޗެއް އެއްވެސް ފަރާތަކާ ގނެްދާ މީހާ ސޮއިކުރމުުނންެވެ. އަދި ކޮމިޝަ

ހަވާލުވާ ފަރތާުން އެ އެއްޗަކާ ހަވާލުވިކަމުގެ ސޮއި ހދޯުމަށފްަހުގައެވެ. އަދި ، ހަވާލުކުރަނވްާނީ

އެތަކެތި  ،ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މިފަދަ ތަކެތި އަނބުރާ ގނެައިތޯ ބެލުމަކީ

ބލެެހެއޓްުމާ ހަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އަދި އިސްވެ ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ  

އެއްޗެއް ގނެްދާ މީހަކު އޭގެ ބނޭުން ކުރުމަށފްަހު އެއަށް ގެއްލުމެއންުދީ އަނބުރާ ގެނންަންވާނެއެވެ. 

 ތުން އެއަށް ޒނިްމާވާން ޖހެޭނެއެވެ.ގނެްދިޔަ ފަރާ ،އަދި އެއެއްޗަކަށް ގެއްލުމެއްވެއްޖނެަމަ

   )އ(

 ނުވަތަ އާމދްަނީ ލިބޭނެ ގޮތެއް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު އނޭާގެ އަމިއްލަ ފައިދާއށަްޓަކައި

ހޯދުމށަްޓަކައި، ކޮމިޝަނުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް ބޭނނުްކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި ކޮމޝިަނުގެ 

، އޮފީހުގެ ދުއްވާ އެއްޗެއްގައި، ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދެއް ސލަާމަތްކުރުމުގެ ގތޮުންއެއްވެސް މުވައްޒަފަކު 

ނުވަތަ އޮފހީުން ކުއްޔަށް ހިފައިފައިވާ އުޅަނދެއްގައި، އަމިއްލަ ދތަުރު ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި 

 މުވައްޒަފަކު ކުރާ މިފަދަ އަމުރަކށަް އހެެން މުވައްޒަފަކު ކިޔަމނަްވެގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )ވ(

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ ގަޑީގައި އަމިއްލަ ވިޔަފާރިއާބެހޭ ، ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު

ނުވަތަ މާލީ ފައިދާއެއް ލިބޭ މަސައްކަތެއް ނުވަތަ  މާލީ ފައިދާއެއް ނުލިބޭ މަސައްކަތެއް ، ކަމެއް

ފަދަ މަސައްކަތެއް އަދި އހެެން މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އެ .ވިޔަސް ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ

 ކުރުވައިގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )މ(

ނުވަތަ އޭނާ  އެ މަޤާމުގައި  ،އޭނާ  އަދާކުރަމނުްދާ މަޤާމާ ގުޅޭގތޮުން ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު

 އަދާކުރާ ވާޖިބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން އނަްނނަިވި ކނަްތައްތައް ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ.

ވަކި ފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައދިނިުމުގެ ގތޮުން، ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދނިުމުގެ ބޭނުމުގައި  -1

 އެއްވެސް ޢަމަލެއްކުރުން.

ނުވަތަ އަމިއްލަ ބޭނުންތަކެއް ހާސިލުކުރުމަށް  އެއްވެސް ފަރތާަކުން ފައިދާއެއް ހދޯުމަށް -2

 މަޤާމުގެ ބނޭުންކުރުން.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  4)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ފ(
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އެ  ، ދާނވްާނީމަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވއަްޒަފކަު އަމިއްލަ ކަމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަށް 

 މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒރަުގެ ހއުްދަ ލިބި، "ސައިން އައުޓް" ވުމަށފްަހުގައެވެ.

   )ދ(

ބަންދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު

މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ޑިވިޜނަްތަކުގެ  އެ، ދނާަމަ

ވެރނިްނާއި ސެކްޝނަްތަކުގެ ވެރިން ބނަްދު ދުވަހެއްގައި ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް 

 ކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. ސެ ،ދނާަމަ

   )ތ(

 ،މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް މުވައްޒފަަކަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ބޭނުންވާފަދަ ގެއްލުމެއް ލިބިއްޖނެަމަ

އެ މހީަކަށް ފަރުވާދނިުމަށް އަވަސް ވނާްވާނެއެވެ. އަދި   އެ މީހަކު ލައްވާ މަސައްކަތް ކުރުވުމާ 

 ލަސންުކޮށް އެކަން ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.، މުވައްޒަފު ސްހަވލާުވެހުރި އި

   )ލ(

ގަޑީގައި އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު ހދެުން އަޅައގިެން ތިބެނވްާނީ،   ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 6މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

   )ގ(

އެ ، ލާތކަުގައި ކޮމިޝނަުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުން ތިބނެްވާނީ ރަސްމީ ޖަލްސާތަކާއި ޙަފް

މުނާސަބތަަކަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ. ނުވަތަ އެ މުނާސަބަތަކާ އެކަށގީެންވާ 

 ހެދުމެއްގައެވެ. 

   )ޏ(

ބޭނުންކުރަނވްާނީ، ދައުލަތަށް ޚަރަދުކުޑަކޮށް އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރާ އނެްމެހައި ތަކެތި 

 އެ ތަކެއްޗަށް އެއްވެސް ގެއްލުމެއް ނުލިބޭގތޮަށެވެ.

   )ސ(

 އެއްޗެއްގެ އެ ،ލިބިއްޖނެަމަ ގެއްލުމެއް އެއްޗަކަށް ކޮމިޝނަުގެ އިހުމލާުން މުވައްޒަފެއްގެ އެއްވެސް

 މީހަކު އެ ،މަތީން ގޮތުގެ ގަވާއިދުގައިވާ މާލިއްޔަތު ދައލުަތުގެ ޤާނޫނާއި މާލިއްޔަތު ،ބަދަލު

 .ދނޭްވާނެއެވެ ކޮމިޝނަަށް

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  2)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ޑ(

ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ ދާއިމީ  ،ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތެއް ކޮންޓްރެކޓްް އުސލޫުން ކުރުމަށް

މަގާމެއްގައި ހުރި މުވައްޒަފަކާ ހަވލާުކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ މުވައްޒަފަކު އެފަދަ 

 މަސައްކަތެއް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ކުރުމަށް ހަވާލުވެގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )ޒ(

ޢަމަލުކުރާނީ ކޮމިޝނަުގެ  އައިޓީ  ބޭނުންކުރުމުގައިމުވައްޒފަުން އިނޓްަނޓެް  ކޮމިޝނަުގެ

 ޕޮލިސީތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.

   )ޔ(
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   )ޕ( ހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުވައްޒފަުން މަސައްކަތުގެ އަޚލުާޤު ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ.

ފަރތާަކަށް ބަޔާނެއް ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތާ ނުވަތަ އނިްތިޚާބެއްގެ ކަމަކާ ގުޅގިެން އެއްވެސް 

 ނުވތަަ އިނޓްަވިޔުއެއް ދޭނވްާނީ ކޮމޝިަނުގެ ހުއްދަ ލިބިގެންނެވެ.

   )ޖ(

ތިމާއަށް ލިބިދޭ ބާރާއި އިޚްތިޔާރު ބނޭުންކުރުމުގައި އހެެން މީހނުްގެ ޙައްޤތުަކަށާއި ވާޖިބުތަކަށާއި 

 ޤނާޫނުގައި ޞައްޙަ މަޞްލަޙަތުތަކަށް އިޙްތިރާމްކުރުން.

   )ޗ(

ޢނާްމު އުޞލޫަކުން ކޮންމެ މީހަކަށްވެސް ލިބެންއޮތް ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އެހީއެއް ނުވަތަ މަންފާއެއް 

އެއްވެސް ފަރާތެއްގެ އެހީއާއި ޢިނާޔަތާއި މެހެމނާްދާރީއާއި ހަދިޔާ  ،ނުވަތަ މެހެމނާްދާރީއެއް ފިޔަވައި

 ސީދާގޮތުގައި ނުވަތަ ނުސީދާގޮތުގައި ނަމަވެސް ނުހދޯުން.

   )ހހ( 

ނޫނުގައިވާ ގޮތުގެމަތިން އަދާކުރނަްޖެހޭ ވާޖިބަށް ހުރަސްއެޅިދާނެ ނުވަތަ އެ ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް ޤާ

 ފހަުން ދތަިވެދާނެ ނުވތަަ މަޞްލަޙތަު ފށުުއަރާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ނުކުރުން.

   )ހށ( 

އހެެން ކަމެއް  ،މުޤާބިލުގައިތިމާއަށް ވަކި މީހަކު ނުވަތަ ވކަި ފަރތާަކުން ކށޮްދީފައިވާ ކަމއެްގެ 

 ތިމާ ކށޮްދނޭްޖހެުން ލާޒިމުވާ ޙާލަތަށް ތިމާ ނުގނެްދިޔުން.

   )ހނ( 

ތިމާގެ މަޤާމު އަދާކުރުމުގައި  ،ވަޒީފާގައި ދެމިހނުްނައިރު އަދި ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށފްަހުގައިވެސް 

މައްސލަަތަކާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސިއްރު ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ  ،ތިމާއަށް ލިބިފައިވާ މޢަުލޫމާތުތަކާއި

 ސިއްރުގެ ގޮތުގައި ހފިެހެއޓްުން. ،މަޢލުޫމާތު

   )ހރ( 

 ޞައްޙަގޮތުގައި އހެެން ފަރާތކަަށް ހާމަކުރނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ،ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން

ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގއަި   ،އެ މަޢލުޫމާތު އަންގނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް އނެްގުމާއި  ،ހާމަކުރުމާއި

ނުރނަގަޅު ނުވަތަ ދޮގު މަޢލުޫމާތާއި ޙަޤޤީަތް އޮޅޭގތޮަށް  ،ޞައްޙަ މަޢލުޫމާތު ފޯރުކޮށދްިނުމާއި

 މަޢލުޫމާތު ހާމަނުކުރުން.

   )ހބ( 

ޔާރުކރުުމުގައާއި މހީުން ޢއަްޔަންކުރުމުގައި އނެްމެ އސަާސީ ކޮމިޝނަްގެ މަސައްކތަަށް މހީުން އިޚްތި

ވަޒީފާ  ،ރުކުނަކީ މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ ޤާބިލުކަމާއި ތޢަުލީމީ ފެންވަރު ހުރުން ކަމުގައި ބެލުމާއި

ދިނުމާއި ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ދިނުމާއި މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ އހެެނހިެން ކަންކަމުގައި ބަލަންޖެހޭ 

މައގިަނޑު މިނގްަނޑަކީ ތަޢލުީމީގޮތނުްނާއި އަޚލްާޤީ ގތޮުންނާއި މަސައްކަތުގެގތޮުން އެކށަޭނަ 

 ބަޔަކށަްވުން ކަމުގައި ބލެުން.

   )ހޅ( 

ސިޔާސީ މޤަްޞަދެއް ހާސިލުކުރުމަށް ވަޒީފާގެ  ،ބަހުސްތަކުގައި ބައިވެރިނުވުމާއިސިޔާސީ     ކ( )ހ
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ސިޔާސީ ޙަރކަާތތްަކަށް ތާއީދުކުރނަީކަން ނުވަތަ ދެކޮޅުހަދނަީކަން ދހޭަވާފަދަ  ،ބޭނނުްނުކުރުމާއި

 ސިޔާސީ ނުފޒޫަށް ތިމާ ލެނބޭކނަް ދޭހަވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ނުކުރުން.  ،ކަމެއް ނުކުރުމާއި

ވަޒީފާގެ މާޙައުލުގައި އެފަދަ ޢަމަލެއް ނހުިނގާކަން  ،ކޮރަޕްޝނަުގެ ޢަމަލތުަކުން ދުރުވެ

 ކަށަވަރުކުރުން.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  4)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ހއ( 

 ،އަނހްެނނުްނާއި ފިރިހެނުންނަށް އަބުރުވެރިކަމާއި ނަފުސުގެ ޢިއްޒަތާއެކުމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި 

ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް މުވައޒްަފަކު އނަެއް  .މަސައްކަތްކުރުމުގެ ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ

  .މުވައްޒަފަކާމެދު އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ގޯނާއެއްކުރުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގައިގެން ނުވާނެއެވެ

މުވައްޒަފުންނަށް  .15 )ހ(

 ގޯނާކުރުން 

މެންބަރަކު، މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ ، ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވާ ކަންކަމުގެ ތެރެއިން ކަމެއް

ގނޯާކަމަށް ބެލިދާނެ  ،މުވައްޒަފނުްތަކެއް އހެެން މުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒަފުންތަކަކަށް ކުރުމަކީ

ބައެއް ޢަމލަުތަކެވެ. އަދި މިއިން ކަމެއް ކުރާ ފަރތާަކާމެދު ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި ޢަމަލުކުރވެޭނީ މި 

 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.   3ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު 

މުވައްޒަފަކު ރުޅިއެރުވުމަށް ނުވަތަ ދެރަކށޮްލުމަށް ނުވަތަ ނިކަމެތިކށޮްލުމުގެގޮތުން  -1

ނުވަތަ ފުރައްސާރަކުރުން  ،ނުވަތަ ޖެއްސުންކުރުން، ކުރުން، ނުވަތަ ދިމާކުރުންމލަާމާތް

 ނުވަތަ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ސާބިތު ނުހިފޭ ވާހަކަ ދެއްކުން.

)ޖިންސީ ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކުރުން ހުއޓްުވުމުގެ  2014/16ޤނާޫނު ނަންބަރު  -2

 ކުރުމާއި ގޯނާކރުުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގުން. ޤާނނޫު( ގައި ބަޔާންކުރާ ފަދަ ޖިންސީ ފުރައްސާރަ

މުވައްޒަފެއްގެ ނަފުސަށް ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ދނިުން،  ގެއްލުމެއް ނުވަތަ ދެވދިާނެ  -3

 ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއް އިޝާރތާުން  ދެއްކުން. ،ކަމަށް ބުނުން 

ންގެ ތެރޭގައި ހތިްހަމަ މުވައްޒަފެއްގެ އަގު ވއަްޓައލިުމަށް މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް އހެެން މހީު -4

 ބާރަށް ހަޅޭއްލވެުން.  ،ނުޖެހގިެން

މުވައްޒަފަކާ މުޚޠާަބުކުރުމުގައި އަޚލުާޤީގތޮުން ބޭއަދަބީ ބަސް ބނޭުންކުރުމާއި އެއްޗެހި  -5

 ގވޮުން.

އެކަށީގނެްވާ ސަބަބެއންެތި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް ނުވަތަ ހަރުކަށި އަދަބެއް  -6

 ދެއްކުން.ދެވިދނާެކަމަށް ބުނެ ބިރު

   )ށ(
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މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކތަަށް ހުރަސްއެޅުމުގެގތޮުން ކމަެއްކުރުން. )މުވައްޒަފަކާ  -7

ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ގަސްތުގައި ނުދނިުން ނުވަތަ 

ހފިެހެއޓްުން ނުވަތަ ޞައްޙަ ނޫން މަޢލުޫމާތު ދިނުންފަދަ ކނަްކަން މީގެ ތެރޭގައި 

 ނެއެވެ.(ހިމެ

އެއް މުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައޒްަފަކާމެދު ގޯނާކުރުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގައިފނިަމަ،  އެ ޢަމަލެއް 

 ހނިްގި އަދި އެކަމުގައި ބައިވެރިވި މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. 

   )ނ(

އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކުމެ  ،މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން މައްސަލައެއް ބަލަމނުްދާ ދަނޑިވަޅެއްގައި

 ،އުޅުމަކީ އެ މައްސަލަ ބލެުމަށް ހުރަސްއެޅދިާނެ ކަމެއް ކަމަށް ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި

)ސދާަ( ދުވހަަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއްދތަަކަށް މުސާރައާއި  14ބނަްދުދުވަސްތައް ހިމަނައިގެން 

 ހަށް ނުނުކތުުމަށް އެންގިދާނެއެވެ. ޢިނާޔތަްތައް ދިނުމާއެކު އެ މުވައްޒަފަކު އޮފީ

   )ރ(

ކޮމޝިަނާއި ކޮމިޝނަުގެ  ސެކްރޓެޭރިއޓެުން ބޭރުގެ  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު

ޤާނޫނުއަސާސީއާއި އެކަމަށް ހަދައިފައިވާ ޤނާޫނާއި ގަވާއދިުތަކާ  ،ފަރާތތްަކަށް ހާމަކުރނަްވާނީ 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  އެއްގޮތްވާ

މުވައްޒަފުންގެ ޒާތީ  .16 )ހ(

 މަޢުލޫމާތު ހމާަކުރުން 

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު މި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު ހާމަކށޮްފިކަން 

ކޮމިޝނަަށް ސާބިތުވެއްޖެނަމަ،  ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުންނާ މެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ 

 އުސޫލާ އެއްގޮތށަް ފިޔަވަޅު އެޅުމގުެ ބާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެން ވެއެވެ. 

   )ށ(

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުން  .17 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.  2މި ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު  ،ވަޒފީާއަށް މީހނުް ހޮވނަްވާނީ 

ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އދަާކުރެވޭވަރުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި 

)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޝޭަން )ވަގުތީ( މުއްދަތެއް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި  3 ،މހީެއްތޯ ބެލުމަށް

އެ މުއދްަތުގައި އެ އެއްބަސްވނުް އެއްވެސް ނޓޯިހެއް ދނިުމކަނާުލައި، ދެފަރތާުންކުރެ ކޮންމެ 

 ފަރތާަކަށްވެސް ބޠާިލުކުރެވދިާނެއެވެ.   

 ،ވަޒީފާ ދިނުމާއި  .18 )ހ(

ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާއި، 

 ފާ ބަޔާން ވަޒީ

އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތތްަކަށް މހީުން ހޮވަންވާނީ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުންނެވެ. 

މިގތޮުން ކޮނޓްްރެކޓްް  އުސޫލުން މަސައްކތަްކުރުމަށް މީހުން ހޮވުމާއި، މހީުން ދޫކޮށްލުމުގެ 

މިކަމާ ގުޅގިެން މި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ  ،އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރަނވްާނީ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

   )ށ(
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ކޮމިޝަނުން ނިންމާ  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން އެއް މަޤމާުން އަނެއް މަޤާމަށް ބަދަލުކުރާނީ

ލިޔުމަކުން  އެ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން  ، ނނިްމުމަކުނންެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަދަލުވެއްޖނެަމަ

މި ގަވާއިދުގެ  ،މުވައްޒަފަކު ހުރި މަގާމަށްވުރެ މަތީ މޤަާމަކަށް ބަދަލުކުރނަްވާނީ  އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީންނެވެ. 5ޖަދުވަލު 

ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން  .19 )ހ(

ދިނުމާއި، އިޞްލާޙީ 

 ފިޔަވޅަު އޅެުން 

ތަ މުވައްޒަފަކު ކުރި ކަމަކާ ގުޅގިެން ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފުވގެެން ނުވަ

 ،ނުކޮށް ދޫކށޮްލިކަމަކާ ގުޅގިެން އެ މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅު އަޅަން ޖެހިއްޖނެަމަ

ގައިވާ  3މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު   ،އެކަމެއްގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި ،އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަާނީ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

   )ށ(

ރޝިްވަތު ހިފުމުގެ މައްސަލައެއް  ދައލުަތުގެ ފައިސާއަށާއި ތަކެއްޗަށް ޚިޔާނތާްތެރިވުމާއި

ކަމާ  ،މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ފެނިއްޖނެަމަ ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރާ ކަމަށް ޝައްކުކުރެވނޭަމަ

 ބެހޭ ފަރތާަށް އެކަން ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

   )ނ(

ގައިވާ  2މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީ

 ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.  

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  .20 )ހ(

ޢިނާޔަތް ދިނުމާއެކު،  )ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރުވމުުން މުވއަްޒފަަކަށް 55މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން 

ވަޒފީާއިން ރޓިަޔަރކޮށް ވަޒިފާއނިް ދޫކށޮްލުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިނަަށް ލިބިގެންވެއެވެ. މިގޮތުން 

 ޖަދުވަލު  ގަވާއިދުގެ މި  ޢިނާޔަތދްޭނީ، މުވައްޒފަަކަށް

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 4

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  9)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ  9)އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-29/2024ގަވާއދިު ނަންބރަު )

 (ގަވާއިދު އުވައިލުމުގެ ގަވާއދިު

   )ށ(

އަދާކުރަމުންދާ މުވައްޒަފެއްގެ މަޔަކު ނުވަތަ ބަފަޔަކު ނުވަތަ ދަރިޔަކު ނުވަތަ ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާ 

އަންބަކު ނުވަތަ ފިރިޔަކު ނުވަތަ އެއްބަނޑު، ނުވަތަ އެއްބަފާ ނުވަތަ އެއްބަނޑުއެއްބަފާ މީހަކު 

ލަތެއް ކޮމޝިަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާނަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާ

މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ވަޒީފާގައި ބެހެއޓްޭނީ، އެ ދެ މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި މަޝްވަރާކށޮްގެން 

 އެއްބަސްވެވޭ މުވައްޒަފެކެވެ.

   )ނ(
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ގައިވާ  2ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން އެދިއްޖނެަމަ، މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 ގޮތުގެމތަީން އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުން އެދިގެން  .21 )ހ(

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން 

ވާ މީހކަު، ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދަތު ކޮމިޝނަުގެ ޚަރަދުގައި ތޢަުލީމއާި ތަމްރީނު ހޯދައިފައި

ހމަަނވުަނީސް އޭނާ އެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާއިރު އޭނާ ހާސިލކުުރި ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކުރި 

ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް  ،ޚަރަދާއި، އނޭާއަށް އެލވަަންސެއް ދީފައިވނާަމަ އެ އެލވަަންސް

މުއްދތަަށްވާ ފައިސާ އެ މީހަކު ދައްކނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން  ޚދިުމަތންުކޮށް އޮތް، ބހަައިލމުުން

 އެ މައްސަލަ ޝަރޢީަތށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ނުދައްކައިފނިަމަ

   )ށ(

)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ  1މަދުވގެެން  ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބޭނުންވެއްޖނެަމަދާއިމީ 

އެ މޤަާމަށް ހަމަޖައްސާނެ  ،ނޓޯިސް ކޮމިޝނަަށް ދޭނވްާނެއެވެ. މި މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން

 ،ނުވަތަ ވަކވިާން އެދިފައިވާ މުވައްޒަފާ ހަވލާުވެފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި ،މީހަކު ލިބިއްޖނެަމަ

އެ މުއދްަތުގެ  ،އެކަންކަން ނިމިއްޖނެަމަ ،ރިގޮތް ބަލައިފައިސާއާބެހޭ ކަންތައްތައް ހު ،ތަކެއްޗާއި

 ކުރނިްވެސް އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  2)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ނ(

ކޮމިޝނަުން އެ  ،މުވައްޒަފަކު، ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ ފނޮުވުމަށފްަހުގައިވެސް

، މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަް ނިންމައި، އެކަން އެ މުވައްޒފަަކަށް ލިޔުމަކުން އަނގްަނދްެން

 ގަވާއިދުން އފޮީހށަް ނުކުމެ އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.

 

   )ރ(

 ވަނަ ބާބު   3

 މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް 

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ މުސރާައާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔަތތްައް ކަނޑައަޅާނީ އިލެކޝްަންސް 

ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން މާލީ ކަންކަމާ ބެހޭ ވުޒާރާގެ ލަފަޔާއެކު 

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. 

 މުސާރައާއި  .22 )ހ(

 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ 

މުވައްޒފަުން ކުރނަްޖެހޭ މހުިންމު  ، ބަޔާންކށޮްފައި އޮތންަމަވެސްމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި އެހެން 

ރާއްޖޭގެ އެކިއެކި ރަށްރށަަށް ކުރާ މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ދެވޭ އިތުރު ޢިނާޔތަްތަކާއި، 

ޤާނޫނާއި ، ދަތުރުތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ދތަުރުތަކާ ގުޅިގނެްދެވޭ ޚަރދަުތަކާއި ޢިނާޔތަްތައް

   )ށ(
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އުސލޫުތަކުގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ދނިުމަކަށް މި  ގަވާއިދާއި ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައިވާ 

 ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

ކޮމިޝނަުން އެހނެްގޮތަކަށް ފާސް ނުކުރާހައި ހިނދަކު، އިތުރުގަޑީގައި، ބނަްދުދުވަސްތައް 

)ސާޅސީް  44ރވުަނވްާނީ އނާްމުގޮތެއްގައި، މަހަކު ނހުިމަނައި މުވައްޒފަުން ލައްވައި މަސައްކަތް ކު 

ހތަަރެއް( ގަޑިއަށްވުރެ އިތުރުނުވާ ވަރަށެވެ. ބަންދުދުވަސްދުވަހު މަސައްކަތް ކުރވުޭނީ މަހެއްގެ 

އނިްތިޚާބުގެ ދުވަސްވަރު  ،)ފހަެއް( ދުވަހަށްވުރެ އިތުރނުުވާ ގތޮަށެވެ. ނަމަވެސް 5މައްޗަށް 

އނިްތިޚާބެއް ބާއްވާ  ،ނެއވެެ. އނިްތިޚާބެއްގެ ދުވަސްވަރުކމަަށް ބލަާނީއތިުރަށް މަސައްކަތް ކުރުވިދާ

)ތިރީސް( ދުވަސް،  30)ނުވަދިހަ( ދުވަހާއި، އނިްތިޚާބެއް ނިމިގެން      90ތާރީޚުގެ ކުރިން 

މި  ،އިލެކޝްަން ބާއްވާ ދުވަސްތައް-ބައި ،)ސަތޭކަ ވިހި( ދުވހަަށެވެ. ނަމަވެސް 120ޖުމުލަ 

ދުވަހުގެ ތެރެއަކު ނހުިމެނެއެވެ. އަދި ކޮމޝިނަަށް ފެނިއްޖެ ހލާަތެއްގައި،   )ސަތޭކަ ވހިި( 120

)ސާޅސީް ހތަަރެއް( ގަޑިއަށްވުރެ އތިުރަށް ވސެް މުވައްޒފަުން ލައްވައި މަސައްކަތް  44މަހަކު 

 ކުރުވދިާނެއެވެ.

   )ނ(

ކރުުވައިފނިަމަ، އނޭާގެ މުސާރައިން ގަޑިއކަށަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އިތުރުގަޑީގއަި މަސައްކަތް 

ބަޔަށްވާ ފައިސާ، އދަި އެފދަައިން މަސައްކަތްކުރުވީ،  ،  (1.25) 1 4/1މިންވަރުގެ  މަދުވގެެން 

ހުކުރު ދުވަހެއް ނުވަތަ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެއްގައނިަމަ، އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަްޖެހޭ 

(  ބަޔަށްވާ ފައިސާ، އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާގެގޮތުގައި،   އެ 1.5) 1 2/1މިންވަރުގެ މަދުވގެެން 

 މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.

   )ރ(

ސައިގެ ގަޑިއަކާ  ، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ލައްވައި ކުރުވނަްޖެހޭ ޚާއްޞަ ބޮޑެތި މަސައްކތަްތައް ކުރާއިރު

ނުވަތަ އެކަމަށް ދނޭްޖެހޭ  ،ކެއުމާއި ސައި  ،ނުވަތަ ކެއުމުގެ ގަޑިއަކާ ދިމާވާގތޮަށް މަސައްކަތް  ކުރނާަމަ

ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤނާޫނާއި މާލިއްޔަތު ގަވާއިދާ   ،އެ މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް، ފައިސާ

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ދެވދިާނެއެވެ. 

 ކއެުމާއި ސައިގެ ޚަރަދު  .23

)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ  2006/3ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،މުވައްޒފަުނންަށްކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި 

ޤާނނޫު( އާއި އެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ހަދާ ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން ހުރުމުގެ ޚަރަދާއި، ކެއުމުގެ 

 ދަތުރު އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ. ،ޚަރަދާއި

ކމޮިޝަނުގެ  .24

 ، ދަތުރުތަކުގައި 

، ހރުުމުގެ ޚަރަދާއި 

  ،ކއެުމުގެ ޚަރަދާއި

 ދަތރުު އެލަވަންސް 
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 51)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ  2008/2 ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތް

   ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ދޭންވާނެއެވެ.

ރމަަޟާނމްަހުގެ  .25 )ހ(

، ޢިނާޔަތއާި

ޕެންޝަނާއި، އެހެނިހެން 

 ޢިނާޔަތްތައް 
)ދިވެހިރާއްޖޭގެ  2009/8ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ޕެނޝްަން ދވެޭނީ ޤާނޫނު ނަންބަރު 

 ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި، އެ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ހަދާ ގަވާއިދުގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.  

  )ށ(

އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވސިް   ،)ފަސްދޮޅަސް ފހަެއް( އަހަރު ވުމނުް 65މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން 

ކޮމިޝނަުން އެފަދަ ކަންކަމުގައި ޢަމަލުކުރާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން އޭނާއަށް ޕެންޝަން 

 މުސްކުޅިކުރަން ވާނެއެވެ. ،ހަމަޖައްސައިދީ

  )ނ(

 ވަޒީފާ އަދާކުރަން ،މާލޭގެ އަވަށެއްކަމުގައިވާ ވިލނިގިލީގައި ދިރިއުޅޭ ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން

ގައިވާ ގޮތުގެމަތިން ފެރީ  4މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު ، އެނބުރި އަވަށަށް ދިއުމަށް ،އައުމަށާއި

   އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ރ(

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅޭއިރު ރައްކައުތެރިގޮތުގައި 

 ވަސީލތަްތައް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.މަސައްކަތްކުރުމަށް ބނޭުންވާ 

   )ބ(

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް އެ މުވައްޒފަަކަށް ހާނިއްކައެއް 

އނޭާއަށް ބޭނނުްވާނެ އެކަށީގނެްވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާ ދނޭްވާނެއެވެ. ނުވަތަ އެފަދަ ފަރުވާ  ،ވެއްޖނެަމަ

 އެ މުވައްޒަފަކށަް ލިބނޭެގތޮް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ޅ(

ތނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް އެކްސިޑނެްޓެއް ، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާގައި އުޅޭ މުވައްޒަފަކު

ސަބަބެއް މެދުވެރިވގެެން ވަޒީފާ އދަާނުކުރެވޭފަދަ ހާލަތެއް  ނުވަތަ އެނޫން ،ވގެެން

ގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މިކަމާ ގުޅގިެން މި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އުސޫލު ،މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ

 މތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް ޢިނާޔަތްތައް ދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ކ(

 ވަނަ ބާބު   4

 ސަލާމާއި ޗުއޓްީ 

އެ މުވައްޒަފަކު ބަލިވގެެން އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމަށް ، މުވައްޒފަުން ސަލނާް ބުނނަްވާނީ ކޮމިޝނަުގެ 

 އުޒުރު ވެރިވެއްޖެ ހލާަތެއްގައެވެ.

ސަލާން ބުނުމާއި  .26 )ހ(

ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނުވެ 

 ހރުުން 
)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި  މި ގަވާއިދު  2008/2ޤާނޫނު ނަންބަރު  ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދވެޭނީ

 ގައިވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.   6ޖަދުވަލު 

  )ށ(
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)ހަތެއް( ދުވަސް   7ހުނންަތާ  އނޭާއަށް ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ  ،މުވައްޒަފަކު

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ  ވަޒީފާއާމެދު ފނެްނަ ގޮތެއް އެ  އެ މުވައްޒަފެއްގެ، ވެއްޖނެަމަ

އަދި  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ. ،ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހނިްގާ ވެރިޔާ

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ލަސންުކޮށް އެ މައްސަލަ  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

   )ނ(

)އެކެއް( މަސްދުވަސް   1އޮފހީަށް ހާޒިރުނުވެ މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ހުރުމުގެ ސަބަބުން 

އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޑވިިޜނަުން އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ  ، ވެއްޖނެަމަ

ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރލަަށް  އެކަން ހށުަހަޅަން  ،އަދާކުރމަުން ގޮސްފައިވާ ގޮތުގެ ޚލުާޞާއަކާއެކު

ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅަން ވާނެއެވެ.  ލަސންުކޮށް އެ މައްސަލަ، އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ވާނެއެވެ.

މިފަދަ މައްސލަަތަކުގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ޢަމަލުކުރނާެގޮތެއް ނނިްމާނީ، ސެކްރޓެަރީ 

 ޖެނެރަލްގެ ލަފައާއެކު ކޮމޝިަނުންނެވެ.

   )ރ(

 ، ( ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީ)ތރިީސް 30ކނޮްމެ އަހަރަކު  ،ކޮމިޝނަުގެ ދާއިމީ މުވައްޒފަުނންަށް

 ،މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ. ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފުންނަށް އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައްޤވުާނީ

 ބނަްދު ،)އެކެއް( އަހަރުދުވަސް ވމުުނންެވެ. އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ 1 އިވަޒީފާގަ

 ދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  7)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 އަހރަީ ޗުއްޓީ .27 )ހ(

 ،އެއްވެސް މުވއަްޒފަަކަށް ޗުއްޓީއެއް ލިބިދވެޭނީ ،ވނަިކޮށް ބާއވްަން އިޢލުާނު ކށޮްފައިއނިްތިޚާބެއް 

 ނންެވެ.މަތީ އުސޫލެއްގެކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  7)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ށ(

  ޚއާޞްަ އެކމަަށް ، ދުވސަތްަކގުއަިހިނގމަުނދްާ  އްބޑޮެތި މސައަްކަތްތަ ހިނގްާ ރާވއަގިެންކމޮިޝަނުން 

 . އސުޫލއެްގެ މަތީންނވެެ ކަނޑއަޅަާކމޮިޝަނުން   ، ލިބދިވެނޭީއަހަރީ ޗއުޓްީ  ގެ މުވއަްޒަފުން

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  7)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ނ(

ން ޗއުްޓީ ފސަްކުރާ މވުއަްޒަފުންނށަް، މަތީ  މި މއާްދާގެ )ށ( އއާި )ނ( ގއަި ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގތޮުގެ

ޖެހގިެން އަންނަ އހަަރަށް ޗއުްޓީ ފސަްކރުމުަށް އދެމުުގެ  ،ންނވުާނޭ ގތޮއެްގެ މަތީ  އަހަރީ ޗއުްޓީ ކެނސްަލް 

 އެ މއުްޒަފުންނަށް ލިބިގނެްވއެެވެ.  ،އިޚްތިޔާރު

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  7)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

   )ރ(

މި މާއްދާގެ )ށ( އާއި )ނ( ގެ ދށަުން ޗުއޓްީ ހފިަހައޓްައިފައިވނަިކޮށް، ޗުއޓްީ ނގަަން އޮންނަ     )ބ(
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މުއދްަތު ހަމަވެއްޖނެަމަ، ކުރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ ތެރޭގައި އެ ޗުއޓްީގައި ބާކީހުރި ދުވަސތްަކަށް އެ 

 މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސއަި ދނޭްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއދިު 7)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 )އުނިކރުެވިފައި( 

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު، މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލޭނީ، ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން 

 ނނިްމުމުންނެވެ.ކަމަކާ ގުޅިގެން ކޮމިޝނަުން އެގތޮަށް 

ތިމާއަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރުން ނުވަތަ ތިމާ ބަލނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ   .1

މުސާރަ  ،ބލަަހައޓްަންޖެހިފައިވާ މީހަކު ފަރުވާ ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ  ހޯދުމށަްޓަކައި

 .ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްުމަށް ބޭނުންވުން

ބަލިވީ އެ   މުވައްޒަފަކު  މސުާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްޭނީ،)ހ( މި ފަދަ ހލާަތެއްގައި 

މުސާރަ ނލުިބޭގތޮަށް ވީއްލުމަށް  ،އެ ބައްޔެއގްެ ބާވަތާއި ،މުވައްޒަފނުަމަ

އެ މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީއއާި އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް   ،ބނޭުންވާކަމާއި

 ،ނުންވާ މުއދްަތު ބަޔާންކޮށް ނތެްކަމަށް ބަޔާންކޮށް އަދި މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީ ބޭ 

 ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފރަުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެފުިކެޓެއް ހށުަހެޅމުުނންެވެ. 

އެ  ،)ށ( ބަލިވީ މުވައްޒަފު ބލަަހައްޓނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބަލނަްޖެހިފައިވާ މީހެއް ނަމަ

 ،ނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށްއެ މހީަކަށް ފަރުވާކުރުމަށް ބނޭުންވާ  ،މީހެއްގެ ބަލީގެ ބާވަތާއި 

އެ  ،ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފރަުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެފުިކެޓެއް ހށުަހެޅުމާއެކު

މީހެއްގެ ގާތުގައި މުވައްޒަފު ކނޮްމހެެން ހުންނނަްޖެހޭކަން ބަޔނާްކޮށް ލިޔުމަކުން 

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ.

ލނަްޖހެިފައިވާ މީހަކު ފަރުވާ )ނ( ތިމާއަށް ސިއްޚީ ފަރުވާއެއް ކުރުން ނުވަތަ ތިމާ ބަ

ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހޯދުމށަްޓަކައި މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް އނެްމެ ދިގު 

)ތނިެއް( މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގު ނޫން މއުްދތަަކަށެވެ. އަދި އެ   3މުއްދތަަކަށް ވީއލްޭނީ 

 އެވެ.މުއދްަތު މުވައްޒަފު ޚިދުމތަުގައި ދެމިހުރި މުއްދަތެއް ކަމުގައި ނުގނުޭނެ

އެ މުވައްޒަފަކަށް  ،)ރ( މިފަދަ ހާލަތެއްގައި މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްަނވްާނީ

 ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް، ސަލމާް އަދި ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ.

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ  .28 )ހ(
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ވަނަ މާއްދާގައި  46)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު   .2

ދައިން، ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލިބޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމނުް، ބަޔާންކުރާފަ

)އެކެއް(  1 ،ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް ހަމައެކަނި ދަރިފުޅު ބެލުމށަްޓަކައި

އހަަރުދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ނެގދިާނެއެވެ. މި ޗުއޓްީ ބނޭުނވްާނަމަ، 

)ފަނަރަ(  15އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ 

 ދުވަހުގެ ކުރިން ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ.

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ  2)އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 ގަވާއިދު 

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ  7)އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 )އުނިކުރެވިފައި( ގަވާއިދު

ކޮމިޝަނަށް  ހާލަތު ބަޔނާްކޮށްމުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ހލާަތަކާ ގުޅިގެން، އެ  .3

ކުރުމށަްފހަު، އެ މުވައޒްފަު ވޒަފީގާއަި   ހށުަހެޅމުުން، ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުގައި މަޝްވަރާ

) ތނިެއް) 3އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުމާއެކު،  އަދާކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ ބަދަލު

އްޒަފު ވީއލްިދާނެއެވެ. މުއްދތަަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް މުވަ މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގނުޫން

އަހަރީ   މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލނަްވާނީ، އެ މުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ މިގތޮުން

ދެމިހުރި މުއދްަތެއް  ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. އަދި އެ މުއދްަތު މުވައްޒަފު ޚިދުމަތުގައި

 .ކަމުގައި ގނުޭނެއެވެ

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ  2)އިލެކްޝަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއދިު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބރަު: 

 )އުނިކުރެވިފައި(ގަވާއިދު

 ވަނަ ބާބު   5

 މުވައްޒފަުންގެ ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާއި ތަމްރީނުކުރުން 

އެ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ   ،މުވައްޒަފނުްނަކީ މަސައްކތަަށް ޤާބިލު ބަޔަކަށް ހެދުމށަްޓަކައިކޮމިޝނަުގެ 

 އެ މުވައްޒަފަކު ތަބާވނާްޖެހޭ  އުސލޫުތަކާއި ގަވާއދިުތަކަށް އހަުލުވެރި ކުރުވނަްވާނެއެވެ. ،ވަޒފީާއަށާއި

ވަޒީފާއަށް  .29

އަހުލުވެރިކުރުމުގެ 

 ޕރްޮގްރމާް ހިންގުން 

، ކޮމިޝނަުގެ އނެްމެހައި މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުމަށް އެޕްރައިސަލް ހަދައި

ފަހަރު ކޮމިޝނަުގެ އނެްމެހައި މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބލަަން ( އެކެއް) 1އަހަރަކު 

މުވައްޒަފުންގެ ޚިދުމަތުގެ  .30 )ހ(

ފެންވރަު ބެލުމާއި 

 ތމަރްީނުކުރުން 
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ބަޖޓެު ކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން،   އަދި ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މުވައްޒފަުނންަށް  .ވާނެއެވެ

 ވަޒީފާގެ ނުވތަަ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނޭްވާނެއެވެ.

ނުކުރުމުގެ ކަނތްައްތައް ގެނދްަނވްާނީ މި މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާއި ތަމްރީ

 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.    5ގަވާއިދު ޖަދުވަލު 

 

   )ށ(

 ވަނަ ބާބު   6

 ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުން 

މި  ، ކޮމިޝނަުގެ މޤަާމުތަކާއި ކޮމިޝަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ބަލަހައޓްަންވާނީ 

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 10ގަވާއިދު ޖަދުވަލު 

 ރަޖިސްޓރަީ ބެލެހެއްޓުން  .31

ޤނާޫނު ނަންބަރު  ، ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނާަމަ ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވނާަމަ

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ދޫކުރަން ބުނެފައިވާ ލިޔުން އނޭާއަށް  2008/2

 ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.

 އދަާކުރި ވަޒީފާގެ ލިޔުން  .32

 ވަނަ ބާބު   7

 ފައިސާއާއި މުދަލާ ބެހޭ ބައި 

ފައިސާއާއި އާމްދނަީގެގޮތުގައި ލިބޭ ފައިސާއާއި އޭގެ ކޮމިޝނަަށް ދައލުަތުގެ ބަޖެޓުން ލިބޭ 

އެ ޤނާޫނުގެ  ،)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި 2006/3ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ހިސާބުތައް

 ކޮމިޝަނުން ބލަަހައްޓަން ވާނެއެވެ. ،ދށަުން ހަދައިފައިވާ ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން

ފއަިސާގެ ހިސާބުތައް  .33 )ހ(

ލެހއެްޓުމާއި ޚަރަދު ބެ

 ކރުުން 

ބލެެހެއޓްުމާ ހަވާލުވެފައިވާ މުވައްޒފަުން އެ ތަކެއްޗަށް  ،ކޮމިޝނަުގެ ފައިސާއާއި ތަކތެި

ރައްކައުތެރވިާން ވާނެއެވެ. އެ މީހެއްގެ ހަވާލުގައިހުރި ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި ގެންގުޅެ 

ބލަަހައޓްަންވާނީ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ހަވލާާދީފައިވާ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން 

 ތްތެރިކަމާ އެކުގައެވެ.ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނާ

   )ށ(

ދައލުަތުގެ ބަޖެޓުން ކޮމިޝަނަށް ދޫކުރާ ފައިސާ ޚަރަދުކުރަނވްާނީ ކޮމިޝނަުގެ ބަޖޓެުގައި 

ހިމނަާފައިވާ ކނަްކަމަށް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ސިޔާސަތތުަކާއި ޕލްޭނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ 

 މތަީނންެވެ.

   )ނ(

އިފައނިުވާ ކަމަކަށް ޚަރަދުކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ އެކަމަށް ހނިގަމނުްދާ އަހަރުގެ ބަޖޓެުގައި ހމިަނަ    )ރ(
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 ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނނުްނެވެ. 

ކޮމިޝނަަށް ހޯދާ ތަކެތީގެ އިނވްެނޓްްރީއާއި ސްޓޮކް ބލަަހައްޓަން ވާނެއެވެ. އިނވްެނޓްްރީގައި 

އިނވްެނޓްްރީން އުނިކުރަނވްާނީ ޤާނޫނު ލިޔެފައިވާ ކޮމިޝނަުގެ މުދަލުގގެޮތުގައި ހމިެނޭ އެއްޗެއް 

އެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ހަދައިފައިވާ  ،)ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި  2006/3ނަންބަރު 

 ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.

   )ބ(

ކޮމިޝަނުން ކަނޑައަޅާ  ،އިދާރީ ހިންގުމަށާއި ،ބަޖޓެް އެކުލަވައިލައި ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ

ނޑުދަނޑިތަކެއް ހާސިލުކުރަން ހނިްގާ ހަރަކާތތްަކަށް )ކޮމިޝނަުގެ އަހަރީ ވާރކްޕްލނޭް( ލަ

 ބނިާކޮށެވެ.

 ބޖަެޓް އެކުލަވއަިލުން  .34 )ހ(

ބަޖޓެް އެކުލަވައލިަންވާނީ އެކަންކުރުމުގައި ފަނންީގތޮުން ގނެްގުޅޭ ހަރދުަނާ  އުސލޫުތަކުގެ )ބެސްޓް 

 ޕްރެކްޓިސް( މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ.

   ()ށ

 ވަނަ ބާބު   8

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާތަކާބެހޭ ބައި 

 ކމޮިޝަނުގެ ޖަލްސާތައް  .35 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  7މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު ، ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބާއްވަންވާނީ

 ވަނަ ބާބު   9

 އެހެނހިެން ކަންކަން 

ތނަްފީޒުކުރުމުގައި ބަލނަްޖެހޭ  އުސލޫުތަކާއި  މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައވިާ ކނަްކަން 

ކޮމިޓީތައް  ،މނިްގަނޑުތަކާއި ،ސިޔާސތަުތަކާއި ،)ސޓްޭންޑަރޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕްރޮސީޖަރސް(

ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ބެލުމުގެ ދށަުން އެކަމާ ބެހޭ ސކެްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަނުން 

 އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ. 

ފައިވާ ގަވާއިދުގައި ބުނެ .36 )ހ(

ގޮތުގެ މަތިން 

އިދާރީގޮތުން ކރުަންޖެހޭ 

 ކަންތއަްތައް 

ސޔިާސތަުތަކާއި، މނިްގަނޑުތަކާއި،  ،މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކށޮްފައިވާ އުސލޫުތަކާއި

 ކޮމޓިީތައް ކޮމިޝނަުން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

   )ށ(

މި ގަވާއިދުގައި ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖހެޭކަމަށް ބނުެފައިވާ ކަންކަން ކޮމިޝނަުން ހަވާލުކުރާ 

 ފަރތާަކުން ކުރމުުން އެއީ ކޮމިޝނަުން ކުރިކަމެއް ކަމުގައި ބލެޭނެއެވެ.

   )ނ(

، ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނޫނުއަސާސީއާއި ،ގަވާއިދުގައި ނުހމިެނޭ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަމެއް ނިންމާނީމި 

ޤނާޫނާއި، ދިވެހި ދައުލަތުގެ އެކި މުއައްސަސތާަކުން ޢަމަލުކުރަމނުްގނެްދާ ގޮތެއްގެ މައްޗަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، 

37.  
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 ކޮމިޝނަުނންެވެ.

ބަޔާންކށޮްފައިވާ އނެްމެހައި އުސލޫުތައް ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޖދަުވަލުތަކަކީ    މި ގަވާއިދުގެ މި ގަވާއިދުގައި 

 ބައެކެވެ.

38.  

ގައި ޢަމަލުކުރަން ފށެުނު "އިލެކްޝަންސް  2010ސެޕޓްެންބަރު  2 ،މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމުން

 ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދު" އުވުނީއެވެ.  

39.  

ދިވެހިސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚުން  ،މި ގަވާއިދު ،މަލުކުރަން ފަށާނީމި ގަވާއދިަށް ޢަ

 ފެށގިެނންެވެ.

40.  

 މާނަކުރުން  .41 "ކޮމޝިަން" ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ، އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނަށެވެ.

  2008/8"އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނު" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ، ޤނާޫނު ނަންބަރު 

 )އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޤާނނޫު( އަށެވެ.
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 1ޖަދުވަލު  

 ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލްގެ އުސޫލު 
   ތަޢާރަފު .1

ވަނަ މއާްދާގެ ދށަުން އފުައްދާފައިވާ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ  13މިއީ މި ގަވާއިދުގެ  1.1
ޕނެަލްގެ މަސައްކަތް ކުރއިށަް ގެންދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ   ،ބާރުތަކާއި ،މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި

 އުސޫލެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  2ގަވާއިދު( އަށް  )އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލްގެ އސުޫލު" އެވެ.  1.2

 ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ މަސއަްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްަނވްާނީ މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 1.3

 

 އެކުލެވިގނެްވާ ގޮތް   ޕެނަލް ، ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލް އުފެއްދުމާއި  .2

)ފަހެއް(  5ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ކނަްކަން ހަރުދނަާކޮށް ހނިްގުމުގެ ބނޭުމުގައި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން  2.1
 މެންބަރނުްގެ މައްޗަށް އެކުލެވޭ ޕނެަލެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

އައު ޕެނަލެއް އެކލުަވައިލުމަށް ކުރިން  )ސާދަ( ދުވަހުގެ 14އުރު ހަމަވުމުގެ ހިޔމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ ދަ 2.2
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނަރަލް

ޕނެަލްގެ ދައުރު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ޕެނލަްގެ މެންބަރެއްގެ މަޤާމު ހުސްވއެްޖނެަމަ، އެ މަޤާމު   2.3
ށް މެންބަރަކު ހަމަޖެއްސުމަށް ސެކްރެޓަރީ  )ސދާަ( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ މަޤާމަ 14ހުސްވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން 

 ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.  ،ޖެނަރަލް

 ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް މެންބަރުން ޢައްޔަންކުރނާީ ތިރީގައި ވާގޮތުގެ މތަީން ކޮމޝިަނުންނެވެ.               2.4

 ސެކްރޓެެރީ ޖނެެރަލް )ޗެއަރ ޕރާސނަް(                             .1

 ގެ އިސްވެރިޔާ )ޗެއަރ ޕާރސނަްގެ ނާއިބު(ސް ސކެޝްަނުހިޔމުަން ރިސޯ .2

 ލީގަލް ސެކްޝަނުގެ އިސްވެރިޔާ  .3

މނެްބަރުން. )ތފަާތު ދާއިރތާަކުން މެންބަރުން )ދޭއް(  2ސީނިޔަރ އޮފސިަރނުްގެ ތެރެއިން /ސީނިޔާ ސޓްފާުން .4
 ހަމަޖެއްސުމަށް ސަމާލުކނަްދނޭްވާނެއެވެ.(

ގޮތުން މޝިަނުން އހެެން ފަރާތަކާ ވަގުތީސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ކޮކޮމިޝނަުގެ  2.5
ގައި       އްޔތަުން، ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުހަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ، އެ މުއދްަތުގައި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ހައިސި

 އެ ފަރތާަކުން ބައިވެރވިާނވްާނެއެވެ.
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 ލިބިގެންވާ ބާރުތައް   ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް  .3

 މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ބާރުތަކަކީ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލށަް ލިބިގެންވާ ބާރުތަކެވެ. 3.1

ކާ ބހެޭގޮތުން ޕެނލަަށް ފެނންަގޮތް ތައެ މައްސަލަ ،ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހުށަހެޅޭ މައްސލަަތައް ބަލައި .1
 ކަނޑައެޅުން.

ހޭ މުވައްޒފަުން ގުޅޭގތޮުން ޕެނލަަށް ހާޒިރުކުރނަްޖެ ޕެނލަުން ބަލަމނުްދާ މައްސަލައާހިއމުަން ރިސޯސް  .2
 ކުރުން.ޕނެަލށަް ހާޒިރު

ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދަންޖެހޭ ހާލަތުގައި ކޮމޝިަނުގެ  .3
 މަޝްވަރާގެމތަިން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދުން. 

 

 ގެ ރިޔސާަތު ބލެެހެއޓްުން  ސޯސް ޕނެަލު ހިއުމަން ރި  .4

ވެ. ޗއެަރޕަރސަން ނެތް ސަތު ބަލަހައޓްާނީ ޗެއަރޕަރސަނެގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ރިޔާމަން ރިސޯސް ޕނެަލުހިއު 4.1
ގެ ނާއިބު ނެތް ހާލަތެއްގައި ޕނެަލު ޗެއރަޕާރސނަްގެ ންގެ ނާއިބެވެ. ޗެއަރޕަރސަނާއިޗެއަރޕާރސަ ،ހލާަތެއްގައި

ގތޮުން އެންމެ އިސް މަޤާމެއްގައި ހުރި ތެރެއިން ވަޒީފާގެގައި ހމިެނޭ މެންބަރނުްގެ ޕނެަލު ،ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާނީ
 ޕެނަލް މެންބަރެވެ.

 

 ގެ ބައްދލަުވުންތައް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .5

 ގެ ބައްދަލުވނުްތައް ބާއްވަންވާނެއެވެ.މުމަށްޓަކައި ޕނެަލުކނަްކަން ނިންކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ހނިްގުމަށް ބޭނުންވާ  5.1

ގެ ބއަްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމަށް މުވައްޒފަނުްނާބެހޭ ކނަްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަން ނުވަތަ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 5.2
ގެ ރިޔާސަތު  އެކަން ޕނެަލުގެ ޗެއަރޕާރސނަަށް ނުވަތަ ޕނެަލު ،ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ކޮމިޝނަަށް ފެނިގެން

 އނިްތިޒާމު ކުރނަްވާނެއެވެ.ލަސންުކޮށް ގެ ބައްދަލުވުމެއް ޕނެަލު ،ބލަަހައޓްަންޖެހޭ ފަރތާަށް އނަްގައިފނިަމަ

ފައިވާ  އްދަލވުުން ބޭއްވުމަށް ކަނޑައަޅައިއެ ބަ ،ވުމެއް ބާއވްަން ނނިްމައިފިނަމަހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުގެ ބައދްަލު 5.3
ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް އެކަން  ،ކުރިން ގެނެއް( ގަޑިއިރު)ތި 3ގަޑި ޖެހުމުގެ މަދުވގެެން 

އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ބާއްވާ ބައްދަލުވުމަކީ ކުއްލި ބައްދަލުވުމެއންަމަ، ބައްދަލވުުން ބޭއްވުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ 
އި ބައިވެރިވާ ފަރާތތްަކަށް އެކަން ބައދްަލުވުމުގަ ، ކުރިން ގެ )އެކެއް( ގަޑިއިރު 1ގަޑި ޖެހުމުގެ މަދުވގެެން 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ގެ ބައްދަލވުުން އޮތްކަން މެންބަރުންނަށް އަނގްަންވާނީ ފޯނުން، ނުވަތަ އީމެއިލް ނުވަތަ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 5.4
މެންބަރުންނަށް  ،ބައްދަލުވުގެ އޖެެންޑާ، އނަްގާއިރު ގެ ބައްދަލުވުމެއް އތޮްކަންއެމް އސެް މެދުވެރިކޮށެވެ. ޕނެަލުއެސް 

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.
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ވެ. އެއްވެސް  މަސައްކަތުގައި ބައިވެރވިާނވްާނެއެ ،ގެ ބައްދަލވުުނތްަކަށް މެންބަރުން ގަޑިއަށް ހާޒިރުވެޕނެަލު 5.5
 ،)ތިރީސް( މިނޓިުގެ ކުރިން  30ވުން ފެށުމުގެ ބައްދަލު ،ގެ ބައްދަލުވުމަކަށް ހާޒިރު ނުވވެޭނަމަ ސަބަބަކާހުރެ ޕނެަލު

 އނަްގަން ވާނެއެވެ.އެކަން  ޗެއަރޕަރސނަަށް ނުވަތަ އިދާރީ ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ ފަރާތަށް ސަބަބާއެކު ގެޕނެަލު

ކޮމިޝަނަށް  ،ގެ ރިޔާސތަުންޕނެަލު ،އެ މައްސަލައެއް ،ގެ މެންބަރަކު ވަކިކުރަން ޖހެޭކަމަށް ފެނިއްޖނެަމަލުޕެނަ 5.6
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ގެ މނެްބަރުން ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމިޝނަަށް  ތެރޭގައި ޕނެަލުހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުގެ ދައުރުގެ  5.7
 ލިބިގެންވެއެވެ.

 

 ގެ ކޯރަމް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .6

ގެ މނެްބަރނުްގެ ތެރެއިން ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު ،ގެ ބައދްަލުވުމުގެ ކޯރަމް ހަމވަާނީހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 6.1
 ވުމނުްނެވެ. ބަރުން އެ ބައްދލަުވުމަށް ހާޒިރުއެއްބަޔަށްވުރެ ގިނަ މެންދެބައިކުޅަ 

ރުގައި ތިބުމުގެ ސަބަބުން ގެ މެންބަރުން ޗުއްޓީގައި ތިބުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އޮފީހުގެ ބނޭުމަށް ރށަުން ބޭޕނެަލު 6.2
ބަރަކު ހަމަޖެއްސުމުގެ ބާރު  ގތޮުން ޕެނލަަށް މެންތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ވަގުތީގެ ކޯރަމް ހަމނަުވާ ހާލަ ޕނެަލު

 ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ވަގުތީ މެންބަރަކު ހަމަޖައްސަނވްާނީ ކނޮްމހެެން ނނިްމނަްޖެހޭ ކަމެއް  6.3
ސުން ލިޔެކިޔމުުން  އޮވެ، އެކަން ނނިްމުމަށް ބާއްވާ ބައްދލަުވުމަށް އެކަންޏެވެ. އަދި މިގތޮުން ހަމަޖައްސާ ހަމަޖެއް 

 ފނެްނނަް އޮންނަން ވާނެއެވެ. 

 

 ތު ފށުުއެރުން ޙަ ލަ ޞްމަ  .7

 އޖެެންޑާކޮށްފނިަމަ، ޕނެަލުގެ ގެ އެއްވެސް މެންބަރެއްގެ މަޞްލަޙަތު ހމިެނޭ މައްސަލައެއްހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 7.1
 ށް ލަސްނުކޮށް އކެަން އެ މެންބަރަކު އނަްގނަްވާނެއެވެ.ޗެއަރޕަރސަނަ

ގެ އެއްވެސް މެންބަރެއްގެ އަނބިމީހާގެ ނުވަތަ ފިރިމީހާގެ ނުވަތަ ދަރިއެއްގެ ނުވަތަ     ސް ޕނެަލުހިއމުަން ރިސޯ 7.2
އެ މީހެއްގެ ޝަރުޢީ އަދި ޤނާޫނީ ބަލަދުވެރިކަން އޮތް މީހެއްގެ މޞަްލަޙަތު ހމިެނޭ ނުވަތަ އެ މެންބަރެއްގެ އަމިއްލަ 

ގައި މަޝްވަރާކުރނާަމަ، އެފަދަ މެންބަރަކަށް އެ ބައްދަލުވުމެއްގައި ބައިވެރިއެއް  އިދާއެއް އޮތް ކަމަކާމެދު ޕެނލަުފަ
 ނުވެވޭނެއެވެ. 

 

 ގެ ނިނމްުންތައް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .8

ގެ ނނިްމނުްތައް ނިނމްާނީ މެންބަރުންގެ މެދުގައި ނަގާ ވޓޯަކުނންެވެ. ވޓޯު ދޭނީ އަތް  ސޯސް ޕނެަލުހިއމުަން ރި 8.1
 އފުުލައގިެނންެވެ. 
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ގެ ރިޔާސތަުން ވޯޓުގައި ބައިވެރިވާނީ ވޓޯު އެއްވަރުވގެެން ގޮތެއް ނނިްމުމަށް ދަތިވާ އމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުހި 8.2
 ގެ ރިޔާސަތނުް ވޯޓު ދނޭްވާނެއެވެ.އި ޕނެަލުހާލަތުގައި އެކަންޏެވެ. އަދި މފިަދަ ހލާަތުގަ

ވާނެއެވެ. ހށުަހެޅޭ ރުން ސޮއިކުރަންހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ނިންމާ ނނިްމުންތަކުގައި ހާޒިރުވި ހުރިހާ މެންބަ 8.3
މެދު ގޮތެއް ނނިްމުމުގައި ޚިޔާލު ތފަާތުވާ މެންބަރުންނަށް އެ މެންބަރނުްގެ ތފަާތުވި ރައުޔު ބައްދަލުވުމުގެ މައްސަލައަކާ

 ޔައުމިއްޔާގައި ހިމެނުމުގެ ފުރުޞތަު އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

 

 ބލެެހެއޓްުން ގެ ލިޔެކިޔުން  ޕނެަލު   ހިއުމަން ރިސޯސް  .9

ނުނންެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ގެ އިދާރީ މަސައްކަތް ބލަަހައޓްާނީ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.1
އެކަންކަމާ ގުޅގިެން މެންބަރުން ނިންމި  ،ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޖެެންޑާއާއި، މަޝްވަރާކުރވެުނު ކނަތްައްތަކާއިޕނެަލު

 ހައޓްަން ވާނެއެވެ. ގޮތުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބަލަ

ގެ ކނޮްމެ ބައްދަލުވުމެއްގެ ޔައުމިއްޔާއާއކެު އެ ބައދްަލުވުމުގެ ހާޒިރީ ހިމނެިފައި އނޮްނަން ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.2
 ވާނެއެވެ.

އެ ނިންމުމެއް ނނިްމި ބައްދަލުވުމުގެ ޔައުމިއްޔާގައި   ،ކަމުގައި ބަލނަްވާނީ ޕެނލަުން ކަމއެް ނނިްމިހިއމުަން ރިސޯސް  9.3
 ކޯރަމް ހަމަވާ އދަަދަށް މެންބަރުން ސޮއިކުރމުުނންެވެ.

 

 ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު ހި  .10

 ގެ މަސއްޫލިއްޔަތތުައް ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު

ފައިވާ ގަވާއިދތުަކަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދލަުތައް އްކތަްތައް ހަރުދނަާކޮށް ހަލުވިކުރުމަށް ހަދައިކޮމިޝނަުގެ މަސަ .1
 އލަަށް އެކލުަވައިލަންޖެހޭ އުސލޫުތައް އެކލުަވައިލުމުގައި އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން. ،ގެނައުމާއި

 ޙައްލުކުރަން ދަތިވާ ފދަަ މައްސަލައެއް  ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް .2
 އެ މައްސަލައެއް ޙައްލުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ލަފަޔާއި މަޝްވަރާދނިުން. ،ކުރިމަތިވެއްޖެ ހިނދެއްގައި

 ކޮމޝިަނުގެ ޓްރނޭިންގ ރިކުޔަރމަނޓްް ތައްޔާރުކުރުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ލަފާދނިުން. .3

 ކޯސްތަކުގައި ފނޮުވާނެ މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް  ދިގު މުއްދަތާއި ކުރު މުއދްަތުގެ .4
 ލަފާދނިުން.

ލަތުގައި ފިޔަވަޅު އެޅުމާ ބެހޭ ހާގޮތުން ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ ކަތުގެ އަޚލުާޤު ހފިެހެއޓްުމުގެމުވައްޒަފނުްގެ މަސައް .5
ހިއމުަން ރިސޯސް   ،ގޮތުގެ ލަފާކަމުގައި ޢަމަލުކުރާނެޖނެަމަ، އެއުސޫލުގައި ހިމނެިފައނިުވާ ކަމެއް މެދުވެރިވެއް

 ސެކްޝނަަށް ދނިުން. 

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގައި ޢަމަލުކށޮްފައިވާ ގޮތާމެދު މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅާ ޝަކުވާ ބލެުން. .6
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ންޖެހޭ ހލާަތުގައި ކޮމޝިަނުގެ ހިޔމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދަ .7
  ހދޯުން.މަޝްވަރާގެ މތަިން ފނަްނީ ލަފާ 

މުވައްޒަފުންނާ ގުޅުންހުރި މައްސލަަތަކާބެހޭގތޮުން ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ފެންނަގޮތެއް  ،ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅޭ .8
ލަފާދނިުން. )މިފަދަ ބެހޭގތޮުން ކޮމިޝަނަށް  އެ މައްސަލައަކާ ،ހދޯުމަށް ކޮމިޝނަުން އެދިއްޖެ ހިނދެއްގައި

 ޕނެަލށަް ފނެްނަގޮތުގެ ރިޕޯޓެއް ތައްޔާރުކޮށް ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.( ،މައްސލަަތައް ދިރާސާ ކުރުމަށފްަހު

 ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އހެެނިހެން މަސައްކތަްތައް ކުރުން. .9

 

 ގެ ނނިްމުމާމެދު އިލްތިމާސް ކުރުން ޕނެަލު  .11

އެކަން ބަލައިދނިުމަށް އެދި     ،ޕެނލަުން ނިންމާ ނިންމުމަކާމެދު މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމނަުޖެހޭނަމަހިއމުަން ރިސޯސް  11.1
 އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިކށޮްފައިވާ ލޔިުމަކުން ކޮމޝިަނށަް ހށުަހެޅިދާނެއެވެ. 

އްސަލައެއް  ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ނނިްމާ ނިންމުމަކާ ބެހޭގޮތުން މައްސަލައެއް ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ، އެ މަ 11.2
 ކުރުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.ޙުލާއެކަމެއް އިޞް ،ކޮމިޝނަުން ބަލައި 

 

 އެހެނހިެން  .12

ގެ މެންބަރަކު ދައްކާ ވާހަކައކަާ  މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ޕނެަލު ،ގެ ބއަްދަލުވނުްތަކުގައިހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 12.1
އެފަދަ ކަމެއް  ،ރެއްގެ މައްޗަށް ފިޔަވަޅެއް ނޭޅޭނެއެވެ. އަދި ގުޅގިެން ނުވަތަ ވޓޯުދޭ ގޮތަކުން އެ މެންބަ

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން އެ މެންބަރަކަށް މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ކަމެއް ދިމވާެއްޖނެަމަ އެކަން  ،ދިމާވެއްޖނެަމަ
 ޙައްލުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

 ތަކަކީ އޮފީހުގެ ސިއްރުތަކެވެ.  ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ދެކެވޭ ވާހަކަހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 12.2
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 2ޖަދުވަލު  

 

 އުސޫލު   ވަކިކުރުމގުެ   މހީުން   ވޒަީފއާިން  ހޮވމުއާި   މހީނުް   ވަޒީފާއަށް 

 ތަޢާރުފު  .1

ވަޒފީާއިން މހީުން ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ  ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނުގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހޯދުމާއި ،މިއީ 1.1 
 ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 "ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޮވުމާއި ވަޒީފާއިން މހީުން ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.   ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް އިޢލުާނުކުރުން  .2

ކޮމިޝނަުގެ އޮނގިަނޑުގައި ހުސް މޤަާމެއް އޮވެ،  ،މހީުން ހދޯުމަށް އިޢލުާނު ކުރަނވްާނީކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއަށް  2.1 
 އެ މޤަާމަށް މީހަކު ހދޯުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމުމުނންެވެ.

މެރޓިް އުސލޫުން އނެްމެ މަތީ މާކްސް ލިބޭ ފަރތާްތަކެވެ.  ،ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހވޮަނވްާނީ 2.2 
ކަމަށް  އެ   ވާނަމަ،  ކޯޑެއް އޮތް ފަރާތެއް ކަމަށްރިފަރާތަކީ ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި ނުރަގަޅު  އެފަދަ ،ނަމަވެސް

  ރިޢާޔަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލައިފައިވާ ފަރާތަކީ، ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅެފައިވާ 
 ސކްނަްދިނުމުގެ ބާރު ކޮމިޝނަަށް ލިބިގެންވެއެވެ.ނަމަ، އެ ފަދަ މީހަކު ޝޓޯުލިސްޓު ކުރުމުގައި އިފަރތާަކަށް ވާ

ކުރާ އާންމުކޮން އިޢލުާނު ކޮށގްެނންެވެ. މިގތޮަށް  ،ކޮމިޝނަުގެ ހުރިހާ މަޤާމަކަށް މހީުން ހޯދަނވްާނީ 2.3 
މި ގަވާއދިުގެ ޖަދުވަލު  ، ކުރުމުގެ ކުރިން އިޢލުާނުވާ ކނަްކަން ހމިަނނަްވާނެއެވެ. އަދި ތިރީގައި މި، އިޢލުާނުގައި

 ވަނަ މާއްދާގެ ދށަުން ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 4.2ގެ  5

 މަޤާމުގެ ނަން. 2.3.1  

 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން. 2.3.2  

 މަޤާމުގެ ރޭންކާއި ޝަރޠުުތައް. 2.3.3  

 މަޤާމުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު.  2.3.4  

 މުސރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި 2.3.5  

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި. 2.3.6  
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 ،މަޤާމެއންަމަ        ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއް ދޭންޖހެޭފަދަ ހަދނަްޖެހޭ މޤަާމެއްނަމަ، ޓެސްޓެއް  2.3.7  
 އެކަން.

 18       މލީާދީގތޮުން ،ހިނދަކު އިހައި މުރެއް ކަނޑަނާޅައުކޮމިޝނަުގެ ވަކި މޤަާމަކަށް ވަކި  2.3.8  
ފހަެއް( އަހަރު ފުރިފައނިުވާ ދިވެހިނންަށް އެކަނި  )ސާޅީސް 45 ،)އށަާރަ( އަހަރު ފުރި

 ކުރިމތަިލވެޭނެ ވަޒީފާއެއްކަން ބަޔާންކުރުން.

 ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚު.ވަޒފީާއަށް އެދި  2.3.9  

ކުރުމަށް ވަކި ގޮތެއް ނުއްޔައަވަނަ މާއްދާގައި، ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް  5މި ގަވާއިދުގެ  2.4 
ގެ ދށަުން، ސެކްރޓެަރީ  2.3މި މާއްދާގެ  ،ނަމަވެސް، ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައިއޮތް  ބަޔާންކށޮްފައި

 ކުރެވދިާނެއެވެ.ނު އްޔައަޖެނެރަލް 

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިުމަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަޢުލީމީ  2.5 
ފާގެ އިޢލުާނުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޝަރޠުުތައް ވަޒީސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ހިމަނަންވާނެއެވެ. އަދި 

 މަނައިފައިވާ ނަމައެވެ. ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ހި ،ފުރިހަމަވާކަމުގައި ބެލވެޭނީ

 ތިރީގައި މިވާ ބައތިަކަށެވެ.  ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް 2.6 

 ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު. 2.6.1  

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ. 2.6.2  

 ބޭނނުްވާ ސިފަތައް ދެނެގަތުމަށް ކުރެވޭ އނިްޓަވިއު. ،ފެންވަރާއި ،މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަމާއި 2.6.3  

 ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް ދެވޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްު. 2.6.4  

 ގޮތް   ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ  . 3

 މިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ތިރީގައި ،ދޭނީ ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާކްސް 3.1 

  .ކށޮްފައިވާ އޢިުލނާުގައިވާ އަސާސީ ޝަރުޠައް ބަލައގިެނންެވެ ،ދޭނީ ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ޕޮއިނޓްް 3.1.1  

ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކަނޑައޅަައިފައިވާ މާކްސް ލިބޭނެއެވެ. އދަި  ،އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ 3.1.2  
 އިތުރު ތަޢުލީމީ ފެންވަރަށް ބަލައި، މާކްސް ދެވޭނެއެވެ. 

 މިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ތިރީގައި ،ދޭނީ ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް 3.2 

އެ މަސައްކަތް ކުރި މުއައްސަސާއަކުން ދޫކށޮްފއަިވާ  ،ދޭނވްާނީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް  3.2.1  
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 ލިޔުމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާތަކުގެ ވަޒީފާއއާި،  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދިނުމުގައި ބލަާނީ 3.2.2  
ނުވތަަ  ތަކުގެޢިއްޔާވާމީ ޖަމުގުދައލުަތުގެ ހިއްސާ އނޮްނަ ކނުްފނުިތަކުގެ ވަޒީފާއާއި، ބައިނަލްއަ

ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްަރީކޮށގްެން ހނިްގާ  ،ބޭރު ދައލުަތެއްގެ ވަޒީފާއާއި ،ޖަމާޢތަްތަކުގެ ވަޒީފާއާއި
 ފައިވާ ތަޖުރިބާއަށެވެ.ދައިގެ ވަޒީފާގައި ހޯވިޔަފާރިއެއް ކުނފްުނި/

އެ މީހަކު ވޒަފީާ އަދާކުރި ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.2.3  
އެ ވަޒީފާ އަދކާުރި މުއދްަތު އނެގޭގތޮަށް ތާރީޚު   ،އެ މީހަކު އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއާއި ،ލިޔުމުގައި

 ޖަހައިފައިވާ ލިޔުނތްަކަށެވެ.

ގައވިާ "އނިްޓަވިއު  11ދުގެ ޖަދުވަލު އިވާގައިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ  ،އނިްޓަވިއު ކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާީ 3.3 
 ނންެވެ.ތީގޮތުގެ މަ ޔނާްކޮށފްައިވާލު" ގައި ބަސޫކުރުމުގެ އު

 ގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްް މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ 3.4 

އެ ސެކްޝަނެއްގެ   \،މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްާއި މާކިންގ ސްކީމް ތައްޔާރކުުރާނީ 3.4.1  
 މަޝްވަރާގެ މަތނީް، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެވެ. 

އނިްޓަވިއު ޕެނލަުން  ،ކަރުދާސްތައް މާކްކުރާނީގުޅޭގޮތނުްދޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓުގެ  މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ 3.4.2  
 ނުވަތަ އނިްޓަވިއު ޕެނލަުން ކަނޑައަޅާ ފަރާތަކނުްނެވެ. 

 ވަނީއެވެ.މިފައި ކޮށްތިރީގައި ބަޔާން ،ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައި ހިމނެިފައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ގިންތިތައް 3.5 

 އިން މތަި(  1 .)އީ.އެކްސްސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް  3.5.1  

 އށަް( 4 .އިން އެމް.އެސް 1 .މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް 3.5.2  

 އށަް( 4 .އިން ޖީ.އެސް 1  .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އެސް 3.5.3  

 އށަް(  5 .އިން އެސް.އެސް 1  .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އެސް.އެސް 3.5.4  

 ގޮތް ސަރވިސްއަށް މާކްސް ދޭނެސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް  3.6 

 ،ދޭނެ ގޮތް އިން މަތި( ގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް 1 .ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސް )އީ.އެކްސް 3.6.1  
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 
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 20 މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ

 30 އނިްޓަވިއު

 10 ޓެސޓްުޢަމަލީ 

 100 ޖުމުލަ

 ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓް 3.6.2 
ލިބޭ  ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،ތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި ،ކުރާނީ

 މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައިގެނންެވެ.
ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް  ،މަފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމވަާނަބަޔާންކޮށްމަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް  3.6.3 

    އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ. ،ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި ،މާކްސް ދވެޭނީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް  3.6.4 

 މާކސްް                  ބައިތައް                

 20 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 15

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 12

 13 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 10

 11 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 7

 9 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 5

 7 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 3

 5 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 1

 ގޮތް އށަް( މާކްސް ދޭނެ 4 . އެމް.އެސް  އިން 1 .މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް 3.7 

މާކސްް      އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް  4 .އެމް.އސެް  އިން  1 .މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް 3.7.1  
 ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މިވަނީއެވެ. ،ދނޭެ ގޮތް

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 15 މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ

 35 އނިްޓަވިއު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

 ، ކުރާނީ މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 3.7.2  
ލިބޭ މާކުހުގެ  ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،ތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި

 މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ.
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ރީނަށް ތޢަުލީމާއި ތަމް ،ފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަބަޔާންކޮށްމަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް  3.7.3  
    އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ. ،ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.7.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް
 ގޮތް އށަް( މާކްސް ދޭނެ 4 .އެމް.އެސް  އިން 1  .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އެސް 3.8 

 ، މާކްސް ދޭނެ ގޮތް  އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް 4 .އެމް.އެސް އިން 1 . ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އެމް.އެސް 3.8.1  
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

 35 އނިްޓަވިއު

 15 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

ތަޢލުީމާއި،  ،ކުރާނީ ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 3.8.2  
ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ  ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ.

ފައިވާ އަސސާީ  ބަޔނާްކޮށްމަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް  ،މި ގނިްތީގެ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް 3.8.3  
 ރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.ތޢަުލީމާއި ތަމް ،ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި ،ނީވޭމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދެ 3.8.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 ގޮތް އށަް( މކާްސް ދޭނެ 5 .އިން އެސް.އެސް 1  .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އެސް.އެސް 3.9 
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 ،އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދޭނެ ގތޮް 5 .އިން އެސް.އސެް 1 . )އެސް.އސެްސަޕޓޯް ސަރވސިް  3.9.1  
 ވަނީއެވެ.މިތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި 

 މާކްސް ބައިތައް 

 15 ލީމާއި ތަމްރީނު ތަޢު

 35 ތަޖުރިބާ ގެމަސައްކަތު

 50 އނިްޓަވިއު

 100 ޖުމުލަ

ތޢަުލީމާއި،  ،ކުރާނީ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްސަޕޓޯް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ  3.9.2  
ގެ މތަީ ކުހުލިބޭ މާ     ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ.

ތަޢލުީމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މާކުހުގެ ފުރިހަމަ  ،ގައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމައިޢލުާން 3.9.3  
 މާކްސް ދެވޭނެއެވެ. 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ވާތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި  ،ވޭނީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދެ 3.9.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 ހޮވުމުގައި ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް ވަޒީފާއަށް މީހުން   .4

އެފަދަ  ،ސނަަދެއް ނުވަތަ ފެންވަރު ހުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ އނެޫންވެސް ލިޔުމެއް ބޭނނުްވާ މަޤާމެއްނަމަ 4.1 
 ލިޔުމަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ގަބޫލުކުރާ ލިޔުމެއްކަން ކަށަވަރު އެ ނުވަތަ  ކީސނަަދަ

 ލިޔުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ މިފަދަ ސަނަދު ނުވަތަ  ،އަދި ކުރނަްވާނެއެވެ.

ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޝަރޠުު ހަމަވާ މީހުންނާ އނިްޓަވިއު ކުރުން. މަޤާމުތަކަށް މީހުން  4.2 
އްޔަނުކުރާ ޕެނލަަކުނންެވެ. )ވަޒފީާއަށް އެދި އަޓަކައި ކޮމިޝަނުން  އެކަމަށް ،ހޮވުމަށް އިނޓްަވިއު ކުރާނީ

ހިއުމަން ރިސޯސް   ،އަށްވުރެ ގނިަވނާަމަ)ދިހައެއް(  10ފައިވާ ޝަރޠުު ހަމަވާ މީހނުްގެ އަދަދު ޅައިހށުަހަ
 މީހަކު ޝޓޯު ލިސޓްު ކުރެވިދނާެއެވެ.( )ދހިައެއް( 10ޕނެަލުން އނިްޓަވިއުކުރނާެ އެންމެ މަދުވެގެން 

ޖިނާއީ ކުށެއް  ،)ފހަެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއަށް ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، ވތޭުވެދިޔަ  4.3 
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 ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކށޮްފައިވާ މީހަކު ކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. ގެންސާބިތުވެ

އނޭާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢަތުން ސާބތިުވެފައި  ،ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ކުށެއް ކުރިކަން ގައި  4.3މި މާއްދާގެ  4.4 
 15ބނަްދުދުވަސްތައް ހިމނެޭގތޮަށް  ،އޭނާ ވަޒފީާއަށް ހޮވނުުކަން އނަްގާތާ ،ޓަކައި ކށޮްދނިުމަށް ނތެްކަން ކަށަވަރު

އެ މީހަކަށް   ، ކށުުގެ ރިކޯޑު ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް ،)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކުށުގެ ރިކޯޑު ސާފުކުރުމަށފްަހު
 ،ކުށުގެ ރިކޯޑު އޮތް މހީެއްކަން ސާބިތުވެއްޖނެަމަ ،އނަްގނަްވާނެއެވެ. )ކުށުގެ ރިކޯޑު ސާފުކށޮްފައި ހށުަހަޅާއިރު

 ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.(އިތުރު ނޓޯިހެއް ދނިުމަކާ ނުލައި ވަޒީފާއިން 

ވަޒީފާއަށް  ،ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މހީުންގެ ތެރެއިން ޝަރޠުު ހަމަވާ މީހނުްނާ އނިްޓަވިއު ކުރުމަށްފަހު 4.5 
ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރމަުން ނުދާ މީހެއް ނަމަ، ވަޒފީާއަށް ނުކުތުމަށް ގނިަވެގެން 

މީހެއންަމަ،  އެ މީހަކީ އހެެން ތަނެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ  ،މުއދްަތެކެވެ. އަދި )އެކެއް( ހފަުތާގެ 1 ،ދޭނވްާނީ
 )ތިރީސް( ދުވަހުގެ މުއދްަތެކެވެ. 30 ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ނުކުތުމަށް ގނިަވެގެން ދޭނވްާނީ

އެ   ލިޔެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވމުެއްގައި  ،ވެސް ވަޒފީާދެވޭ ހނިދު ކޮމިޝނަުގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް 4.6 
މުވައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއިކުރވުނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއި ނުކުރުވައި އެއްވެސް  

ޤނާޫނު ނަންބަރު    ، ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅގެެން ނުވާނެއެވެ. މިގތޮުން ސޮއކިުރާ އެއްބަސްވުމުގައި ،މުވައްޒަފަކު
ވަނަ މާއދްާއިން ލާޒިމުކުރާ އނެްމެހައި ބައިތައް ފުރިހަމަވެފައި  13ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ ) 2008/2

 ހނުްނނަްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފުގެ ރިކޯޑު ފައލިަށް  ،އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް ،ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ދެ ފަރތާުން ސޮއިކުރުމަށފްަހު 4.7 
 އެ މުވައޒްފަަށް ދނޭް ވާނެއެވެ. ،ލނާްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް

 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  .5

 ،ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއޔްަތު އަދާކރުެވޭވަރުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މީހެއތްޯ ބލެުމަށް 5.1 
އެ މުވައްޒަފަކު ގނެްގުޅެން ވާނެއެވެ. އަދި އެ   ،)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޭޝަން )ވަގުތީ މުއްދތަު( ގައި 3

    ތިރީގައިވާ ކނަްތައްތައް ކުރނަްވާނެއެވެ. ،މުއދްަތުގައި

އެ މުވައޒްފަަކު  ،ޓަކައި ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު ހަމަވމުުން ދާއިމީ މުވައްޒފަަކަށވްުމަށް 5.1.1  
އެ މުވައްޒަފެއްގެ  ،ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށުމާއެކު ،ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން

 .އެ މުވައްޒަފަކަށް އެނގްުން  ،ސުޕަވައިޒަރު

އެ މުވައްޒަފުގެ މސަައްކަތާއި ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލައި ރިކޑޯު  ،ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތުގައި 5.1.2  
 މުވައްޒފަަށް އޭނާގެ ޚދިުމަތް ކުރަމނުްދާ ގޮތާބެހޭ މަޢުލޫމާތު ދނިުން. ،ކުރުމާއި

ލާޤާއި ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ޕްރޮބޝޭަން މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚު 5.1.3  
 ،ކނަްކަން ރަނގަޅުކުރުމަށް މުވައްޒފަަށް އަންގައި އެ ،ވނާަމަ ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތަކެއް 
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 . ރިކޯޑުކުރުންއެކަން 

މަސައކްތަަށް ޤާބިލު މހީެއްކަން ނުވަތަ ނޫންކަން  ،ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފަކީ 5.1.4  
 ، އެ މީހެއްގެ މަސައްކަތް ބެލުމާ ހަވާލުވެހުރި ސުޕަވައިޒަރު ރިޕޯޓެއް ތައްޔރާުކޮށް ،ބަޔނާްކޮށް

 ،ހިއމުަން ރިސސޯް ސެކޝްަނށަް ،)ދހިައެއް( ދުވަހުގެ ކުރިން  10މުއދްަތު ނިމުމުގެ  ގެޕްރޮބޝޭަން
  އެ ރިޕޓޯު ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.

ފައިވާ ކަމެއް ނުވަތަ ކަންތައްތައް ރނަގަޅުކށޮްފައި ނުވާނަމަ، ގައިމުވައްޒފަަށް ރނަގަޅުކުރުމަށް އަން 5.1.5  
ކޮމިޝނަަށް  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ،އެދި މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ،އިތުރު ނޓޯިހަކާ ނުލައި

ވެސް  އެ މުވައްޒަފު މަސައކްަތް ކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ ލިޔުމެއް  ،ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ހށުަހަޅާއިރު
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ނުވަތަ އެ  ،އެ މޤަާމަށް އެ މީހަކު އެކަށީގނެންުވާކަމަށް ފެންނަނަމަ ،ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި 5.1.6  
އެ  ،މީހަކު އެ ވަޒފީާއިން ވަކިވާން އެދިއްޖނެަމަ، ޕްރޮބޝޭަނުގެ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ.

 ކުރުން   ވަޒީފާ ދާއިމީ  .6

ން ހުށަހަޅާ ތީމަ  މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ ،ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ މީހެއްގެ ވަޒީފާ ދާއިމވީާނީކޮމިޝނަުގެ  6.1 
 ންނެވެ. ތީ ރިޕޓޯުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަ

)ހަތެއް( ދުވަހުގެ  7ހަމަވުމުގެ ފއަިވާ މުއދްަތު ޅައިމި އުސޫލުގައި ކަނޑައަ ،ޕްރޮބޝޭަނުގައި ހުރި މުވައްޒަފަކު 6.2 
  ، އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކތަްކުރިގޮތުގެ ޚުލޞާާ ރިޕޯޓެއް ،އެ މުވައްޒަފަކާބެހޭ މޢަލުޫމާތު ފައިލާއެކު ،ކުރިން

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާއި ވަޒީފާ ބޔަާން  .7

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ވެސް މުވައްޒފަަކަށްކނޮްމެ  7.1 
މތަީން ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ ވަޒީފގާެ އެއްބަސްވުމެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މުވައޒްަފުގެ ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައިދޭ 

 ވައްޒަފަކު ލއަްވައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ.   އެ މު ،މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގައި ،ދުވަހު

ވަޒީފާ  ،އެ މުވައްޒަފަކު ކުރާ މަސައްކަތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް ބަޔާންކުރާ ،ވެސް ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް 7.2 
)ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ބަޔާނެއް ލިޔެފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަި

 ވަނަ މާއްދާއިން ލާޒިމުކުރާ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 15ޤާނނޫު( ގެ 

ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އޭނާ  ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔާން ،މުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއިރު 7.3 
)ތިނެއް( ދުވަހުގެ  3ވަޒީފާދޭ ދުވހަުން ފެށގިެން  ،ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުން، އެ މުވައްޒފަަކަށް އޮޅުނފްިލުވައިދީ
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 .އޭނާ ލައްވައި ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ސޮއިކުރުވނަް ވާނެއެވެ ،ތެރޭގައި

އެ ވަގުތަކު ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ގެނންަންޖެހޭ އނުިއިތުރު  ،ލިއްޔަތާ ގުޅިގނެް ކޮމިޝނަުންމަޤާމުގެ މަސްއޫ 7.4 
)ތނިެއް(  3 ،ގނެެވދިާނެއެވެ. މިގތޮުން މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅޭގތޮަށް ވަޒީފާ ބަޔާން ބދަަލުކުރުމަށފްަހު

 ވާނެއެވެ.   ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފު ލައްވައި ސޮއިކުރވުަން

 ވަގުތީ ވަޒީފާގައި މހީުން ގނެްގުޅުން  .8

ވަގުތީ ވަޒީފާގައި ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން މހީުން ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. ވަގުތީ ވަޒީފާދޭ މީހާ ލައވްައި ވަޒީފާގެ   8.1 
ކނޮްޓްރެކްޓެއްގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޮނޓްްރެކޓްުގައި މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާނެ މުއްދަތު 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

 އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތތްައް ނނިްމުމަށް މީހުން ހވޮަނވްާނީ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުނންެވެ. 8.2 

ޓަކައި،   މަށްވުޓަކައި، ނުވަތަ ވަކި ޚާއްޞަ މަސައކްަތެއް ކުރު  މަށްވުއނިްތިޚާބާބެހޭ  މަސައްކަތެއް  ކުރު 8.3 
ސަރުކާރުގެ އހެެން އިދާރތާަކުން ނެގދިާނެއެވެ.  ،އިޢލުާނު ކުރުމަކާ ނުލައި، އެ މަސައްކަތާގުޅޭ ހުނަރުވެރިން

ދނިުމަށް އެދެވދިާނެއެވެ.  މީހަކު އެ އޮފހީުން ވީއްލައި މިގތޮުން، އހެެން ވަޒީފާއެއްގައި އުޅޭ މީހެއންަމަ، އެ
މީހަކު އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި  އެ  ،ދުވަސްވަރު ގެނުވަތަ އެފަދަ މީހެއްގެ ޗުއޓްީ

ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. މި އުސޫލުން ނަގާ މުވައްޒަފުން ވެސް ގނެްގުޅެނވްާނީ ކަނޑައެޅިފައިވާ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ 
 ދށަުނންެވެ.

 ވެރިޔާއަށް ފެނި، އެކަން ކރުާކމަަށް ސެކްޝނަުގެ ވަގުތީ މުވައްޒަފަކު މަޤާމުގެ މަސައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަ 8.4 
)ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ވެސް އެކަން އޞިްލާޙު ނުކށޮްފިނަމަ، ޤނާޫނު ނަންބަރު  އޞިްލާޙުކުރުމަށް އނެްގމުުން

އިތުރު ނޓޯިހެއް ދނިުމަކާ  އެ މުވައްޒފަަކަށް ،ންތީގޮތުގެ މަ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 23ޤާނނޫު( ގެ 
 އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ،ރުމުގެ އިޚްތިޔާރުނުލައި، ވަޒފީާއިން ވަކިކު

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން  .9

 ،ޤާނނޫު( އާއި )ވަޒީފާއާބެހޭ 2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކިކުރވެޭނީ 9.1 
އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް  ،މި އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން  ،ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދާއި

ކޮމިޝނަުން ނނިްމައި، ކޮމިޝަނުން އެ މހީަކަށް ފޮނުވާ ޗޓިަކުނންެވެ. މިގޮތުން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން 
 ކނޮްމެވެސް އެއްގޮތެއް މެދުވެރިވމުުނންެވެ.މިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން  ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި ،ވަކިކުރވެޭނީ

އެ  ،ޖިސމްާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން 9.1.1  
 މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

 ،ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުގައި މުވައްޒަފުގެ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެ 9.1.2  
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 ސްތުގައި ކުރުން.އެކަން ކުރުމށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގޮތް ނޫން އހެެން ގތޮަކަށް ގަ 

ޢަމަލީގތޮުން ބައިވެރވިުން ނުވަތަ ސިޔސާީ   ،އނިްތިޚާބެއްގައި އެއްވެސް ކެންޑޑިޓޭަކަށް ތާއީދު ހދޯުމަށް 9.1.3  
 ޕާޓީއެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން ހަރަކާތްތެރވިުން.

 އެ ވަޒފީާއިން ވަކވިާން އދެުން. ،މުވައްޒަފަކު 9.1.4  

 ނިޔައވުުން.މުވައްޒަފު  9.1.5  

ސެކްރެޓަރީ     މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްޖހެޭފަދަ ހާލތަަކަށް  އނޭާގެ ޢަމލަުތައް ހނިގައްޖެކަމަށް  9.2 
                   )ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( އާއި  2008/2ޖެނެރލަަށް ފެނިއޖްެނަމަ، ޤނާޫނު ނަންބަރު 

ތުތައް ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، އަކށޮްފައިވާ، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ފުރިހަމކަުރނަްޖެހޭ އިޖުރާ ގަވާއިދުގައި ބަޔާން މި
 އެ މައްސަލަ ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.

އެ މުވައްޒފަަކަށް ލިބޭ މުސާރައާއި   ،ގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައިހުނޓޯި ،މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯިސް ދނިުމަށްފަހު 9.3 
ޤާނނޫު( ގެ     )ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް ދނޭްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން  ،ވެސް ން ނޯޓިސް ދނިުމަކާ ނުލައިތީގޮތުގެ މަ ވަނަ މާއްދާގައިވާ 23
 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

ން ނޓޯިސް ވަނަ މާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީ 22ގެ  )ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( 2008/2ނަންބަރު ޤނާޫނު  9.4 
ގެ ހުނޓޯި ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ކޮމިޝނަަށް ގެއްލުމެއް ވެދނާެކަމަށް ފނެްނަ ހލާަތެއްގައި ،ދނިުމަށފްަހު

ށް، އެ މުވައްޒފަަކަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ ޔަވަހާ ހަމަގެ މުއދްަތު ނިމޭ ދު ހުއެ ނޓޯި ،މުއދްަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފެށގިެން
 ވަގތުުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. ،ށް ދނިުމަށފްަހުޔަމުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ހަމަ

ދީފައިވާ  ލަސންުކޮށް އެ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ނޓޯިސް ،ދީފނިަމަ މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯިސް 9.5 
ކޮމޝިަނަށް       ،އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނެރުމާއި ނުނެރުމުގެ އިޚްތިޔާރު، މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި

 ލިބިގެންވެއެވެ.

ދނަިކޮށް  ށްޔަތިޚާބެއް އޢިުލނާުކޮށގްެން ކުރިގތޮަށް އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން އިން ޤނާޫނުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ 9.6 
އެޅުމުގެގތޮުން ނުވަތަ ދަތިކުރުމުގެގތޮުން ނުވަތަ ނުފޫޒެއް  އެ އނިްތިޚާބަކަށް ހުރަސް ،ގަސްތުގައި

)ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ފޯރުވުމުގެގތޮުން އެއްވެސްކަމެއް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ކށޮްފނިަމަ
އެ  ،ން އެއްވެސް ނސަހޭަތެއް ނުވަތަ އިންޒާރެއް ދިނުމަކނާުލައިތީގޮތުގެ މަ ވަނަ މާއްދާގައިވާ 23ޤާނނޫު( ގެ 

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމގުެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

އެ މުވައްޒަފަކާ   ،ދށަުންމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވާއރިު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސޕުަވއަިޒަރުގެ ބެލުމުގެ  9.7 
ސުޕަވއަިޒަރު ކަނޑައަޅާ މީހަކާ ހަވލާުކޮށް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  ،ހަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކަތާއި މސަްއޫލިއްޔތަުތައް
ހޭންޑް އޯވަރކުރިކަމުގެ     އެ މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތް  ،އަދި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާ ޗޓިު ހެދުމުގެ ކުރިން
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އޯވަރ ފޯމު މި   ބެހޭ ކަންތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ހޭންޑްލިޔުން މުވައްޒަފނުްނާ
 ހިމަނައފިައިވާނެއެވެ.ގައި އުސޫލު

 ވުން މުވައްޒަފަކު އަމިއްލައަށް އެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކި  .10

 އެދނެްވާނީ ސޓިީއަކުނންެވެ.ވަޒީފާއިން ވަކިވާން ބނޭުންވާ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވުމަށް  10.1 

ކޮމިޝނަުގެ ޚަރަދުގައި ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ހޯދައިފައިވާ މީހަކު، ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތު ހމަަނވުަނީސް އޭނާ  10.2 
 ،އެލވަަންސެއް ދީފައިވނާަމަ ނަމަ، އނޭާގެ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް ކުރި ޚަރަދާއި ވާއެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކި

އެ މީހަކު ކޮމޝިަނަށް  ،ފައިސާ އެ އެލވަަންސް ބހަައިލމުުން ބާކީވާ މުއދްަތުގެ ،ކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ޚދިުމަތް
 އެ މައްސަލަ ޝަރީޢތަަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،ދައްކަނވްާނެއެވެ. މިގތޮުން ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާ ނުދައްކައިފނިަމަ

)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދަތު  1މަދުވގެެން  ،ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބނޭުންވެއްޖނެަމަދާއިމީ މުވައްޒަފަކު  10.3 
އެ މުވައްޒަފަކު   ،ވސެް ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖނެަމަ ކޮމިޝނަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން

ނަމަ، އެ ސަބަބަކަށް ރިޢާޔަތް ބޫލު ސަބަބެއް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. އަދި އެދިފައިވާ ސަބަބަކީ މަޤު 
 ކުރނަްވާނެއެވެ.

)ހައެއް( މަސްދުވހަަށް ވުރެ ދިގު މުއްދތަަކަށް ކޮންޓްރެކޓްް އުސޫލުން  6ކޮމޝިަނުގައި ވަގުތީގޮތުން  10.4 
)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ ނޓޯިހެއް  15މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބނޭުންވެއޖްެނަމަ، މަދުވގެެން 

)ހައެއް( މަސްދުވހަަށް ވުރެ ކުރު މުއްދަތަކށަް ކޮނޓްްރެކްޓް  6މިޝނަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި ވަގުތީގތޮުން ކޮ
)ހަތެއް( ދުވަހުގެ  7އުސލޫުން މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، މަދުވެގެން 

ވެސް ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖނެަމަ، އެ  ވުމުގެ ކުރިންނޓޯިހެއް ކޮމިޝަނަށް ދޭންވާނެއެވެ. މި މުއދްަތު ހަމަ
ބޫލު ސަބަބެއްނަމަ، އެ ސަބަބަކަށް މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުވެދިާނެއެވެ. އަދި އެދިފައިވާ ސބަަބަކީ މަޤު

 ރިޢާޔަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ދިނުމުގެ ބަދަލުގައި ނުވަތަ އެ މުއްދތަަށް ނޯޓިސް ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ނޓޯިސް  10.4އާއި  10.3މި މާއްދާގެ  10.5 
އެ   ،އެ ނޓޯިހުގެ މުއދްަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމަޔަށް ،ދވެެން ނެތންަމަ، ނޯޓިހުގެ މުއދްަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފެށގިެން

މުވައްޒަފަކު މުވައްޒފަަކަށް ލިބިދޭންޖެހޭ މުސާރައާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔަތްތަކަށްވާ އަދަދެއްގެ ފައިސާ، އެ 
 ކޮމިޝނަަށް ދައްކނަްވާނެއެވެ.

ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިކަން އެ މީހަކށަް ލިޔުމަކުން  ،ވެސް ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ ފނޮުވުމަށފްަހުގައި 10.6 
  އެ މީހެއްގެ ވަޒީފާ އަދކާުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. ،ގަވާއިދުން އފޮީހަށް ނުކުމެ ،އަނގްަނދްެން
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 3ޖަދުވަލު  

 މުވައްޒަފުންނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ އުސޫލު 
 

 ތަޢާރަފު   .1

އެ ގަވާއިދުގެ  ،ގެ ގަވާއިދާއިނނޫު( އާއި އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާ 2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  މިއީ 1.1
ލަތުގައި ގތޮުން ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ ހާޞްލާޙުކުރުމުގެޚލިާފުވާ މުވައްޒފަުން އިފައިވާ އުސލޫުތަކާ ދށަުން ހަދައި

 ކުރނާެގޮތުގެ އުސޫލެވެ.ޢަމަލު

 "މުވައްޒަފނުްނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅމުުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2

 

 މުވައްޒަފަށް މަގުދެއްކުމާއި އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުން  .2

ކުރުމަށް މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤު ރނަގަޅު، އްކަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށާއިމުވައްޒަފުގެ މަސަ 2.1
 މުވައްޒފަަށް މަގުދއަްކައި އިރުޝާދު ދނޭްވާނެއެވެ. ،ސުޕަވައިޒަރު

ވެގެން ފލުައގިެން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ އޚަލްާޤު ދަށްކުޑަކޮށގްެން ނުވަތަ ޒނިްމާ ނޫމުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރުވާ  2.2
ނުވަތަ މުވައްޒަފު ތަބާވނާްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ މިނގްަނޑތުަކަށް ތަބާނުވގެެން، އެ މުވައްޒަފަކު ކުރި ނުވަތަ 

މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަުތަކުގެ ތެރެއިން        ،ނުކުރި ޢަމަލެއްގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި
އެކަށީގނެްވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ ބާރު މި އުސޫލުގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާގޮތުގެ އެ މުވައްޒަފަކާމެދު އެޅުން 

 މި އުސޫލުގައި ބނުެފައިވާ ފަރތާްތަކށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ،މތަިން

 މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން މަސައްކަތަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން ފަދަ ކަމެއް ފެނގިެން ނަސޭހތަްދީ އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅެއް އަޅަން 2.3
ޖނެެރަލާ މަޝްވަރާ  ސެކްރެޓެރީ  ،ކުރާ ސެކޝްނަުގެ ވެރިޔާގތޮުން އެ މުވައްޒަފު މސަައްކަތްއެކމާބެހޭ ،ޖެހިއްޖނެަމަ

 މުވައްޒަފނުްގެ އަޅނާީ ފިޔަވަޅު  މެދު އޞިްލާޙީރަލްގެ ލަފަޔާއެކު މުވައޒްފަަކާކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓެރީ ޖެނަ
ސެކްޝަން މެދުވެރިކޮށެވެ. މުވައްޒަފަކާމދެު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅއެް އަޅނަްޖހެިއްޖެ ހނިދެއްގައި  ބލަަހައޓްާ ކަނތްައްތައް

މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަަށް ފނޮުވަން  ،އެކަމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު އެ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ
 .ވާނެއެވެ

ޔަވަޅު އެޅުމަށް ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފާ ހޯދނަްޖެހޭ ހލާަތުގައި  ހާޒިރީއަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މުވައްޒފަުނންާމެދު ފި 2.4
 ސެކްޝަނުނންެވެ. ބަލަހައޓްާ ކަނތްައްތައް އެ ލަފާ ހދޯާނީ މުވައްޒަފނުްގެ

ޑަކުރާކަމަށް ފެނިގެން ނުވަތަ ޑިވިޜަނެއް ހނިްގުމާ ހަވލާުވެހުރި އިސް މުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރުވާކު ސެކޝްަނެއް 2.5
ސެކްރޓެަރީ ކޮމިޝނަުގެ މަޝްވަރާގެ މތަީން ދޭނީ މަ، އެ މުވައްޒފަަކަށް ނަސހޭަތްދޭން ޖެހިއޖްެނަނަސހޭަތް

 ޖެނެރަލެވެ. 
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ނުވަތަ  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމާގުޅގޭތޮުން އނަްގނަްޖެހޭ އެންގުމެއް އަނގްާނީ 2.6
 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ،ދނޭްޖެހޭ އިންޒާރެއް ދޭނީ

 

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތައް  .3

އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު   ،އެ ކމަެއްގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި ،މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅުއަޅަން ޖެހިއްޖނެަމަ 3.1
  ތިރީގައިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ. ،އަޅާނީ

  .އނަގަބަހނުް ނަސހޭަތް ދިނުން  -1

 ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދނިުން.  -2

 .ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދނިުން  -3

 )ސދާަ( ދުވހަަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއްދތަަކަށް ހުއޓްވުުން. 14ވަޒީފާގެ މަސައްކަތށަް ނުކތުުން  -4

 .ވަޒީފާގެ މަޤާމު ދށަްކުރުން  -5

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން.  -6

 

 ދިނުން އނަގަބަހުން ނަސހޭަތް   .4

އނަގަބހަުން ނަސހޭަތް ދިނުމަކީ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ ހަވާލުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައްޒަފުގެ ފުށުން  4.1
ފނެްނަ ނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ނަސހޭަތް ދިނުމެވެ. އނަގަބަހުންދޭ ނަސޭހަތް މި އުސޫލުގެ 

 ޑުކުރނަްވާނެއެވެ. " ގައިވާ ފޯމާ އެއްގތޮަށް ރެކ1ޯ"ނަންބަރު 

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް އނަގަބަހނުް ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  4.2

  

 ލިޔުމުން ނަސހޭަތދްިނުން  .5

ލިޔމުުން ނަސހޭަތް ދިނުމަކީ މުވއަްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ ހަވާލުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައްޒަފގުެ ފށުުން ފެންނަ  5.1
ވަނަ މާއްދާގައި   9ނާކޮށް އނަގަބަހުން ނަސޭހަތް ދީފައިވނަިކޮށް މި އސުޫލުގެ ނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބި

މނިަށް ބަލައި ނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ ކުޑަބޮޑު ،ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ކަމެއް ތަކުރާރުކޮށގްެން ލިޔމުުން ނަސހޭަތް ދނިުން
" ގައި  2މޫނާ މި އުސޫލުގެ "ނަންބަރު ލިޔމުުން ނަސހޭަތް ދނިުމެވެ. ލޔިމުުން ދޭ ނަސހޭަތް އނޮްނނަްވނާެގޮތުގެ ނަ

 އެވަނީއެވެ.

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް ލިޔުމުން ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  5.2
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 ލިޔުމުން އިންޒާރު ދނިުން  .6

މުވައޒްފަުގެފށުުން ފެންނަ ވާލުވެހުރި ފަރތާަށް ހަމވުައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ  ،ލިޔމުުން އިންޒާރު ދިނުމަކީ 6.1
ވަނަ މާއްދާގައި   9މި އުސޫލުގެ  ،ނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ލިޔމުުން ނަސހޭަތް ދީފައިވނަިކޮށް

މނިަށް ބަލައި ކުޑަބޮޑު ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ކަމެއް ތަކުރާރުކޮށގްެން ލިޔމުުން އިންޒާރު ދނިުމެވެ. ނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ
" ގައި 3ޒާރު ދނިުމެވެ. ލިޔުމނުްދޭ އިންޒާރު އނޮްނނަްވާނެގޮތުގެ ނމަޫނާ މި އުސޫލުގެ "ނަންބަރު ލިޔމުުން އިން

 އެވަނީއެވެ.

އިތުރު އިންޒާރެއް ދިނުމަކނާުލައި ވަޒީފާގެ މަޤާމު   ،ކުށް ތަކުރާރުކށޮްފނިަމަ ،މުވައްޒފަަށް ލިޔުމނުްދޭ އިންޒާރގުައި 6.2
ނުވަތަ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަން ބަޔާން  ،ކތުުން މަނާ ކުރެވިދނާެކަންނުވަތަ ވަޒފީާއަށް ނު ،ދަށް ކުރެވިދނާެކަން

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކށަް ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދެވޭނީ  6.3

 

 ކިމުއްދަތަކަށް ވަޒީފާއށަް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް އެނގްުން ވަ .7

އެ ކުށުގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ މުވައްޒަފެއް   ،ހުރުމަށް އެންގުމަކީމުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނުކުމެ  ވަކި 7.1
ވަޒފީާއަށް ނެރުމަކީ އޭގެ ސަބަން އހެެން މުވައްޒފަުނންަށާއި ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކތަަށް ނުރގަަޅު އަސރަުކޮށފްާނެ 

 ންގާ އނެްގުމެކެވެ.އެ މުވައްޒަފަކަށް މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ވަޒީފާއަށް ނުކތުުން މަނާކޮށް އަ ، ކަމަކށަްވާތީ

)ސދާަ( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވަޒފީާއަށް ނުނުކުމެ  14ގތޮުން ގނިަވގެެން ލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެމުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާ އިޞް 7.2
)ސދާަ( ދުވަސް ގނުާނީ ބަންދުދުވަސްތައް ހިމަނައގިެނންެވެ.  14ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އނެްގިދާނެއެވެ. މިގތޮުން 

އެ މައްސަލަ ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައގިެން ކޮމިޝަނުން  ،މެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އނަްގނަްވާނީ ވަޒފީާއަށް ނުނުކު
 އެގތޮަށް ނިންމައފިިނަމައެވެ.

ގެ މި މާއްދާގެ ދށަުން، ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އނަްގައިފނިަމަ، އެކަން އެންގި ލިޔުން މުވައްޒަފު 7.3
 ކުރނަްވާނެއެވެ.އްގެގޮތުގައި ފައިލު ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެ

 

 މަޤާމު ދަށްކުރުން  .8

މަޤާމު ދަށްކުރުމުކީ ކުށުގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި މޤަާމަށްވުރެ ދަށް މަޤާމަކަށް ބަދަލުކުރުމެވެ.  8.1
 ނންެވެ.ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅައގިެން ކޮމިޝނަުން އެގތޮަށް ނިންމުމު ،މިގތޮަށް މަޤާމު ދަށްކުރނަްވާނީ 

 ކުށުގެ ދަރަޖަތައް  .9

ގައި ހމިެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދރަަޖައިގައި ހިމެނޭ  1މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  9.1
އނަގަބަހުން ނަސޭހތަްދގީެން މުވައްޒަފު އިޞލްާޙުވުމަށް ފުރުޞަތު ، ކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އނެގިއްޖނެަމަ

 ދނޭްވާނެއެވެ.
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 ގެ ޒނިްމާއަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން.އިވާ މަސައްކތަަށް ނުވަތަ ވަޒީފާމުވައްޒަފާ ހަވާލުކށޮްފަ .1

 ފައިވާ މުއްދަތުގައި މަސައްކތަް ނނިްމފާައިނވުުން.މަސައްކތަް ނނިްމުމށަް ކަނޑައަޅައި .2

ގަޑިޖެހި، ގަޑިޖެހުނު މިނޓެުގެ )ދޭއް( ދުވަހު  2)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  1ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުވުމުގައި  .3
)ދިހައެއް( ދުވަހު  10)ސާޅީސް( މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން، ނުވަތަ އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި  40އަދަދު 

  )ސަތޭކަ ތިރީސް ފަހެއް( މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން. 135ގަޑިޖހެި، ގަޑިޖހެުނު މނިެޓުގެ އަދަދު 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2ސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް )އިލކެްޝަން R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 )އެކެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .4

 މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ގަޑިއެއްގައި ހުއްދނަެތި ބޭރުގައި އުޅުން. .5

 ށް ނނުިނމްުން.ފައިވާ ވަގުތަޅައިހަވލާުކޮށްފައިވާ މަސައްކތަް ނިންމަން ކަނޑައަ .6

 ކުރާ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ދަށވްުން. .7

 އޮފހީަށް ހާޒިރުނުވެ ހާޒިރުވިކަމަށް ބނުުން.  .8

 އާންމު އަޚލްާޤީ މިންގަޑަށްވުރެ އަޚްލާޤު ދައްވުން ނުވތަަ ހަޑހިުތުރު ބަހުރުވައިން މުޚޠާަބުކުރުން. .9

 .އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އނުދަގޫވާގތޮަށް އޮފީހުގައި އަޑުގަދަކުރުން .10

 ކޮމިޝނަުގެ އުޅަނދެއް ދުއްވުމުގައި ނުވަތަ ޕާކުކުރުމުގައި ފަރުވާކޑުަކުރުން. .11

 ކަނޑައެޅިފައިވާ މަސައްކަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކުރިން ހުއްދނަެތި މަސައްކަތްކުރާ ތނަުން ދިޔުން. .12

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަް ނުކުރުން. .13

އެކަށީގނެްވާ ، ނުވަތަ ޑިވޜިަން / ސެކޝްަނތްަކުން އނިްތިޒާމުކުރާ ބައްދަލުވނުްތަކުގައިސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް  .14
 ސަބަބެއް ނެތި ބައިވެރިނުވުން.

 މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހަމނަުޖެހުން އުފދެިދާފަދަ ގތޮަކަށް ވާހަކަދެއްކުން ނުވަތަ އފެަދަ ޢަމަލެއްކުރުން. .15

 ފައިވާ މިނގްަނޑާ ޚިލފާށަް ހދެުން އަޅައިގެން އޮފހީަށް ނުކތުުން.އިކަނޑައަޅަ  ރަސްމީގަޑީގައި ހދެުން އެޅުމަށް .16

 އެ ޤާނޫނުތަކަށް އިޙްތިރާމް ނުކުރުން. ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ އެންމެހައި ޤާނޫނުތަކށަް ތަބާނުވުމާއި .17

 އަދާކުރުމުގައި ތަބާނވުުން.ޤާނނޫުތަކުގެ ދަށުން ހުއްދަ އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް ރސަްމީ ވާޖިބު  .18

އިޙްތިރާމާއެކު މުޢާމލަާތް  ،ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި އހެެން މީހނުްނާ މުޢާމަލާތް ކުރުމުގައި .19
 ނުކުރުން.

އހެެން ކަމެއް ތިމާ  ،ތިމާއަށް ވަކި މީހަކު ނުވަތަ ވަކި ފަރތާަކުން ކށޮްދީފައިވާ ކަމެއްގެ މުޤާބިލުގައި .20
 ޒިމުވާ ޙާލތަަށް ތިމާ ގނެްދިޔުން.ކށޮްދނޭްޖހެުން ލާ

 ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލނަް އެނގްުން. .21
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 ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލަން ބާރުއެޅުން. .22

 (ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

ގައި ހމިެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދަރަޖައިގައި ހިމެނޭ  2ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  ،ފައި އވެަނީމި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށް 9.2
 މުވައްޒަފު އިޞްލާޙުވުމަށް ފުރޞުަތު ކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އނެގިއްޖނެަމަ، ލިޔމުުން ނަސޭހތަްދގީެން

 ދނޭްވާނެއެވެ.

ކުރަމނުްދާ ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ޢަމަލު، ގެ ޤާނޫނު()އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު 2008/8ރު ޤނާޫނު ނަންބަ .1
 ކުރުން.ގަސްތުގައި ޢަމަލުޤނާޫނަކާ ނުވަތަ ގަވާއިދަކާ ނުވަތަ އުސޫލަކާ ނުވަތަ ޕޮލިސީއަކާ ޚިލފާަށް 

 ގަވާއިދުގައި ކުރުން ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ކަމަކަށް އހިުމާލވުުން.ޤނާޫނުގައި ނުވަތަ  .2

)ތނިެއް(  3ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކުށް ތަކުރާރު ކުރުމުގެ ސަބަބުން  3ގެ  9.1މި ޖަދުވަލުގެ  .3
  ފަހަރު އނަގަބަހނުް ނަސޭހަތް ދނިުން.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 )ތިން( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 3ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި ވިދިވިދިގެން  .4

 .)ފަހެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން 5)އެކެއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .5

 ގައި ޢަމލަުނުކުރުން.ގަސްތުއިރޝުާދާ އެއްގތޮަށް  ދޭއުސލޫުތަކާ ޚިލާފު ނުވގާޮތުގެމަތިން  .6

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައްޒފަު ދނޭްޖެހޭ އެއްބާރުލނުް ނުދިނުން. .7

 ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ މޢަުލޫމތާު ހާމަކުރުން. .8

 ކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގައި ހާމަނުކުރުން.އނެގިހުރެ ހާމަކުރަންޖެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ހާމަ .9

ގައިވާގޮތުގެ މތަިން އނެްގުމނުްވެސް  9.1ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރަން މި އުސޫލުގެ  1ކުށުގެ ދަރަޖަ  .10
 އެކަން އިޞްލާޙުނުކޮށް އެ ކށުެއް ތަކުރާރުކުރުން. 

 މަސައްކަތުގަޑީގައި އަމިއްލަ މަސއަްކަތް ކުރުން. .11

 އފޮީހުގައި އުޅނުުކަމަށް ބުނެ ދޮގު މަޢލުޫމާތު ދނިުން.އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅެފައި  .12

 އޮފހީުން ބޭރަށް ދިޔުމުގައި ސައިންއައޓުންުވނުް ތަކުރާރުކުރުން. ،އޮފހީަށް އައިސް ސައިން އިން ނުވުމާއި .13

ގެ ވަނިކޮށް މަޤުބޫލު އުޒުރެއންެތި އެ ކޮމޓިީއެއްގައި މުވައްޒަފު ހިމނެިފައިފައިވާ ކޮމޓިީކޮމިޝނަުން ކަޑައަޅައި .14
 )ތނިެއް( ބައްދައްލުވުމަށް ވިދިވިދގިެން މުވައްޒަފު ހާޒިރުނވުުން. 3

އެއްބަސްވެފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އިތުރުގަޑީގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް އނެްގމުުން އެކަމަށް  .15
 އިންކާރުކުރުން. 

 ރސަްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް އިންކާރު ކުރުން.ޤާނނޫުތަކުގެ ދަށުން ހުއްދަ އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް  .16
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ޒާތީ  ،ނނިްމނުްތައް ނިންމުމުގައި ކުރިމަތީގައިވާ ހެކީގެ މައްޗަށް ނނިްމނުްތައް ނިންމުމުގެ ބަދަލުގައި .17
 ،އެކަން ކުރުމުގައި ތިމާގެ މަސައްކަތށަާއި ތިމާގެ ވާޖިބަށް އިޚްލޞާްތެރިނުވުމާއި ،ތޢަައްޞުބާއެކު ނިންމުމާއި

 ރނިުވުމާއި ފަރުވތާެރިނވުުން.އިންސާފުވެ

ތިމާއަށް ލިބިދޭ ބާރާއި އިޚްތިޔާރު ނުރނަގަޅު ނިޔަތެއްގައި ވަކިފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައިދިނުމަށް ނުވަތަ  .18
 ގެއްލުމެއް ދިނުމުގެ ބޭނުމުގައި ބޭނުންކުރުން.

 ނުކުރުން.ޤނާޫނުގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރު ޞައޙްަގޮތުގައި ބނޭުން  .19

ޤާނނޫުގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރު ބނޭުންކުރުމުގައި އހެެން މީހނުްގެ ޙައްޤތުަކަށާއި ވާޖިބތުަކަށާއި  .20
 ޤނާޫނުގައި ޞައްޙަ މަޞްލަޙަތުތަކަށް އިޙތްިރާމްނުކުރުން.

މނަްފާއެއް ނުވަތަ ޢނާްމު އުޞލޫަކުން ކޮންމެ މީހަކަށްވެސް ލިބެންއޮތް ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އެހީއެއް ނުވަތަ  .21
އެއްވެސް ފަރާތެއްގެ އެހީއާއި ޢިނާޔަތާއި މެހެމނާްދާރީއާއި ހަދިޔާ ސީދާގޮތުގައި  ،މެހެމނާްދާރީއެއް ފިޔަވައި

 ނުވަތަ ނުސީދާގޮތުގައި ނަމަވެސް ހދޯުން.

ފހަުން ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން އަދާކުރނަްޖެހޭ ވާޖިބަށް ހުރަސްއެޅދިާނެ ނުވަތަ އެ ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް  .22
 ދތަިވެދާނެ ނުވަތަ މަޞްލަޙތަު ފށުުއަރާފަދަ ކަމެއް ކުރުން.

އެ  ،ޞައްޙަގޮތުގައި އހެެން ފަރތާަކަށް ހާމަކުރނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ހާމަނުކުރުމާއި ،ޤނާޫނުގައިވާ ގތޮުގެމަތިން  .23
 މޢަުލޫމާތު އނަްގނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ނޭނގްުން.

 ތް އޮޅޭގތޮަށް މޢަުލޫމާތު ހާމަކުރުން.ނުރނަގަޅު ނުވަތަ ދޮގު މޢަުލޫމާތާއި ޙޤަީޤަ .24

ކޮމިޝނަްގެ މަސައްކތަަށް މީހުން އިޚްތިޔާރުކުރުމުގައާއި މހީުން ޢައްޔަންކުރުމުގައި އނެްމެ އަސސާީ ރުކުނަކީ   .25
ވަޒީފާ ދިނުމާއި ވަޒީފާގެ  ،މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ ޤާބިލުކަމާއި ތޢަުލީމީ ފެންވަރު ހުރުން ކަމުގައި ނުބަލައި

ދިނުމާއި މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ އހެެނހިެން ކަންކަމުގައި ބަލނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މިނގްަނޑަކީ ކުރިއެރުން 
 ތަޢލުީމީގޮތުންނާއި އަޚްލޤާީގޮތުންނާއި މަސައްކަތުގެގތޮުން އެކަށޭނަ ބަޔަކަށވްުން ކަމުގައި ނުބލެުން.

 ބޫރުކުރވުުން.ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލަން މަޖު .26

މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު ކުރިއަށްގނެްދިޔުމަށް ހުރަސްއެޅޭފަދަ ނުރނަގަޅު ނުފޫޒއެް   .27
 ފޯރވުުން.

 ކޮމިޝނަަށް މައްސަލައެއް ހުށަހަޅާ އެއްވެސް މީހަކާމެދު ނުރނަގޅަު ގތޮަކަށް އެއްވެސް ކަމެއް ކުރނުް. .28

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2ޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް )އިލކެް R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

ގައި ހމިެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދރަަޖައިގައި ހިމެނޭ  3މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  9.3
ނުވަތަ ވަޒފީާއަށް  ،ބަލައި މަޤާމު ދށަްކުރުންމނިަށް ކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ، އެކަމުގެ ކުޑަބޮޑު

 މެދު އެޅދިާނެއެވެ. ފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެ މުވައްޒަފަކާނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  ،ނުކުތނުް މަނާކުރުން
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އެ މުވައްޒަފަކާމެދު  ،އެކަން އނެްގމުުން ،މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއް އަޅނަްޖހެޭކަމަށް ކަނޑައަޅައި  .1
 ގައި ފިޔަވަޅު ނޭޅުން.ތުމާލުވނުް، ނުވަތަ ގަސްފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެޅުމުގައި އިހު އެ

)ހތަެއް( ދުވަހު ގަޑިޖެހުން ނުވަތަ       7)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  1ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުވުމުގައި  .2
 )ސތަޭކަވިހި( މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން. 120ދު މނިެޓުގެ އަދަ މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖހެުނު)އެކެއް(  1

 )ފހަެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 5ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި ވިދިވިދިގެން  .3

 )ދިހައެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއށަް ހާޒިރުނވުުން. 10)އެކެއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .4

 އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅނުް.  ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް .5

 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅމުަށް ހުއްދަދނިުން. .6

ލުމަށް އެނގްުން ނުވަތަ ބދަަލުކުރުން ޝނަުގެ ލިޔުމެއްގެ އަސްލު އޮޅުވައލިުން ނުވަތަ އަސްލު އޮޅުވައިކޮމި .7
 ހީތެރިވެދނިުން.ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އެ

ލަން ނުޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔުމެއް އްތައިނެއްތައލިުން ނުވަތަ ނަގައި ގަސްތުލަން ނުޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔުމެއް އްތައިނަ .8
 ލނަް އެނގްުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.އްތައިނަ

އެންގުން ނުވަތަ  ވަތަ ބަދަލުކުރަންގަސްތުގައި ބަދަލުކުރުން ނުކޮމިޝނަުން ބަލަހައޓްަމނުްދާ މަޢލުޫމާތެއް  .9
 ލުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.އްތައިނަ

އެނގްުން ނވުަތަ އެފަދަ   ހާމަކުރުން ނުވަތަ ހާމަކުރަންކޮމިޝނަުގެ މަޢލުޫމާތެއް ހާމަކުރަން ނުޖެހޭ ފަރތާަކަށް .10
 ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.

ކޮމިޝނަުގެ މައްޗަށް ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި   .11
ނުވަތަ އެފަދަ މޢަުލޫމާތެއް  ،އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ކޮމިޝނަުގެ ލިޔމުެއް ދޫކުރުން ،ކޮމިޝނަުގެ ބހަެއްނެތި 

 ށްދނިުން. ފޯރުކޮ

 ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި ޙަޤޤީަތާ ،ކޮމިޝނަުގެ މައްޗަށް ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި .12
 ބަސް ދނިުން. ޚިލފާަށް ހެކި

 ގޮތުގައި ބޭނުންކުރނުް ނުވަތަ އަމިއްލަ ކަމެއްގައި ބނޭުންކުރުން.ތުގެ ފައިސާއާއި މުދަލެއް ނަހަމަދައުލަ .13

 އޫލިއްޔަތާ ގުޅޭގޮތނުް މުވައްޒފަަށް އަންގާ އނެްގުންތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ނުހތިުން.ވަޒީފާގެ މަސް .14

 ގައި ގެއލްުން ދނިުން.ގަސްތުދައލުަތުގެ މދުަލަކަށް  .15

 ނުވަތަ ކުރނަްޖެހޭކަމެއް ނުކޮށް ދޫކށޮްލުން. ،ގޮތުން އެއްވެސް ކަމެއްކުރުންއނިްތިޚާބަށް ހުރަސްއެޅުމުގެ .16

 އެނނޫްވެސް އެފަދަ ހަދިޔާއެއް ލިބިގތަުން ނުވަތަ ކޮމިޝަނުގެ ކަމަކާ ރޝިްވަތު ހިފުން، ނުވަތަ  .17
 ގުޅުންހުރިގތޮަކަށް އަގު ނެގޭ ޚިދުމަތެއް އަގަކނާުލައި ލިބިގތަުން.

 ގޮތެއްގައި ތިމާ ނުވަތަ ޙައޤްުނނޫް ފަރާތަކށަް ފައިދާވާގޮތަށް މަޤާމުގެ ނުފޫޒު ބނޭުންކުރުން.ނާޖާއިޒު .18
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 ފައިވާކަން ހާމަވުން.މަޢުލޫމތާު ހށުަހަޅައި ޓަކައި ދޮގުވަޒީފާ ހދޯުމަށް .19

 ރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވނުް.ހަސިޔާސީ  .20

ފައިވާ ފަރތާަކަށް ތާއީދު ހޯދުމަށް މަސައްކތަް ބާއްވާ އނިްތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލައިއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން  .21
 ކުރުން.

ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މާރާމާރީ ހިނގްުން، ނުވަތަ އހެެން މުވައްޒަފަކށަް ނުވަތަ ޚިދުމތަް ހޯދާ  .22
 ގައި ކުރުން.ގަސްތުފަރާތަކަށް އަނިޔާވާފަދަ ކަމެއް 

  ސާބިތވުުން.ގނެްގުޅުނުކަން އެއްވެސް ގތޮަކުން އެފަދަ ތަކެތި ނުވަތަ  ،މަސްތުވތާަކެތި ބނޭުންކުރިކަން  .23

 ޤީގުކުރާ ކަމަކަށް އެއްބާރލުުން ނުދނިުން.ކޮމޝިަނނުް ތަޙު .24

 އުލުގައި އަނެކާއށަް ޖިންސީ ފުރައްސާރައެއް ކުރނުް.ޙަމަސައްކަތު މާ .25

 ޖިނާއީ މައްސަލައެއްގައި އޭނާގެ މައްޗށަް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއްކުރުން. .26

ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެންގުމުން ވެސް،   9.2ސޫލުގެ ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރަން، މި އު 2ކުށުގެ ދަރަޖަ  .27
)ތިނެއް( ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްތައް ފިޔަވައި( އެ ކނަްތައް  3ގެ  9.2)މި އުސޫލުގެ 

 އޞިްލާޙނުުކޮށް، އެ ކުށެއް ތަކުރާރުކުރުން.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2ށް )އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަ R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ފައިވާ މުވައްޒފަުން، އެ މުވައްޒަފު ވީއްލި ބނޭުނންޫން އހެެން ގތޮަށް ވަކި މުއްދތަަކަށް ވީއްލައިމުސާރަ ނުލިބޭ .28
 ކަމަކަށް އެ މުއްދަތުގެ ބނޭުންކުރުން.

 ،ގެ މަތިން އެންގުމނުްވެސްގައިވާ ގޮތު 9.2މި އުސޫލުގެ  ،ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރަން 2ކުށުގެ ދަރަޖަ  .29
 އެ ކުށެއް ތަކުރާރުކުރުން.  ،އެކަން އޞިްލާޙނުުކޮށް

 އެ ޤާނޫނުތަކަށް އިޙްތިރާމްކުރުމަށް އިންކާރު ކުރުން. ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ އެންމެހައި ޤާނޫނުތަކށަް ތަބާވުމަށާއި .30

ތިމާގެ މަޤާމު   ،ވަކިވުމަށފްަހުގައިވެސްކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތގުައި ދެމިހނުްނައިރު އަދި ވަޒީފއާިން  .31
މައްސަލަތަކާ ގުޅގިެން ލިބޭ ސިއްރު ހިފަހައޓްނަްޖެހޭ  ،އަދާކުރުމުގައި ތިމާއަށް ލިބިފައިވާ މޢަުލޫމތާުތަކާއި

 ސިއްރުގެ ގޮތުގައި ނުހފިެހެއޓްުން. ،މަޢލުޫމާތު

 ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގައި ޞައްޙަ މޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށންުދިނުން. .32

 ސީ ބަހުސްތަކުގައި ބައިވެރވިުން.ސިޔާ .33

 ސިޔާސީ މަޤޞްަދެއް ހާސިލުކުރމުަށް ވަޒީފާގެ ބނޭުންކުރުން. .34

 ސިޔާސީ ޙަރަކތާްތަކށަް ތާއީދުކުރނަީކަން ނުވަތަ ދެކޮޅުހަދނަީކަން ދހޭަވާފަދަ ކަމެއް ކުރުން. .35

 ސިޔާސީ ނުފޫޒަށް ތިމާ ލެނބޭކަން ދހޭަވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ކރުުން. .36

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ންބަރު: )ގަވާއދިު ނަ
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)ތނިެއް( ފަހަރު  3ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކުށް ތަކުރާރު ކުރުމުގެ ސަބަބުން  3ގެ  9.2މި ޖަދުވަލުގެ  9.4
 މުވައްޒަފަކށަް އިންޒާރު ދނޭްވާނެއެވެ.ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދެވިއްޖެ ނަމަ، ލިޔމުުން އެ 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ތަކުރާރުކޮށް ކުށްކުރުން   .10

އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ލަސންުކޮށް މި އުސޫލުގައިވާ   ،މުވައްޒފަަކަށް ނަސހޭަތް ދީފައިވަނިކޮށް އެކަން ތަކުރާރު ކޮށފްިނަމަ  10.1
ގޮތުގެ މތަިން އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަު އަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒފަު ގަޑިޖެހގިެން ނުވަތަ އޮފހީަށް ހާޒިރު ނުވެގެން    

)އެކެއް(  1 ،ފިޔަވަޅު އަޅާފައި ވނަިކޮށް ގެންފައިވާގތޮަށް ބަލައިސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެކަން ހިނގައި)އެކެއް( މަ 1
)އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށް ބަލައި           1 ،ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ ހާލތަަކަށް ހިނގައްޖނެަމަ ،އަހަރުދުވހަަށް ބަލައި

 އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި އަހަރު ބަލނާީ މީލާދީ ކލަަންޑަރުނންެވެ.

 

 ގތޮުން ދޭ ލިޔުމުގައި ސޮއިނުކުރުން އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ  .11

)ދޭއް( މީހުންގެ  2 ، ލިޔުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިނުކުރނިަމަގތޮުން ދޭކަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެމުވައްޒަފަ 11.1
     އެ ދެމހީުން ލައްވައި  ،ނުވަތަ އނެްގުމަށްފަހު ،އެ ލިޔުމުގައިވާ އެއްޗެއް މުވައްޒފަަށް އިއްވުމަށްފަހު ،ހާޒިރުގައި

 ންވާނެއވެެ.އެ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރުވަ

 

 އޞިްލާޙު ނުވުން   .12

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކިކުރުމަށް  ،މަށް ފޔިަވަޅު އަޅއަގިެން އޞިްލާޙު ނުވއެްޖނެަމަމުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރު 12.1
        ،ކޮމޝިނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމޝިނަަށް ހށުަހަޅާއިރު ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނަރަލް

 ވާނެއެވެ. ސީލު ހށުަހަޅަންފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތަފުއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅައި

 

 މަސައްކަތުގެ އަޚްލާޤީ މނިްގަނޑށަް މުވައްޒަފަކު ތަބާނުވާކަމށަް ނުބލެޭނެ ކަންކަން  .13

އެއީ، ވާ ކނަތްައްތައް މިމަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ މިނގްަނޑަށް މުވައްޒަފަކު ތަބނާުވާކަމަށް ބެލުމުގައި ތިރީގައި  13.1
 ކަމުގައެއް ނުބލެޭނެއެވެ.އެކށަީގެންވާ ސަބަބުތަކެއް

ކަމުގައި ވިސންުން ނުވަތަ އަތޮޅު، ކަން ،ނިސްބަތްވާ ރަށް މުވައްޒަފުގެ ނަސްލު ނުވަތަ ކުލަ  ނުވަތަ .1
އިލީގޮތުން އފުުލނަްޖެހޭ ޒނިްމާތައް، ނުވަތަ އޭނާގެ ނުވަތަ އާކައިވެނީގެ ނިސްބަތް، ނުވަތަ ، ގނެްގުޅޭ ގޮތް

 ހުރި ނުކުޅެދޭ ސިފައެއް. 

 ބލަިވެއިނނުް ނުވަތަ ބަލިވެއނިުމާ ގުޅިފައިވާ ސަބަބެއް. .2

 ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނާއި ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން ލިބިދީފައިވާ ޙައްޤެއްގެ ބނޭުންކުރުން. .3
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ގޮތުގެ މަތނީް(  ކުރާމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުތައް ހުއްދަބަލިވމުުން ނުވަތަ ލިބުނު ހާނިއްކައެއްގެ ސަބަބުން )ހަ .4
  ވަކި ދުވަސްތަކަކު މަސައްކތަަށް ނުނުކުމެ ހުރުން.ވަގުތީގތޮުން

ތެރި ގެއްލުމެއް ތިމާގެ ގތޮުން ނުރައްކައުމަސައްކތަްކުރަން ތިމާ އުޅނެްޖެހޭ މާޙައުލަކީ ސދީާގޮތނުްނާއި ނުސީދާ .5
     ކުރެވިގެން     އެކަށީގނެްވާގޮތެއްގައި ގަބޫލު ،ޞިއްޙތަަށް ނުވަތަ ފުރނާައަށް ލިބދިާނެ މާޙައލުެއްކަމަށް

 ނުވަތަ ކުރަންއުޅުން. ،މާޙައލުުން ދުރުވުމަށް އެ މުވއަްޒަފަކށަް ލިބިދޭ ޙައްޤެއްގެ ބޭނުންކުރުންއެ 

މުވައްޒަފަކވުުން، ނުވަތަ އެފަދަ  ވުން ނުވަތަމަސައްކަތްކުރާ މީހނުްގެ ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ މެންބަރަކަށް .6
 ނާ ބައިވެރިވުން. ރަކާތެއްގައި އޭހަޤނާޫނު ހުއްދަކުރާ  ،ޖަމްޢިއްޔާއަކުން ހނިްގާ

ވަޒީފާ ދިންފަރތާުން ޤާނޫނާއި ނުވަތަ ގަވާއިދާ ޚލިާފުވެއްޖެކަމަށް ތުހުމތަުކޮށް މުވައްޒަފު ޝަކުވާއެއް  .7
ހށުަހެޅުން، ނުވަތަ އެފަދަ ޝަކުވާއެއް ހިމނެިފައިވާ މައްސަލައެއްގައި އެއްވެސް ހައސިިއްޔތަަކުން 

 ބައިވެރވިުން.

ލާޙީ ފިޔަވަޅު އި ނުވަތަ އޭނާ ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގައި ފަރުވާކުޑަވގެެން އިޞްއިދާރީ ކަންކަމުގަ ،މުވައްޒފަަކަށް 13.2
ކަމުގައި އޭނާ ދެކނޭަމަ، އެކަމުގެ ޝަކުވާ ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު އނޭާއަށް  އަޅައިފައވިަނީ ނުޙައޤްުން

ންގެ )ތނިެއް( މީހު  3އެއް ބލަާނީ ލިބިގެންވެއެވެ. އަދި މިފަދަ ޝަކުވާއެއް ލިޔމުުން ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ، އެ ޝަކުވާ
 ން އުފައްދާ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ.މައްޗަށް އެކުލެވޭ ކޮމޝިަނަކު

 

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު ބޠާލިުވުން:  .14

)އެކެއް( އަހަރުދުވސަްވުމނުް، އެ އޞިްލާޙީ   1މުވައްޒަފަކާ މެދު އޞިްލާޙީ ފިޔވަަޅު އަޅައި، އެކަން ތަކުރާރުނުކށޮް  14.1
 ބޠާިލުވީއެވެ.ފިޔަވަޅު 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

 އެހެނހިެން:  .15

ކަނތްައްތަކުގެ ވަނަ ދަރަޖައިގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  3ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ  2ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ  1ކުށުގެ  15.1
އެ މުވައްޒަފކަު   ،ތެރެއިން ކަމެއް ނުވަތަ އެނނޫްވެސް އެފަދަ ކަމެއް މުވައޒްަފެއްގެ ފށުުން ފެނިއްޖނެަމަ

ލާޙުކުރުމުގެގތޮުން އޞިްލާޙުކުރުމަށް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ލަސންުކޮށް އަޅަނވްާނެއެވެ. މފިަދައިން މުވައްޒފަުން އިޞް
 ގޮތުގައި ފައިލުކުރނަްވާނެއެވެ. އިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެމުވައްޒަފުގެ ފަ ކިޔުނތްައްއަޅާ ފިޔަވަޅުތަކާ ގުޅޭ ލޔިެ

   ،މި އުސލޫުގައިވާގޮތުގެ މތަިން އެކި ފަހަރުމތަިން އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅައގިެން މުވައްޒަފު އޞިްލާޙުނުވެއްޖނެަމަ 15.2
 ،އެ މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރމުަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ނނިްމައިފނިަމަ

 ގތޮުގައި ފައިލުކުރނަްވާނެއެވެ.ގެ ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެމުވައްޒަފު ،އެކަން އެންގި ލިޔުން
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ވާނަމަ، މި އުސލޫުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގނުުމުގައި ސަރުކާރު  މި އުސޫލުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށފްައިނު 15.3
 ބަންދުދުވަސްތައް ހިމނެޭނެއެވެ.
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   1ނަންބަރު 

                       ` 

 

 

                                                        

  ނަނބްަރު:                                            

 މުވއަޒްަފަށް އނަގބަަހުން ދެވޭ ނަސޭހަތް 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ މވުއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢލުމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން:                 .4

 ނސަޭހަތް ދވެޭ ސބަަބު: 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 ނަސޭހަތުގެ ޢިބާރާތް: 

 

 ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  
 ތާރީޚު:  

 ދވެުނު މވުއަްޒަފު: ނސަޭހަތް  

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 ތާރީޚު:  
މި ލިޔުން އިންޒރާު ދިނމުަށްފަހު މި ލިޔމުުގެ ކޮޕީއެއް ލަސްނުކޮށް މުވައްޒަފަށް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފުގެ ޕރަސަނަލް ފއަިލުގއަި  ނޯޓު:

 ފއަިލުކރުަންވަނެއެވެ.

                           ނަސޭހތަް ދެވޭ މުވއަްޒަފު ލިޔމުުގއަި ސއޮިކރުަން އިނކްާރު ކޮށފްިނމައަެވެ.  ، )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ނަން:                                   ނަން:
 މަޤާމު:         މަޤާމު: 
 ސޮއި:         ސޮއި:  

 ތާރީޚު:      ތާރީޚު:                         
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 2ނަންބަރު 

                       ` 

 
 

 

                                                         

  ނނަްބަރު:                                         

 މުވއަޒްަފަށް ލިޔުމނުް ދެވޭ ނަސޭހަތް 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ މވުއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢލުމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން :                 .4

 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ ސބަަބު: 

 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 

 ނަސޭހަތުގެ ޢިބާރާތް: 

 

 މުވއަްޒަފާބެހޭ މޢަުލމޫާތު: ނސަޭހަތް ދނިް  

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  
 ތާރީޚު: 

 ނސަޭހަތް ދވެުނު މވުއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 ތާރީޚު:  
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 )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީ ނސަޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒަފު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރަން އިންކާރު ކށޮްފނިމައަެވެ.( ހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ދެވަނަ ހކެި        ފުރަތަމަ ހކެި 

 ނަން:       ނަން: 

 މަޤާމު:       މަޤާމު: 
 ސއޮި:       ސއޮި: 

 ތރާޚީު:       ތރާޚީު:

މި ލިޔުން އިންޒރާު ދިނުމަށްފަހު މި ލިޔމުުގެ ކޮޕީއެއް ލަސްނުކޮށް މުވައްޒަފަށް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފުގެ ޕރަސަނަލް ފއަިލުގއަި ނޯޓް: 

 ފއަިލުކރުަންވާނެއެވެ.
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 3ނަންބަރު 

                       ` 

 
 

 

                                                         

  ނނަްބަރު:                                         

 މުވއަޒްަފަށް ލިޔުމނުް ދެވޭ އިނޒްާރު 

 އިންޒާރު ދެވޭ މުވއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން:                 .4

 

 އިންޒާރު ދެވޭ ސބަަބު: 

 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 

 އިންޒާރުގެ ޢިބާރތާް: 

  

 މވުއަްޒަފާބެހޭ މަޢުލމޫާތު: އިންޒާރު ދިން  

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 

 ތާރީޚު:  

 އިންޒާރު ދެވނުު މުވއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 

 ތާރީޚު:  
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 )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީ ނސަޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒަފު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރަން އިންކާރު ކށޮްފނިމައަެވެ.ހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ދެވަނަ ހކެި        ހކެި ފުރަތަމަ  

 ނަން:       ނަން: 

 މަޤާމް:       މަޤާމު: 
 ސއޮި:       ސއޮި: 

 ތރާޚީު:       ތރާޚީު:

ފއަިލު މި ލިޔުން މި ލިޔުމުގެ ކޮޕީއއެް ލަސްނުކޮށް މުވައްޒަފަށް ދޭންވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފުގެ ޕަރސަނަލް ފއަިލުގއަި  ،އިންޒާރު ދިނމުަށްފަހު ނޯޓް: 

 ކރުަންވަނެއެވެ.
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 4ޖަދުވަލު  

 މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތަކއާި އިތުރުގޑަީގެ ފައިސާ ދިނުމުގެ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .1

މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގައި    1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުސާރައއާި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ  އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ 1.3
 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 މުވައްޒފަުންނަށް މުސާރަ ދނިުން  .2

 ދިން ޗިޓުގައިވާ  ސް ދޭނީ އެ މުވައްޒފަަކަށް ވަޒީފމުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި މާލީ ޢިނާޔތަްތަކާއި އެލަވަން 2.1
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވޒަީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓުގައިވާ  ،މަކުން ބަދލަުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަޤާއަދދަަށެވެ. އހެެން މަ

ނުވަތަ  ،ޗޓިަކުން މުސާރަ ހަމަޖައސްާފައިވނާަމަ ،އަދދަަށެވެ. ވަޒީފާ ދނިުމަށފްަހު ނުވަތަ ވަޒީފާ ބދަަލުކުރުމަށފްަހު
 އެ  ޗޓިުގައިވާ އަދދަަށެވެ. ، ފައިވނާަމަބަދަލގުެނެސް އެކަން އަންގައިއަށް މުސާރަ

ރާއްޖޭގެ އެކިއެކި ރަށްރށަަށް އިތުރު ޢިނާޔަތތްަކާއި،  މު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ މުވައްޒފަުން ކުރަންޖެހޭ މހުިން 2.2
ޤާނޫނާއި ، ޚަރަދުތަކާއި ޢިނާޔތަްތައް ދނޭްޖެހޭ ކުރާ ދަތުރުތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ދަތުރުތަކާ ގުޅގިެން

 ގަވާއިދާއި މި އުސޫލުގައި ބަޔާނކްޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ދޭންވާނެއެވެ. 

ދުވަހުންކުރެ ދުވަހެއްގައެވެ. މުސާރަ ދނޭްޖެހޭ ދުވަސް  )ދޭއް( 2ދޭނީ ކނޮްމެ މީލާދީ މަހެއްގެ އނެްމފެަހު މުސާރަ 2.3
ދުވަހުންކުރެ ދުވަހެއްގައެވެ.  )ދޭއް( 2މުސާރދަޭނީ އެ މަހެއްގެ ބަންދުނޫން އނެްމފެަހު ، ބަނދްުދުވަހަކާ ދިމާވާނަމަ

 ރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.ދިން ޗިޓުގައި ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓުގައި ކޮމިޝނަުން ޖަހައިފައިވާ ތާ  ވަޒީފާ ،މުސާރދަޭނީ

ކަމަށް ވަޒީފާއނިް ވަކިކުރި ޗިޓުގައި  ދޭނީ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚުވަޒފީާއިން ވަކިވާ މހީުނންަށް އުޖޫރަ  2.4
 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށެވެ.

ވަރުގެ މަދުވެގެން ކުރާ މވުައްޒފަުނންަށް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ މިންރުގަޑީގައި މަސައްކަތްއިތު 2.5
ނުވަތަ ރަސްމީ  ގައނިަމަ،ބަޔަށްވާ ފައިސާ ދނޭްވނާެއެވެ. އަދި އެފަދަ މަސައްކތަެއް ކުރުވީ ހުކުރުދުވަހެއް 1¼

ބަޔަށްވާ  1½ އެ މީހެއްގެ މުސާރައިން ރަސްމީގަޑީގެ މަސައްކަތު ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ މިންވަރުގެ، ބނަްދުދުވހަެއްގައިނަމަ 
ގޮތުގައި ދވެޭނެއެވެ. ރަމަޟނާްމަސް ފިޔވަައި އހެެން މަސްމަހު އިތުރގުަޑީގެ ފައިސާދނޭީ، އިތުރުގަޑީގެފައިސާ 

ން ގެއްލީމާ ލިބޭ އަދަދު ކަނޑައެޅިފައިވާ ރސަްމީ މސަައކްަތު ގަޑިން ގެއްލީމާ  )ތިރީސް( އި 30މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ 
، ގެންނެވެ. ރަމަޟނާްމަހު އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދޭނީއނަްނަ އަދަދު، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައި

ފައިވާ  އަދަދު ރަމަޟނާްމަހު މަސައްކަތްކުރުމށަް ކަނޑައަޅައި ން ގެއްލީމާ ލިބޭ)ތިރީސް( އި 30މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ 
 މަސައްކަތު ގަޑިން ގެއްލީމާ އނަްނަ އަދަދަކީ، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައގިެނންެވެ. 
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އެފަދަ ހލާަތެއްގައި ޢަމަލުކުރާނެ  ،ގަޑިއަށް ފައިސާ ދނިުމުގއަި މި އސުޫލުގައި ނެތްކަމެއް ކުރިމަތިވެއްޖނެަމައިތުރު 2.6
 ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.

ގަޑިއަކާ ނުވަތަ ކެއުމގުެ ގަޑިއަކާ ދިމާވާގތޮަށް ނުރސަްމީ ގަޑީގައި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ލައްވައި  ސައިގެ 2.7
ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ) 2006/3ޤނާޫނު ނަންބަރު  އެ މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ،މަސައްކަތް ކުރުވނާަމަ

ތަ ކެއމުާއި ސައިގެ ފައިސާ ދެވދިާނެއވެެ. މިގތޮުން ކެއުމާއި  ނުވަ، ން ކެއުމާއި ސައިތީމަ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ (ޤނާޫނާ
 ކަމަށް ހުއްދަ ދިނމުުނންެވެ. ނުވަތަ ކެއުމާއި ސައިގެ ފައިސާ ދެވނޭީ، ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް އެ ،ވޭނީދެސައި 

 މތަީން ހުރުމާއި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ ،ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ،ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި 2.8
 ކެއުމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.

. ދނޭްވާނެއެވެ ޚަރަދު އހެެނިހެން އެލވަަންސާއި ދަތުރު ކުރިން  ފުރުމުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ދާ  ދަތުރުތަކުގައި ކޮމިޝނަުގެ 2.9
 2006/3ފައި އައމުުން މައިދަތުރު ނިން ،ދިމާވެއްޖނެަމަ ހލާަތެއް ނުދެވޭ އެލވަަންސް ކުރިން ފުރުމުގެ ދތަުރަށް

 ން އެ މުވައްޒފަަކަށް އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ.ތީމަ އެއްގތޮްވާ ގޮތުގެ (ދައުލތަުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނޫނާ )

ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ ޤނާޫނު ނަންބަރު  މަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ދޭ ރަމޟަާންކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް  2.10
 ވަނަ މާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ.  51)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2/2008

 ،ދިރިއުޅޭ ކޮމިޝނަުގެ މުވއަްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ އަދާކުރަން މލާެއަށް ދިޔުމަށާއިލީގައި ކަމުގައިވާ ވިލނިގިއްމާލޭގެ އަވަށެ 2.11
ވށަަށް އެނބުރި ދިޔުމަށް ފެރީ އެލވަަންސް ދޭންވާނެއެވެ. މި އެލވަަންސްގެ މނިްވަރަކީ އެއިރަކު ފެރީގެ ދިރިއުޅޭ އަ

ވއަްޒަފަކު ދިރިއުޅެނީ  އެ މު ،ޚިދުމތަްދޭ ފެރީ ސަރވިސަސއްކަުން ނަގާ މހަުފީއެވެ. ފެރީ އެލވަަންސް ދޭނވްާނީ
 ގައިކަން ކަށަވަރު ކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. ވިލނިގިލީ

 

 ޢިނާޔަތދްިނުން   މުވައްޒފަުންނަށް ދޫކޮށްލާ    ވަޒފީާއިން   ކޮށް ރ ރޓިަޔަ  .3

 ،އެދިއޖްެނަމަ  ހދޯުމަށް ޢިނާޔަތް ކޮށްރރޓިަޔަ ، ވަޒފީާއިން)ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރުވމުުން 55މުވައްޒަފަކު އުމުރުން  3.1
  މި  ދޭނީ ޢިނާޔަތް ކށޮްރރޓިަޔަ މުވައްޒަފަކު  އެ. ދނޭްވާނެއެވެ ޢިނާޔަތް  ކޮށްރރޓިަޔަ ވޒަފީާއިން މުވައްޒަފަކު އެ

 .ގޮތުގެ މތަީނންެވެ ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޖަދުވަލުގައި

ވަޒފީާއިން  ،ދިނުމާއެކު ޢިނާޔަތް މުވައްޒފަަކަށް ،)ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރުވުމުން 55މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  3.2
  ،ލިބިގެންވެއެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒަފަކަށް ޢިނާޔތަްދޭނީ ތިޔާރު ކޮމިޝނަަށް ޚްދޫކށޮްލުމުގެ އި ކޮށްރރޓިަޔަ

 މި ޖަދުވަލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.
 

 ޝަރޠުު   ކުރުމުގެ   ރޓިަޔަރ  .4

ވަނަ މާއްދާގައިވާ އުމުރު ހަމަވގެެން، ރޓިަޔަރ ކުރުމުގައި ދަރަޖަ ދވެޭނީ، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭއިރު   3މި ޖަދުވަލުގެ  4.1
 )ފނަަރަ( އަހަރުދުވަހު މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި ކޮމިޝނަަށް ޚދިުމަތް ކޮށްފައިވާ މީހުނންަށެވެ. 15މަދުވެގެން 
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 ރޓިަޔަރ ކުރެވޭ މުވައްޒަކަށް ތިރީގައިވާ ޢިނާޔަތް ދނޭްވާނެއެވެ.  .5
މީހަކު ހރުި   ގޮތުގއަި، އެ ރޓިަޔަރ ކުރެވޭ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް، އެއްފަހަރާ ގަނޑުކޮށް ދެވޭ ފައިސާގެ ޢިނާޔަތެއްގެ 5.1

މީހަކށަް   ގުނަކުރމުުން ޖެހޭ އަދދަަށްވާ ފައިސާ އެއްފަހަރާ އެ ފައިވާ މސުރާައާއި ޚދިުމަތްކުރި އަހަރު ޅައިރނޭްކަށް ކަނޑައަ
 އަހަރަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ، އެއްފަހަރާ  ފނަަރަ() 15މީހަކު ޚދިުމަތް ކުރި އަހަރު  ލިބދިޭން ވާނެއެވެ. ނަމަވެސް، އެ

 އހަަރަށެވެ. ފނަަރަ() 15 ބލަާނީ ކޮށް ފައިސާ ދިނުމުގައިގަނޑު
 މުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔަތެއްގެ ގޮތުގައި އު ގެ މުޅިއެ މީހެއްމހަުން މަހަށް  ،ވަޒފީާއިން ރޓިަޔަރކުރާ ކނޮްމެ މހީަކަށް 5.2

، އިންސައތްަ()ހތަްދިހަ ފަހެއް  %75މުސާރައިގެ  ފައިވާޅައިއނެްމެފހަުން ހުރި ރނޭްކަށް ކަނޑައަ އެ މީހަކު
 އެއިރަކު  އަހަރުދުވަސް ވފެައިވނާަމަ، ތިރީސް() 30 ރޓިަޔަރމެނޓްް ޕޭގެ ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ. ޚިދުމތަްކުރާތާ

 ޕޭގެ ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކށަް ލިބޭ މުސާރަ، ރޓިަޔަރމެނޓްް
ނަމަވެސް، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާ އަދާކށޮްފައިވާ ނުވަތަ  ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުމުރު ހމަަނުވި  3މި ޖަދުވަލުގެ  5.3

  10އަދާކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފަކު ކޮމޝިނަުގެ މެންބަރުކަމަށް އައްޔަނުވެއްޖނެަމަ، އަދި އެ މެންބަރެއްގެ ދައުރު ހަމަވިއިރު 
 ނެއެވެ.  )ދިހައެއް( އަހަރުދުވަސް ކޮމިޝނަަށް ޚިދުމަތްކށޮްފައިވނާަމަ، ރިޓަޔަރމނެްޓް ޢިނާޔތަް ލިބިދެވޭ

އެއްފަހަރާ ގަނޑުކޮށް ދެވޭ ފައިސާގެ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ރޓިަޔަރ ކުރާއިރު،  5.3މި މާއްދާގެ  5.4
ގުނަކުރމުުން ޖެހޭ   ފައވިާ މުސާރައާއި ޚދިުމަތްކުރި އަހރަުޅައިމީހަކު ހުރި ރނޭްކަށް ކަނޑއަަ ގޮތުގައި، އެ ޢިނާޔަތެއްގެ

މުރަށް ދެވޭ އު ގެ މުޅިއެ މީހެއްމހަުން މހަަށް އަދި  މހީަކަށް ލިބިދޭންވާނެއެވެ. ރާ އެއަދދަަށްވާ ފައިސާ އެއފްަހަ
ހތަްދިހަ ފަހެއް ( %75މުސާރައިގެ  ފައިވާޅައިއނެްމެފހަުން ހުރި ރނޭްކަށް ކަނޑައަ އެ މީހަކު ޢިނާޔަތެއްގެ ގޮތުގައި 

 ، ރޓިަޔަރމނެްޓް ޕޭގެ ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ.އިންސައތްަ(
ގެ މަގުސދަަށް ޓަކައި، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ މުވައްޒަފަކު، މެންބަރުކަމަށް އައްޔަނުވެއްޖނެަމަ، މި މާއްދާ 5.5

 މެންބަރުކަމުގައި ހުރި މުއްދަތު ގނުޭނީ، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާގައި ދެމި ހުރި މުއދްަތުގެ ގޮތުގައެވެ.
 

 ޢިނާޔަތް ދެވޭ ގޮތް   ރޓިަޔަރކޮށް )ފަސްދޮޅަސް ފަހއެް( އަހަރުވުމުން    65އުމުރުން   .6
ޢިނާޔތަްތައް  ރޓިަޔަރކޮށްވަޒފީާއިން  ،މުވައްޒަފަކު އަހަރުވމުުން( ފަހެއް ފަސްދޮޅަސް) 65 އުމުރުން މުވައްޒަފުގެ 6.1

 ދނޭްވާނެއެވެ.
ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި  ރޓިަޔަރކޮށް ވަޒފީާއިން އަހަރުވމުުން( ފަހެއް ފަސްދޮޅަސް) 65 އުމުރުން މުވައްޒަފުގެ 6.2

 މި ޖަދުވަލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ،ޢަމަލުކުރާނީ

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު އުވައިލުމުގެ ގަވާއދިު( 9)އިލެކްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2024-29)ގަވާއދިު ނަންބަރު 
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5ޖަދުވަލު    

 އުސޫލު    މުވައްޒަފުންނަން ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ 

    ތަޢާރަފު .1

 ދިނުމުގައި  ކުރިއެރުން މަޤާމުގެ، ކުރިއެރުމާއި މުސާރއަިގެ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮމިޝނަުގެ އިލެކޝްަންސް މިއީ 1.1
 އުސޫލެވެ.  ޢަމަލުކުރނާެ ގޮތުގެ

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒަފނުންަން ކުރިއެރނުް ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.   1.2

މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ   ،ކުރާނީގެ ކރުިއެރުން ދިނުމުގައި ޢަމަލުމުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައިގެ ކރުިއެރުމާއި މަޤާމު 1.3
 މތަީނންެވެ.

 

 ދިނުމުގައި ބލަާނެ ކަނތްައްތައް  ކުރއިެރުން  ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް  .2

ވަނަ މާއްދާގައި   30މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމށަްޓަކައި އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގެ  2.1
އިންސައތްަ( އަށްވުރެ މަތިން )ހަތްދިހަ ފަހެއް  75%ކްސް އެވްރެޖް މާ ލުންޒަބަޔާންކށޮްފައިވާ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައި

 .ފައވިުންހޯދައި

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެުމުގެގތޮުން ލިޔމުުން ނުވަތަ އނަގަބހަުން ނަސޭހތަްދީ، އެ ނަސހޭަތް ދެމިއޮތް )ބޠާިލުނުވެ އޮތް(  2.2
 މުވައްޒަފަކު ކަމުގައި ނވުުން.

 ރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމނުް އިންޒާރދުީފައި ނވުުން.އަހަ)އެކެއް(  1ފާއތިުވެދިޔަ  2.3

އަހަރދުުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަކި މުއްދތަަކަށް އޮފހީަށް ނުނުކތުުމަށް އނަްގާފައިވާ މުވައްޒފަަކަށް  )އެކެއް(  1ފާއތިުވެދިޔަ  2.4
 ނވުުން.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

 ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ކުރއިެރުން ދެވޭ ގޮތްތައް   .3

 ގެ މުވައްޒފަުނންަށްރިޢާޔަތް ކުރުމަށފްަހު، ކޮމިޝަނު ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކަށް  2މި އުސޫލުގެ  3.1
 . ކުރެ ގޮތެއް ކޮމޝިަނަށް ޚިޔާރު ކރުެވދިާނެއެވެދިނުމުގައި އަނންަނިވި ދެގތޮުން އެރުންކުރި

  .މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން .1

 . މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން .2
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 މަޤާމާއި މުސާރައިގެ ކުރިއެރުނދްިނުން  .4

، ފައިވނާަމަފުރހިަމައަށް އފުުލައި ޒނިްމާތައް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނިުމުގެ ބޭނުމަކީ، މުވައްޒަފު އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާގެ 4.1
 އިތުރު ޒިންމާއާއި  މަސައްކަތުގެ އަޚލުާޤާއި މަސައކްަތުގެ ފނެްވަރަށް ބަލައި، އެ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒފީާއަށވްުރެ

 .ހަވާލުކުރުމެވެ ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މޤަާމެއް މަސްއޫލިއްޔަތު

މަކަށް ނުވަތަ އލަަށް އުފައްދާ މަޤާމަކަށް މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޝަރޠުުތައް ކޮމިޝނަުން ހުސްވާ މަޤާ 4.2
  ވެއެވެ.އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބގިެން ފުރިހަމަވާ މުވައްޒަފަކު ބަދަލުކުރުމުގެ

މުވައްޒަފެއްގެ ކިބައިގައި       އެ މޤަާމަށް ހުށަހެޅޭ ، އޮވެ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދޭނވްާނީ ކޮމޝިަނުގައި ހުސް މަޤާމެއް 4.3
 ވާނަމައެވެ.އި ބނޭުންވާ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމައެ މަޤާމުގެ ޒިންމާ އަދާކުރުމށަްޓަކަ

ކުރިން  ،ލިބެމނުްދިޔަ މުސާރައަށްވުރެ ބަދަލުކުރާ މަޤާމުގެ މސުާރަ ކޑުަވނާަމަ ބދަަލުކުރާނީ، މަޤާމުގެ ކުރިއެރނުްދޭއިރު 4.4
 ރަ ކުޑނަުވނާޭގޮތށަް މަތީ ރޭންކުގެ އެންމެ ދަށު ހަރުފތަަށެވެ.ހުރި މަޤާމުގެ މުސާރައަށްވުރެ މސުާ

ވަކި މަޤާމެއްގައި މސަައްކަތް ކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފަކު، އެ މވުައްޒަފު ހުރި މޤަާމަށްވުރެ މަތީ މޤަާމަކަށް ދިއުމަށް   4.5
    ސް، އެ މޤަާމަށް         ކަމުގައިވިޔަމަތީ މަޤާމުގެ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވީ، ބޭނނުްވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ލިބިގެން 

 ނުވާނެއެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު އޓޮޮމޓެިކުން ބަދަލެއްއެ 

ކޮމިޝނަުގެ މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑުގައި ހިމނެިފައިވާ ހަރުފތަްތައް މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ގިރާކުރުމުގެ ފުރޞުަތު  4.6
 ލިބިގެންވެއެވެ.ވެސް  ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް

"މޤަާމުތަކުގެ ދަރަޖައާއި، ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބާ ބަލާނެ  ،މުވައްޒފަުނންަށް ކުރިއެރނުްދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ 4.7
ގެ މސުާރައިގެ އޮނގިަނޑު"  ވެ. އަދި "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު" ގައި އެވަނީއ1ެމިނގްަނޑު" މި އސުޫލުގެ "ނަނބްަރު 

 " ގައި އެވަނީއެވެ.2މި އުސޫލުގެ "ނަންބަރު 

 
 

 މުވައްޒފަުންނަށް ކުރިއެރުން ދިނުމަށް ހށުަހެޅުން  .5

މުވައްޒފަުންނާބެހޭ  ،މުވައްޒފަުންނާބެހޭ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝަނުން ،މުވައްޒފަުނންަށް ކުރިއެރުން ދިނުމށަްޓަކައި 5.1
 ރަލް މެދުވެރިކޮށް ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މޢަުލޫމާތު ހމިެނޭ ކަރުދާހެއް ސެކްރޓެަރީ ޖެނެ

 ލްގެ މާކސްް.  ޒަމުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބލެުމަށްޓަކައި ހަދާ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައި .1

)ދޭއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ރަސްމީ މސަައްކަތު ދުވަހުގެ އދަަދާއި، ހާޒިރުވި  2ފާއިތުވި  .2
 ސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ އަދދަު.ރަ
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)ދޭއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެގތޮުން ލިޔމުުން ނުވތަަ އނަގަބހަުން  2ފާއިތުވި  .3
 އެ މަޢުލޫމާތު. ،ނަސޭހތަްދެވިފައިވނާަމަ

 މަޢލުޫމާތު.އެ  ،)ދޭއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމުން އިންޒާރުދީފައިވނާަމަ 2ފާއތިުވެދިޔަ  .4

      ،)ދޭއް( އަހަރދުުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަކި މުއްދތަަކަށް އޮފހީަށް ނުނުކތުުމަށް އނަްގާފައިވނާަމަ 2ފާއތިުވެދިޔަ  .5
 އެ މަޢލުޫމާތު.

 ގތޮުގެ މަޢލުޫމާތު )ތާރީޚު ހިމނެޭގތޮަށް(ންމެފހަުން ކުރިއެރނުް ދީފައިވާމުވައްޒަފަށް އެ .6

 މަޤާމާއި، ދަރަޖަ.މުވައްޒަފު އެ ވަގުތަކު ހުރި  .7

 ނުވަތަ އހިުމާލުވުމުން، ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކށޮްލި ކަމެއްގެ ސަބަބުން ގައި ކުރި ކަމަކުންގަސްތުއެއްވެސް ފަރތާަކުން  5.2
މުވައްޒފަަކަށް ލިބނެްޖެހޭ ޙައްޤު ކުރިއެރުން ލިބުމަށް ހުރަސް އެޅނުުކަމަށް އެ މުވައްޒފަަކަށް ގަބޫލުކުރެވނޭަމަ، އެކަމުގެ 

ރިސޯސް ޕެނލަުން   މިގޮތަށް ހށުަހެޅޭ ޝަކުވާތައް ހިއުމަން . މުން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް ހށުަހެޅދިާނެއެވެޝަކުވާ ލިޔު
  ބެލުމަށފްަހު، ކޮމިޝަނުގެ ސަމލާުކަމަށް އެކަން ގނެްނނަްވާނެއެވެ. ތެރޭގައި )ސާދަ( ދުވަހުގެ 14
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 1ނަންބަރު 
 

 މވުއަޒްަފުންނަށް މަޤާމގުެ ކުރއިެރުން ދިނުމގުއަި   ކޮމޝިަނގުެ 

 ފނެވްަރއާި ތަޖުރިބާ ބލަާނެ މނިގްަނޑު   މަޤާމތުަކުގެ ދަރަޖއައާި، ތޢަލުީމީ 

  

 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެންވރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެން

EX-7 ީަޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  11 މަދުވގެެން 1 ޖެނެރލަް  ސެކްރެޓރ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  15 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

EX6 

  ޖެނަރލަް  ޑިރެކްޓރަ

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  10 މަދުވގެެން 2

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  11 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

EX5 3 ްޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެނ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  10 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

EX4 

 ޖެނެރލަް  ޑިރެކޓްަރ ޑެޕއިުޓީ
4 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

EX3 

5 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

EX2 

  ޑިރެކްޓރަ
6 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

EX1 

7 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

MS4 ީޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން 8  ޑިރެކޓްަރ ޑެޕއިުޓ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 9 ޑިރކެްޓރަ  އސެސިްޓެންޓް MS3  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން
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 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެންވރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

MS2 

 އޮފިސަރ  ސީނއިަރ

10 
 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން
އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް  އޯލެވެލް/

 ސެޓުފިކޓެު 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

MS1 11 
 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން
 އޯލެވެލް/އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް

 ސެޓުފިކޓެު 

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

GS4 

 އޮފިސަރ

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން 12
 ޕްރޮފެޝަނލަް
 އލޭެވލެް /ސެޓުފިކޓެު

 އޯލެވެލް  ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 3 މަދުވގެެން

GS3 13 ްތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 6 މަދުވގެެނ 
 ޕްރޮފެޝަނލަް
 އލޭެވލެް /ސެޓުފިކޓެު

 އޯލެވެލް  ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 3 މަދުވގެެން
 އޯލެވެލް/އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް

 ސެޓުފިކޓެު 
GS2 

 އޮފިސަރ  އސެސިްޓެންޓް
14 

 GS1 15 އޯލެވެލް  

 SS5 ފެނވްަރު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 އފޮިސަރ  ސަޕޯޓް ސަރވސިް

16 

 SS4 17 ފެނވްަރު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 SS3 18 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

 SS2 19 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

 SS1 20 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ  
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 6ޖަދުވަލު  

 

 ޗއުްޓީ ނެގމުގުެ އސުޫލު    ، ސަލާން ބުނމުއާި  ، ހެދުން އޅެމުއާި  ، އޮފީހަށް ހާޒިރވުމުއާި

 ތަޢާރުފު  .1

ޗއުޓްީ ނެގުމުގައި   ،ސަލާމް ބުނުމާއި ،އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމާއި ،މުވައްޒފަުންމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ  1.1 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ޗުއްޓީ ނެގުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.   ،ސލަާން ބުނުމާއި ،"އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމާއި ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

 މި އުސލޫުގައިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރަނވްާނެއެވެ. ،މުވައްޒފަުން ވެސްއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނުގެ ހުރިހާ  1.3 

 ކޮމިޝަނުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހާއި ގަޑި  .2

އާދީއްތަ ދުވހަުން ފެށގިެން   ބުރާސްފަތި  ، ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކތަްކުރާނީ 2.1 
)ފަހެއް( ދުވަހުއެވެ. ބަންދު ދުވަހެއް ކަމުގައި ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅާ  5ދުވަހުގެ ނިޔލަަށް، ހަފުތާއަކު 

 ،ނަމަވެސް ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަސްދުވަހެވެ. އެހެން  ،ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަސްތަކަކީ
އެ ދުވަސްތަކގުައި ވެސް   ،މު މަސައްކަތތްަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުން އނަްގާ ގޮތެއްގެ މތަީންކޮމިޝނަުގެ މހުިން

 މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ނެރެވދިާނެއެވެ.

ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ   ،ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ 2.2 
 ރަސްމީ ގަޑިއެވެ.   

ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތަށް  ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދަށުން 2.2މި ޖަދުވަލުގެ  2.3 
ގެ މުވައްޒފަުން އިން ފެށގިެން މަތީ 3ހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން މަޤާމުގެ ރޭންކް އެމް.އސެް. 

)ތިރީސް( މިނޓިުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވެފައިވނާަމަ، ގަޑިޖެހުނު ކަމުގައެއް   30ރަސްމީ ގަޑިން ފެށގިެން 
 ނުބލެެވޭނެއެވެ.

 )އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ފަހނުްނެވެ.  1ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީގަޑި ފެށތޭާ،  ،ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ގަޑިޖހެޭނީ 2.4 

ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތަށް  ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދަށުން 2.2ގެ މި ޖަދުވަލު 2.5 
އިން ފެށގިެން ދަށުގެ މުވައްޒަފނުް،  3ހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން މަޤާމުގެ ރޭންކް އެމް.އެސް. 

 މިނޓިުގެ ލުޔެއް ދެވިދާނެއެވެ.  )ތިރީސް( 30މަޤުބޫލު އުޒުރަކާއެކު، ސެކްޝަނުގެ އިސްވެރިޔާގެ ހުއްދަޔއާެކު، 

އޮފީހަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ބެލުމުގައި މުވައްޒަފނުްނަށް          ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން 2.3މި މާއްދާގެ  2.6 
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ފުރިހަމކަުރނަްޖެހޭ ލުއި ލިބުނު ކަމުގައި ވިޔަސް، ރސަްމީ މަސައްކަތު ކނޮްމެ ދުވަހެއގްައި ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު 
 ކުރަންވާނެއެވެ.    ފުރިހަމަ އް ހިމނެޭގތޮުން)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ބްރޭކެ 1)ހތަެއް( ގަޑިއިރު،  7މަސައްކަތު 

ކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ގަޑި ކަނޑައެޅުމުގައި، ރަމަޟނާްމހަަށް ވަކި  ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔާން 2.2މި މާއްދާގެ  2.7 
މަސައްކަތު ގަޑިއެއް ކަނޑައެޅުމުގެ ބާރު ކޮމޝިަނަށް ލިބިގެންވެއެވެ. އަދި މިފަދައިން ރަސްމީ ޚާއްޞަ 

 ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދަށުން  2.3މަސައްކަތު ގަޑިއަށް އނަްނަ ބަދލަުތަކާ ގުޅގިެން ވެސް، މި ޖަދުވަލުގެ 
 މުވައްޒަފނުްނށަް ލުޔެއް ކަނޑައެޅުމުގެ ބާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

މި މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ކޮމިޝނަުން  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުންނަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދވެޭނީ 2.8 
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ރަސްމީގަޑި ހަމަވުމށަްފަހު މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ވަގުތތުަކަށެވެ.  

މިއްލަ ބާރު ނުފޯރާފަދަ ޚާއްޞަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހެއްގައި، ވިއްސާރަވުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އަ 2.9 
ހލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން އފޮީހަށް ހާޒިރުވުމަށް ހުރަސްއެޅިފައިވނާަމަ، އެ ދުވަސްތަކުގެ ގަޑިޖެހޭ ވަގުތަށް 

 ށް ލިބިގެންވެއެވެ.  ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލަ، ބދަަލުގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު

މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު ގަޑިއަށް މަސައްކތަަށް  އެ ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު ވެސް 2.10 
އޮފސީް ހުޅުވުމާ   ،އފޮީހުގެ ތަޅދުަނޑި ގނެްނަ މުވައްޒަފާއި ،ހާޒިރވުާން ވާނެއެވެ. ސަޕޓޯު ސޓްާފނުްނާއި

 ޒިރުވނާް ވާނެއެވެ.)ފަނަރަ( މިނިޓުގެ ކުރިން އފޮީހށަް ހާ 15ރަސްމީ ގަޑި ފެށުމުގެ  ،ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފު

އެ ކަމށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސިސޓްަމް މެދުވެރިކޮށް ، ގަޑި އޮފހީަށް ހާޒިރުވި ،މަސައްކތަަށް ނުކުމެ އފޮީހުގެ 2.11 
ހާޒިރުވި ގަޑި ގަވާއދިުން  ،ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފީހަށް ހާޒިރުވިޔަސް. ރިކޯޑުކުރަން ވާނެއެވެ

ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޯޑުކުރި   ،ހާޒިރވުި ގަޑި ބލަާނީ .ޖހެޭނެއެވެ އެ މުވއަްޒަފަކު ގަޑި ،ރިކޯޑުކށޮްފައި ނުވނާަމަ
 ވަގތުުން ފެށިގެންނެވެ.

ފީހަށް އފޮީހުގެ ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރާ ސސިޓްަމަށް މައްސަލައެއް ދިމާވެގނެް ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސަބަބަކާހުރެ އޮ 2.12 
ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޯޑު ނުކުރެވޭގތޮް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، މުވައްޒަފުންގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް 

ހާޒިރުވި ގަޑި ވަގތުުން ރިކޯޑުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ދިމާވި މައްސަލައެއް އެހނިދުން އެހނިދަށް ، ހާޒިރުވެ
 ފުރިހަމަކުރަން ވާނެއެވެ.  ޙައލްުކޮށް، ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް

މެދުވެރިވގެެން ސލަާން ބުނުމަކާ ނުލައި ނުވަތަ ޗުއްޓީ ނެގުމަކާ  އުޒުރެއް ، ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހެއްގައި 2.13 
މި             ،ނުވަތަ ހާޒިރުވެ ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވެ ހުރެއްޖނެަމަ ،ނުލައި

ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ  ،މތަީން އޮފހީަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޯޑު ކށޮްފއަި ނުވނާަމަ ބލަާނީއުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ 
 ގޮތުގައެވެ.

ޖހެޭނެއެވެ.  އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ މުވައްޒފަުން ގަޑި ، މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑި ފާއތިުވުމަށފްަހު 2.14 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ވަޒީފާއަށް  ، ހާޒިރުވުމުގައި ގަޑިޖެހިއްޖނެަމަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު އފޮީހަށް 



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 65

 

 ގޮތުގައި ކަނޑނަްވާނެއެވެ. ނުނުކނުްނަ ވަގުތަށްވާ މނިްވަރު ގަޑީލާރީގެ

ޖހެުނުއިރު އޮފީސް   އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފަކު ހާޒިރު ނުވގެެން، ނުވަތަ އހެެންވެސް ސަބަބަކާހުރެ ގަޑި 2.15 
ޖނެަމަ، ހާޒިރީ ބަލަހައްޓާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ އނަްގާ ގޮތެއްގެ މތަީން މުވައްޒަފުން ހާޒިރުވި ގަޑި  ނުހުޅުވިއް
އިސް      ނެތންަމަ، ހާޒިރުވެ ހުރި އނެްމެ  ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ ހާޒިރުވެ  .ބލަާނީއެވެ

ހާޒިރުވި މުވއަްޒފަުންގެ  ،ބލަަންވާނެއެވެ. އޮފީސް ހުޅުވމުުންމުވައްޒަފަކު އނަްގާ ގޮތެއްގެ މތަީން ހާޒިރީ 
 ކަމަށް ޚާއޞްަކޮށްފައިވާ ފޯމުގައެވެ.  އެ ،ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރާނީ

ކޮމިޝނަުން އަންގައގިެން އފޮީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ ސަބަބުން އފޮީހަށް  2.16 
 ،ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ މުވައްޒފަަކަށް، ނުވަތަ ސައިންއައޓުް ނުވެވނޭަމަ ،މައނަްނނަްވާ ގަޑިއަށް ހާޒިރު ނުވވެޭނަ

ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ ސކެޝްަނުން  ،ދުވަހު އޮފހީަށް ނުކުމެ އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ދެން އޮފހީަށް އނަްނަ
 ކުރުވނަްވާނެއެވެ.  އެކަން ޙައްލު

ގެ ފހަުން ހނިގާ ވަގތުަށް  12:00ކަތް ކރުނާަމަ، ދަންވަރު ގެ ފހަުން މވުައްޒަފު މަސައް 12:00ދަންވަރު  2.17 
އެ މުވައްޒފަަކަށް އެ މިންވަރަށް ވަގުތު  ،ޖެހިގެން އނަްނަ ދުވަހު ހެނދުނު އޮފީހަށް ނުކުތުމުގައި ، ބަލައި

ދުރު އެ ދުވަހުގެ މެން ،ފަސްކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަތެއްގައި ގަޑި އިތުރުކުރވެޭނެ އނެްމެ ލަސް ގަޑިއަކީ
)ހަތަރއެް( ގަޑިއިރު   4އެވެ. މި ހލާަތުގައި މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަފު ރަސްމީ ގަޑީގައި  12:00

)ހތަަރެއް( ގަޑިއިރު ހަމަކުރުމުން  4އެ މުވައްޒަފަކު ރސަްމީގޑަީގައި  ،ހަމނަުވާ ހލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ
އެ މުވައޒްަފެއްގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ ފށެުން ލަސްކުރަން   އިސްތިސންާވާނެއެވެ. މިފަދަ ހލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން

އެ  ،މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް ، ގެ ކުރިން 13:00ޖެހިއްޖނެަމަ، އެދުވަހުގެ 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރުގަޑި ގނުަން  ،އަދި މިގތޮަށް ދިމާވާ ހާލަތުގައި މުވައްޒަފަކު އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

)ހތަެއް( ގަޑިއރިު ހަމަކރުާ ވަގތުުން  7ރަސްމީ މަސައްކަތު ގޑަި  ،އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ ،ނީފަށާ
 ފެށގިެނންެވެ.

އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝަން  ،ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ ހުރެއްޖނެަމަ ،މުވައްޒަފަކު 2.18 
އަދި އެ   ލަސންުކޮށް އެކަން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް ، ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހނިްގާ ވެރިޔާ

 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ލަސންުކޮށް ކޮމޝިަނށަް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،މައްސަލަ

އެ ، )އެކެއް( މަސްދުވަސް ވެއްޖނެަމަ 1ބުން އޮފީހަށް ހާޒިރުނުވާތާ މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ހުރުމުގެ ސަބަ 2.19 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ފެންނަ  ،މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜނަުން

ލަސންުކޮށް  އެ މައްސަލަ ،އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ގޮތަކާއެކު ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.

އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރުގަޑި  ،މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ ބޭނުމަކު ރަސްމީ ގަޑީގައި އޮފހީުން ބޭރަށްދިޔަ ނަމަ 2.20 
އެ އރިަކު ރސަްމީ މަސައްކަތު ގޑަިކަމަށް ކޮމިޝނަުން  ،އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި ،ގނުަން ފށަާނީ
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 ނޑައަޅައިފައިވާ ގަޑި ހަމަކުރާ ވަގތުުން ފެށިގެންނެވެ.ކަ

ކޮމޝިަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒަފަކު ބނޭުންވެއޖްެނަމަ، ކޮމިޝނަުގެ ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކތަަށް  2.21 
ދަ އެ މުވައްޒަފކަު ކިޔވަަން ދިޔުމުގެ ފުރޞުަތު ކޮމިޝނަުން ދނޭްވާނެއެވެ. އދަި މިފަ ،ދަތނިުވާ ގތޮަށް

މުވައްޒފަުން ކިޔެވުމުގެ ޝެޑިއުލް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރއާި، މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައް ބލަަހައްޓާ 
 ސެކޝްަނާ ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

 އފޮީހުން ބޭރަށް ދިއުމާއި، ރށަުން ބޭރަށް ދިއުން  .3

ނުވެއްޖެ  ކޮންމެހެން ނުގޮސް، ކަމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަށް ދާނވްާނީމަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ  3.1 
 އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނުގެ ނުވަތަ ޑިވިޜަނުގެ ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ.، ހލާަތެއްގައި

  ،އެނބުރި އައި ގަޑި ،ބޭރށަްދާ ގަޑިއާއި ،އފޮީހުގެ މަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވައްޒަފު އޮފހީުން ބޭރަށްދނާަމަ 3.2 
 . ކުރނަްވާނެއެވެ ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރުމށަް ކަނޑައޅަައފިައިވާ ސިސްޓަމް މެދުވެރިކޮށް ރކިޯޑު

އެ  ،ބނަްދު ދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދނާަމަ ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު 3.3 
ވާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާއަށް ނުވަތަ ޑިވިޜނަުގެ ވެރިޔާއަށް އަނގްަންވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފަކު ނިސްބަތް

 ،ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދނާަމަ ،ންތަކުގެ ވެރިން ބނަްދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސްޜަޑިވި
 ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 އެޅުމުގައި ބލަަންޖެހޭ މނިްގަނޑުތައް ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުް ހެދުން   .4

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސމްީ ގަޑީގައި އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު ހދެުން އަޅަނވްާނީ، މި މާއްދާގައި   4.1 
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށެވެ.

ފޓަުލޫނާއި އަތްދިގު ގަމީސް ނުވަތަ އަތްކުރު ގަމީހާއި ޓައީއެވެ. ނުވަތަ ދިގު  ،ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ 4.2 
ފޓަލުޫނާއި އަތްދިގު ބުސް ގަމީހެވެ. ނުވަތަ ސަފާރީއާއި ކޯޓު ފޓަުލޫނެވެ. މިގޮތަށް ހެދުން އަޅާއިރު 

ކަށީގެންވާ ބޫޓަކަށް އޮފީސް ބޓޫަށް ނުވަތަ ރަސްމީ މާޙައުލެއްގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެ ،މުވައްޒފަުން ތިބެންޖެހޭނީ
 އަރައިގނެްނެވެ. 

ފާސްކުރި ހދެުން ނުވަތަ ޕާކސިތްާނު ހދެުން )ސަލްވާރާއި ގަމީސް ނުވަތަ  ،އަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ 4.3 
ޖަމޢާަތުގެ އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ  ،ނުވަތަ މިނނޫްވެސް، ކުރުތާއާއި ދޯޕައޓްާ( ނުވަތަ ހަރުވާޅާއެކުގައި ލާ މަތީބައި

 ރަސްމީ މާޙައުލެއްގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެކަށީގނެްވާ ފައިވާނެކެވެ. ،ކާއިހެދުމަ

ބުސް    ފޓަލުޫނާއި ގަމީސް ނުވަތަ  ،ސަޕޓޯް ސޓްާފް ކޓެަގަރީގައި ހމިެނޭ ފިރހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ 4.4 
މަސައްކތަަށް ދަތނިުވާ،  ،އެކަށީގނެްވާ ފައިވާނެކެވެ. މި ގނިްތީގެ އަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ ،ގަމީހާއި
 އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. ،މުޖތުަމަޢުގެ އަދަބާ ޚލިާފުނުވާ ހެދުމަކާއިއަދި 
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ކާކުކަން އެނގޭ  ،ވާނީއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީގަޑީގައި ހދެުން އަޅައިފައި ހުނންަން 4.5 
 ގތޮަށެވެ.

އެ މުނާސަބަތަކަށް ، މުހނިްމު ރަސްމިއްޔތާުތަކުގައި ކޮމިޝނަުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުން ތިބެންވާނީ 4.6 
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ. 

ކޮމޝިަނުގެ  ،ބުރާސފްަތި ދުވަހުހައި ހނިދަކު، ކނޮްމެ ހަފުތާއެއްގެ އިކޮމިޝނަުން އެހެން ގޮތަކަށް ނާންގަ 4.7 
 "ކޮމިޝނަުގެ ވާރކިންގ ޑްރެސް" އެވެ.  ،މުވައްޒަފނުްގެ ރަސްމީ ހެދުމަކީ

 ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކތަްކުރުން  .5

ދުވަހުން ދުވހަަށް އާދަވގެެން ކުރާ  ،ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރުވުމަށް މުވައްޒފަުން ނެރެނވްާނީ 5.1 
 މަސައްކަތުގެ އތިުރަށް ވަކި މުއދްތަަކަށް ނިނމްަންޖެހޭ މުހނިްމު މަސައްކތަްތައް ކުރުމަށެވެ. 

ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ކުރާ މަސައކްަތަކީ ހުއްދަ ލިބިގެން ކުރާ މަސައްކތަަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. ނުރަސްމީ ގަޑީގައި   5.2 
ވާނެއވެެ. އަދި ކަނޑައޅެިފައިވާ އސުޫލާ އެއްގޮތްވާ   މުވައްޒަފަކު ކުރި މަސައްކަތުގެ ރިކޯޑު އެނގެން އޮނންަން

 އެ މުވައްޒަފަކަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ. ،ގޮތުގެ މތަީން

މަހެއްގެ  ،ގޮތުގައި ފައިސާ ދވެޭނީ އިތުރުގަޑީގެބނަްދުދުވަސްތައް ހމިެނޭހެން އާންމު އުސލޫުން މުވައްޒފަަކަށް  5.3 
މި   ،މތަީނންެވެ. އނިްތިޚާބުގެ ދުވަސްވަރު ( ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރނުުވާ ގޮތުގެޅސީް ހަތަރެއް)ސާ 44މައްޗަށް 

 އުސލޫުން އިސްތިސންާވާނެއެވެ.

 ،ކު މަސައކްަތް ކށޮްފައިވނާަމަ( ގޑަިއިރށަްވުރެ އތިުރަށް ނުރަސްމީ ގަޑީގއަި މުވައްޒަފަޅީސް ހަތަރެއް)ސާ 44 5.4 
އެ ހލާަތުގައި އިތުރުވާ ގަޑީގެ އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސުމުގެ މައްސަލަ ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައގިެން އެކަމާ ބހެޭގޮތުން 

 ގތޮެއް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  

( ދުވަހާއި، )ނުވަދިހަ 90އނިްތިޚާބެއްގެ ދުވަސްވަރުކަމަށް ބލަާނީ، އނިްތިޚާބެއް ބާއްވާ ތާރީޚުގެ ކުރިން  5.5 
  ،)އެއްސަތޭކަ ވހިި( ދުވހަަށެވެ. ނަމަވެސް 120)ތިރީސް( ދުވަހާއެކު، ޖުމުލަ  30އނިްތިޚާބެއް ނިމގިެން 

 ސަތޭކަ ވހިި( ދުވަހުގެ ތެރެއަކު ނހުިމެނެއެވެ.އެއް) 120މި  ،އިލެކޝްަން ބާއްވާ ދުވަސްތައް-ބައި

 ޗުއޓްީއަށް އެދުމާއި، ޗުއްޓީ ދނިުން  .6

 ، އެޗް.އާރު. ސިސޓްމަުން އަހަރީ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނުންވާ މުވައްޒފަުން އެކަމަށް ޚާއްޞަކޮށްފައިވާ ފޯމު ނުވަތަ 6.1 
)ދޭއް( ދުވަހުގެ ކުރިން  2ޗުއޓްީ ފށަަން ގަސްތުކުރާ ދުވަހުގެ މަދުވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތުގެ 

 ންވާނެއެވެ.މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅަ

އެ މުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ ޗއުޓްީގެ ބާކީ  ،އެ މުވައްޒަފު އެދިފައިވާ ޗުއްޓީގައި ،މުވައްޒފަަކަށް ޗުއޓްީ ދޭނވްާނީ 6.2 
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 ދުވަސް ހުރިނަމައެވެ.

 ޗުއޓްީ ދެވެން ނެތް ސަބަބު އެ މުވައްޒަފަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ،މުވައްޒފަަށް ޗުއޓްީ ދެވެން ނެތްނަމަ 6.3 

 ސަލާމް ބނުުން  .7

މި  ،ވަނަ މާއްދާއާއި 42)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ  2008/2ޤާނޫނު ނަންބަރު  ،ސަލާމުގެ  ޗުއޓްީ ދވެޭނީ 7.1 
 ގަވާއިދާއި މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

އެ މުވައްޒަފަކު ބަލިވގެެން އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމަށް ، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ސލަާން ބނުަނވްާނީ 7.2 
 އުޒުރުވެރިވެއްޖެ ހލާަތެއްގައެވެ.

ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަށް ނުކތުުމަށް އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ހާޒިރުވުމަށް  7.3 
)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ  1އެ މުވައްޒފަެއްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑި ފށެޭތާ ލަސްވގެެން ، އުޒުރުވެރިވެއްޖނެަމަ

ވެއަރ ހިއމުަން ރިސސޯްގެ ސޮފޓްް ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެކަން އނެްގުމއާެކު ،ތެރޭގައި
ވެއަރގައި ސލަާން ނޯޓު މެދުވެރިކޮށް ސލަާން ނޓޯުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ހިއމުަން ރިސޯސްގެ ސޮފޓްް
ސލަާން ނޯޓުކުރެވނުުކަން  ،އިނުކުރެވޭފަދަ ހލާަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ކަމާގުޅޭ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އނަްގަ

 ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. 

)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ   1އފޮީހުގެ ރސަްމީ ގަޑި ފށެޭތާ   ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފު 7.4 
ކަން އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައޒިރަަށް އެ ،މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނަށާއި ،ތެރޭގައި

 ހާޒިރުނުވާ ދުވަހަކަށެވެ. ،އެ ދުވަހެއް ބލަަނވްާނީ، ނުވނާަމަ އނަްގައިފައި

އެ  ،ކަމެއް ސަލާމުގައި ހުރި މުވައްޒަފާ ހަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ އެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން ނނިްމަންޖެހޭ މުހނިްމު 7.5 
 އޭނާ މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނުގެ ވެރިޔަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ،ކަމެއްގެ މަޢލުޫމާތު

އެ މީހެއްގެ މަސައްކަތް އހެެން  ،ވަކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ހަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފަކު ސލަާން ބުނނާަމަ 7.6 
މީހަކާ ހަވލާުކޮށގްެން ހިންގަން ފެށޭހައި ވަގުތު އޮއްވައި އެ މީހެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

 އަދި އެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގެންދިއުމުގައި ފުރިހަމަ އެއްބާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ.  

ހލާަތެއް  ، ޖިސމްާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމއެް މެދުވެރވިުން ކހަަލަ ކުއލްިވަގުތު އޮއްވައި ނނޭްގޭފަދަ 7.7 
ސަލާމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމަށް  ،އނެްގޭފަދަ ހާލތަަކަށް އެ މީހަކު އައިހާ އަވހަަކަށް ،މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ

ވައްޒަފަކު ސަލާމުގެ ޓަކައި، އެ މީހަކު އެކަން އޮފީހަށް އަނގްަންވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަތެއް މެދުވެރިވގެެން މު
 ވާނެއެވެ.  އެ މުވައްޒަފަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައދިޭން ،ޗުއްޓީ ހަމަޖެއްސުމަށް އެދިއްޖނެަމަ

 ،މުވައްޒަފަކު ޚދިުމަތްކުރާ ކނޮްމެ އަހަރަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މުސާރަ ލިބޭގޮތަށް ދެވޭނީ  7.8 
އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި  ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދނިުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ .ދުވަހެވެ)ތިރީސް(  30ގނިަވގެެން 
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ސަލމާުގެ ޗުއްޓީ  ،ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައި ވިޔަސް. އަހަރު ބަލާ އުސލޫުނންެވެ
 .ދެވދިާނެއެވެ

 ،ނުނިކުމެވޭނެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސަބަބުން މުވައްޒފަަކަށް މަސައްކތަަށް 7.9 
ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވަހު  ،ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ މސަައްކތަްތެރިޔަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެފުިކެޓެއް

ވަޒީފާދޭ ފަރާތުގެ މައްޗަށް ލާޒިމުވެގނެްނެއް  ،އެ މުވައްޒފަަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދިނުން ،ހށުަހެޅމުުން މނެުވީ
 ނުވެއެވެ.

  30ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ބަޔާންކުރާ  ،އޮތް ނަމަވެސް ގައި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައި 7.9މި މާއްދާގެ  7.10 
      )ދޭއް( ދުވހަަށްވުރެ  2ވިދިވިދގިެން  ،)ފަނަރަ( ދުވަސް 15)ތިރީސް( ދުވަހުގެ ތެރެއިން 

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރުމުގެ  ،މެޑިކަލް ސޓެފުިކެޓަކާ ނުލައި ،ދގިުނވުާނެ ގޮތެއްގެ މތަީން
 އަދާކރުާ ފަރތާށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ވަޒީފާ ،އިޚްތިޔާރު

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވަހުގެ އޮފީސް ބަންދުވުމުގެ  ،ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ސަލާމުގެ ސޓެުފިކޓެު 7.11 
ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމވެުނު ސަބަބު އަންގައިފައި އޮތް  ،ވެ. ސެޓުފިކޓެު ހށުަނާޅައިފނިަމަކުރިން ހށުަހަޅނަްވާނެއެ

ހާޒިރުނުވާ  ،ސޓެުފިކޓެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ދުވަސްތަކުގެ ތެރެއިން ނުނުކުމެހުރި ދުވަސްތައް ބލެޭނީ ،ނަމަވެސް
 ދުވަސްތަކެއް ކަމުގައެވެ.

 ،ބަބުން މުވައްޒފަަށް މަސައްކތަަށް ނުނިކުމވެޭނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށްބަލިވގެެން، ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސަ 7.12 
ކށޮްފައިވާފަދަ މެޑިކަލް ސޓެފުިކެޓެއް އޮފހީަށް ހށުަހަޅައިފިނަމަ، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ  މި މާއްދާގައި ބަޔާން

 ކުރިޔަށް ވެސް ނެގދިާނެއެވެ.

ށް މީހަކު ބަލިވުމުގެ ފުރުޞަތަކީ އޮތް ކަމަކަށް ނުވާތީ، ހފަުތާ ބަންދު ދުވަސްތަކުގެ ޗުއްޓީއާ ގުޅިގެން އާންމުކޮ 7.13 
އެގތޮަށް ސލަާން ބުނާ މުވައްޒަފނުްނަކީ މަސައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި ބެލުމުގެ 

 އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބގިެންވެއެވެ. 

ޗުއްޓީގައި ހުއްޓާ މަހުގެ މުސާރަދޭ ދުވަސް އަތުވެއްޖނެަމަ، ޖެހޭގޮތަށް ސަލާމުގެ  ސޓެުފިކޓެު ހށުަހަޅަން  7.14 
މުސާރަދޭ ދުވަހު ސޓެުފިކޓެު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ދުވަސތްަކަށް ސޓެުފިކޓެު ހށުަހެޅމުުން މނެުވީ، އެ މަހުގެ މުސާރަ  

ނުކުންނަ  ދޭނވްާނީ ސަލާމުގައި ހުރި ދުވަސތްަކަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް އުނިކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. އޮފހީަށް
ޖެހގިެން އނަްނަ މަހުގެ  ،ސަލާމުގެ މުއްދތަަށް ކެނޑި މުސާރަ ، ދުވަހު ސަލާމުގެ ސޓެުފިކޓެު ހށުަހަޅައިފނިަމަ

 މުސާރަޔާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ. 

އެ ދުވަހަކީ އެ މުވައްޒަފަކު ސަލާމުގައި ހުރި  ،މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން މުވައްޒަފު ސލަާން ބުނެފިނަމަ 7.15 
އެ މވުައްޒަފެއްގެ  ،ދުވަހެއްކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން އެ ދުވަހަކީ ސލަާންބުނި ދުވަހެއް ކަމުގައި ބލެޭނީ

 ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަނުވާ ހާލަތުގައެވެ. 
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ފަރުވާކުރުމަށް ، ނު ގެއްލުމެއްގެ ސަބަބުންމުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅނެިކޮށް ލިބު  7.16 
"ޚިދުމަތުގައި އުޅނެިކޮށް ލިބޭ ގެއލްުމަށް ދެވޭ ޗުއްޓީ" ގައި ހނުްނަ ދުވަސްތައް ޤނާޫނީގޮތުން މުވައްޒަފަށް 

)ތިރީސް( ސަލާމުގެ ތެރެއަކު ނުގުނޭނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީގައި ހުންނަ މުވައްޒފަަށް  30ޙައްޤުވާ ސަލާމުގެ 
 ޢިނާޔަތްތައް ހަމަޔަށް ދނޭްވާނެއެވެ.މުސާރައާއި 

 އަހަރީ ޗުއޓްީ  .8

މުސާރަޔާއެކު   ،)ތިރީސް( ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީ 30ކޮމިޝނަުގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފުންނަށް ކނޮްމެ އަހަރަކު  8.1 
)އެކެއް(  1ވަޒީފާގައި  ،ދނޭްވާނެއެވެ. އލަަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައްޤވުާނީ

 ބނަްދުދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ. ،އަހަރުދުވަސް ވމުުނންެވެ. އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ

އެ ސެކޝްަނެއްގެ މުވައްޒފަުން ޗުއޓްީ ނަގަން ބޭނުންވާގޮތުގެ ޕލްޭނެއް  ،ކނޮްމެ ސެކޝްަނެއްގައި ވެސް 8.2 
ޗުއޓްީގެ ޕލްޭނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީނންެވެ. މި  ،އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒަފު ޗުއޓްީއަށް އދެެނވްާނީ

ވައިޒަރަށް  ޚާއްޞަ ހލާަތަކާ ގުޅިގެން ޗުއޓްީ ދޭން މުވައްޒަފުގެ ސުޕަ ،ނަމަވެސް މާއްދާގައި މހިެން އޮތް 
 އެ މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ. ،ފެނިއްޖނެަމަ

 ،)އެކެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 1ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކު ވެސް އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައްޤުވާ ދުވހަުން ފެށިގެން  8.3 
ޚނުް ފެށިގެން ޙައްޤުވި ތާރީ، އަހަރީ ޗުއޓްީ ނަގނަްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ

           އެ ޗުއޓްީ ކެންސަލްވާނެއެވެ. ، )އެކެއް( އަހަރުދުވަސް ފާއިތުވެއްޖނެަމަ 1ބޭނނުްނުކޮށް އޮވެ، 
 އަދި މިފަދައިން ކެންސަލްވާ ޗުއްޓީގެ ދުވަސތްަކަށް ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

އެ  ،ކާ ހަވާލުކށޮްފައިވާ މަސައްކތަްތަކާ ބެހޭގތޮުންއެ މުވައްޒަފަ ،މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއްޓީ ލިބޭނީ 8.4 
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ހަމަޖައްސާ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ.  ،މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރާ މޝަްވަރާކުރުމަށފްަހު

 ކޮމިޝަނުން ނނިްމާ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ. ،އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ޗުއޓްީ ލިބޭނީ

އެ މުވައްޒަފކަު ލައްވައި   ، މުވައްޒަފަކު ހުއޓްާ ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް މަސައްކަތެއްއަހަރީ ޗުއްޓީގައި 8.5 
 ކުރުވައިގެން ނުވާނެއެވެ.

އެ އނިްތިޚާބުގެ ރަސްމީ ނަތީޖާ އިޢލުާނުކުރުމާ ހަމަޔަށް  ،އނިްތިޚާބަކަށް އިޢލުާނުކުރުމާ ހަމައިން ފެށގިެން 8.6 
އެ މުވައްޒފަަކަށް ކުރިމަތިވާ ޚާއްޞަ  ،އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީއެއް ނދުެވޭނެއެވެ. އެހެންނަމަވެސް

 ، ޟަރޫރީ ހލާަތެއްގައި ދނޭްޖެހޭ ޗުއޓްީ މިއިން އިސްތިސންާވާނެއެވެ. މިގތޮުން ކޮމިޝނަުން ހފިަހައްޓާ ޗުއޓްީ
 ވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖނެަމަ، އެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައދިޭން ،އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކަތް ނިމުމުން 

ވުރެ ދިގު މުއްދތަަކަށް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން  )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށް 1ކޮމޝިަނުގައި ވަގުތީގތޮުން  8.7 
އްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ކޮނޓްްރެކޓްުގެ މުއދްަތުގެ މި މާ ،އަހަރު ހަމަވމުުން ،ގނެްގުޅޭ މުވައްޒފަުނންަށް

 ނިސްބތަުން އަހަރީ ޗުއްޓީ ދެވިދާނެއެވެ.  
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               އެކަމަށް ޚާއްޞަކށޮްފައިވާ ފޯމު ނުވަތަ  ،އަހަރީ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން 8.8
)ދޭއް(  2ގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު އެޗް. އާރް ސިސޓްމަުން ޗުއޓްީ ފށަަން ގަސްތުކުރާ ދުވަހުގެ މަދުވެ

 ވާނެއެވެ. މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅަން ،ދުވަހުގެ ކުރިން

 އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ  .9

މުވައްޒަފަކަށް އާއިލާގެ މެންބަރަކު ބަލިވނުްފަދަ އާއިލާގެ މުހނިްމު ޒނިްމާތަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުގެ ކނޮްމެ  9.1 
 )ދިހައެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ނެގދިާނެއެވެ. 10މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  ،ވެސް

އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކތަުގަޑި ފށެޭތާ  ،އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގައި ހުނންަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފު 9.2 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން  ،)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި 1ލަސްވގެެން 

މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައޓްާ  ،ނނިްމނަްޖެހޭ ޚާއްޞަ މަސައްކަތުގެ މަޢލުޫމާތު ދިނުމާއެކު
 ވާނެއެވެ.  ސެކޝްަނށަް އަނގްަން

އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ނަގާ މުވައްޒފަުން، ޗުއޓްީ ނނިްމުމަށްފަހު އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ފުރަތަމަ ދުވަހުގެ ރަސްމީ   9.3 
 ، މަސައްކަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކރުިން، އެކަމަށް ޚާއްޞަކށޮްފައިވާ ފޯމު ނުވަތަ އެޗް.އާރް ސިސޓްމަުން

 އްޓާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހަ

ކުރިޔަށް ރާވައގިެން އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނުންވާ މުވައްޒފަުން ޗުއޓްީއަށް އެދި ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  9.4 
 ނުވަތަ އެޗް. އާރް ސިސޓްމަުން ހށުަހެޅުމުން ދުރާލައި އެ ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ. ހށުަހެޅމުުން ފޯމު

އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ދނިުމުގައި އަހަރު ބަލާނީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ އުސޫލނުްނެވެ.  9.5 
 ވެ.މި ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެ ،ވިޔަސް ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރުނުވިކަމުގައި

ހފަުތާ ބަންދުގެ ކުރިޔަށް އނޮްނަ ބުރާސފްަތި ދުވަހާއި،  ،ހފަުތާ ބނަްދާ ގުޅގިެން އަންނަ އާދީއްތަ ދުވަހާއި 9.6 
ޗުއޓްީ ނިމޭ ދުވަހުގެ ފހަުދުވަހާއި، ސަރުކާރު ރަސްމީ ބަންދު  ،އަހަރީ ޗުއޓްީ ފެށޭ ދުވަހުގެ ކުރީ ދުވަހާއި

ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހެއްގެ ފަހުދުވަހު އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ނެގުމަކީ ކޮމިޝނަުން  ،ދުވަހެއްގެ ކުރީ ދުވަހާއި
ނނަިވި ގތޮަށް އަން ،ހިތްވަރުދޭކަމެއް ނނޫެވެ. އަދި މި ދުވަސްތަކުގައި އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގައި ހުރެއްޖނެަމަ

 ޢަމަލު ކުރނަްވާނެއެވެ.

އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީއަށް އެޗް. އާރ ސިސޓްމަުން ރިކުއސެޓްް ކުރުމާއެކު، އާއިލީ ޒނިްމާގެ ހުރި  9.6.1  
 ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް ސިޓީއަކުން ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 ލާޒިމުވެގނެް ނަގާ ޗުއްޓީއަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީއަކީ، އެ ޗުއްޓީ ނެގުމަށް  9.6.2  

މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތާ ޚިލފާަށް ނަގާ އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ގަބލޫުނުކުރުމުގެ  9.6.3  
 ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ،އިޚްތިޔާރު
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 ދަރިއަކު ޚތިާނުކުރުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއޓްީ   ، ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއްޓީއާއި .10

)ނުވަދިހަ( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ލިބިދެވޭނެއެވެ. މި  90ކނޮްމެ އަނހްެން މުވައްޒަފަކަށް ވިހެއުމާ ގުޅގިެން،  10.1 
އެ           ،ވަޒފީާއަށް ނުކތުުން މާއްދާ މހިެން އތޮުމަކުން، ވިހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ ޗުއޓްީ ފުރިހަމަނުކޮށް

 .މުވައްޒފަަކަށް މަނައެއް ނުކުރެއެވެ

މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ  ،ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ދޭ ޗއުޓްީ ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ވިހެއުމާއެކު 10.2 
އަދި ވިހެއުމުގެ    ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް އެކނަް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،ސެކްޝނަަށް ފނޯުން ނުވަތަ ލިޔމުުން

ރަޖިސްޓަރީ ކށޮްފައިވާ ޞިއޙްީ މަސއަްކތަްތެރިއަކު ނުވަތަ ރަޖިސޓްަރީ   ، ޗުއޓްީ ހަމަޖެއްސުމަށް ޓަކައި
ވހިެއިތާ ގނިަވެގެން  ،ކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ޚިދުމތަްދޭ މރަުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ވހިެއިކަން އނަްގައިދޭ ލިޔުމާއެކު

 )ތނިެއް( ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ. 3ރަސްމީ މަސައްކަތު 

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ ދށަުން ނުވަތަ ވަޒީފާގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،މާ ގުޅިގނެްދޭ ޗުއްޓީއަކީވިހެއު 10.3 
 އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން ލިބިދޭ އެހެނހިެން ޗުއޓްީތަކުގެ އިތުރަށް އަނހްެން މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ ޗުއޓްީއެކެވެ. 

އި ހނުްނަ މުއދްަތުގައި ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން އނޭާއަށް މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީގަ 10.4 
ލިބިދޭ ޙައޤްުތަކާއި ޢިނާޔަތްތަކާއި މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ލިބިދިނުންފަދަ ޙައޤްުތައް ފުރިހަމަޔަށް ލިބެންވާނެއެވެ. 

ރިއެރނުް ދނިުމަށް މަޤާމުގެ ކު ،މިގތޮުން ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން އނޭާއަށް ލިބިދޭ ޙައްޤތުަކަށާއި
ވަޒީފާގެ މުއދްަތު ގުނާ ގނުުމަކަށް އެއްވެސް އުނިކަމެއް ގެނެސގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އޭނާ ވަޒީފާ އަދާކުރާ  
މުއްދތަަށް އެއްވެސް ހުއްޓުމެއް އައީކަމަށް ނުވަތަ މެދުކެނޑުނީކަމަށް ނުވަތަ އެ މުއްދަތު ކުރުވީކަމަށް ވެސް 

 ބަލައިގެން ނުވާނެއެވެ.

އޭނގާެ މުސާރަ   ،ހެއުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއްޓީއއެްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ އަނހްެން މުވައްޒަފަކު ހނުްނައިރުވި 10.5 
އާންމުކޮށް މުސާރަދޭ   ،އނޭާއަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މިގޮތުން އނޭާއަށް ޙައްޤުވާ މުސާރައިގެ ފައިސާ ދޭނީ

 ދުވަހުއެވެ. 

ސަބަބުން، ނުވަތަ ވިހެއުމުގެ ސަބަބުން ވަޒފީާއަށް ނުކުތުމަށް އޭނާގެ ޞިއްޙީ މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއނިުމުގެ  10.6 
ހލާަތު ތަންނުދޭކަމަށް ނުވަތަ އނޭާގެ ދަރިފުޅު ބައްޔެއް ވެއްޖެކަމަށް، ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ 

  28        ގނިަވގެެން ،ވިހެއުމުގެ ކުރިން ،މަސައްކތަްތެރިޔަކު މެޑކިަލް ސޓެފުިކެޓެއް ދީފނިަމަ
މި  ،)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 28އަދި ވިހެއުމުގެ ފހަުން ގިނަވެގެން  ،)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް

)ނުވަދހިަ( ދުވަހުގެ އތިުރަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ދެވޭ  90މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީގެ 
 އެވެ.ޗުއްޓީގެ ދުވަސތްަކަށް މުސާރައެއް ނުލިބޭނެ

 ،ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލިބޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުން، ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް 10.7 
މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް  ،)އެކެއް( އަހަރުދވުަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 1 ،ހަމައެކަނި ދަރިފުޅު ބލެުމަށް ޓަކައި
އަނހްެން މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ ، ނެގދިާނެއެވެ. މި ޗުއޓްީ ބޭނުންވާނަމަ
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 ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ. ،)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ ކުރިން 15

ދަރިފުޅުގެ   ،މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއޓްީ ހަމަކށޮްފައި ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަުން ފެށގިެން 10.8 
އެކެއް( އަހަރުދވުަސް ވަނދްެން ދަރިފުޅަށް ކށޮްދނޭްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކޮށދްިނުމަށް ޓަކައި، ) 1އުމުރުން 

މުސާރައިން ނުކެނޑޭގތޮަށް، ކޮންމެ ދުވަހަކު ވެސް ދަރިފުޅު ގތާަށް ދިއުމަށް، އިތުރު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް، 
 ،ކނޮްމެ ފަހަރަކު ވެސް ދނޭްވާނީ  ،)ދޭއް( ފަހަރު ދޭންވާނެއެވެ. މިގތޮުން 2މަސައްކަތުގެ ވަގުތުގެ ތެރެއިން 

 )ތިރީސް( މިނޓިެވެ. 30

)ދެބައިކުޅައެއްބައި(  2/1މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ހާޒިރުވެފައި އފޮީހުގައި މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގެ  10.9 
 ،ނނަް ފށަާނީގު މަސައްކަތް ކުރުމަށފްަހު ހަމަ އެ ދުވަހު އޭނާ ވހިައިފނިަމަ، އެ މުވައްޒަފުގެ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީ

 .ޖެހިގެން އނަްނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށިގެންނެވެ

ޖހެިގެން  ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީ ގނުަން ފަށާނީ ،ބނަްދު ދުވަހެއްގައި މުވައްޒަފަކު ވހިައިފނިަމަ 10.10 
 އނަްނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށގިެންނެވެ.    

)ފަނަރަ( ދުވަހުގެ  15ދަރިއަކު ލިބޭ ދުވހަުން ފެށގިެން، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް  ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް 10.11 
 އެކަމަށް އެދި ލިޔމުުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއޓްީއެއް ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުން

މުވައްޒަފެއްގެ ދަރިއަކު ޚތިާނުކުރމުުން، ޚތިާނުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް، ބނަްދު ދުވަސްތައް  10.12 
އްޓީ )ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް ބޭނނުްވާ މުވައްޒަފުން ޗު 5ނހުިމަނައި 

)ތނިެއް( ދުވަހުގެ ކުރިން ލިޔމުުން ނުވަތަ އެޗް.އާރު   3ފށަަން ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 ސިސޓްމަުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 ޢުމްރާގެ ޗުއޓްީ   ، ޙައްޖު ޗުއްޓީއާއި  .11

މހީުނންަށް ޙައްޖު ޗުއޓްީ ދެވޭނެއެވެ. ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، ފަރުޟު ޙައްޖަށް ދާން އެދޭ  11.1 
މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ޙައްޖު ޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ޙައްޖު ދތަުރަށް މލާެއިން ފުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ޙައްޖގުެ އަޅުކަން  

ގނިަވގެެން  ،ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި ،ނިންމައިފައި އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއޓްީ ދެވޭނީ 
 ( ދުވަހެވެ.)ތިރީސް 30

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ މީހުނންަށް ޢުމްރާ ޗުއޓްީ ދވެޭނެއެވެ. މުސާރަ  11.2 
ޢުމްރާގެ އަޅުކަން  ،ލިބޭގޮތަށް ޢުމްރާ ޗުއޓްީ ދެވޭނީ، ޢުމްރާ ދތަުރަށް މާލެއިން ފުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން

ގނިަވގެެން  ،ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި ،ނިންމައިފައި އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއޓްީ ދެވޭނީ 
 )ތިރީސް( ދުވަހެވެ.   30

 1)ފހަެއް( އަހަރަކުން  5ކނޮްމެ   ،މުވައްޒފަުނންަށް  ޙައްޖަށް ނުވަތަ  ޢުމްރާއަށް  ދާން  ޗުއޓްީ ދވެޭނީ 11.3 
ކެއް( ފަހަރުއެވެ. މުވައްޒަފުންނަށް ދެވޭ މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް އެހެން ކަމަކަށް ބޭނުމެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ. މިފަދަ )އެ
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އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވާ ދުވަސްތަކެއް  ،ޗުއްޓީއެއް އހެެން ކަމަކަށް ބނޭުންކށޮްފނިަމަ، އެ ދުވަސްތައް ބލަާނީ
 ކަމުގައެވެ.

 މުވައްޒަފުންގެ ޕްރޮބޭޝަނުގެ މުއްދތަާއި، ޗުއޓްީ   ހޮވާ ވަގުތީގތޮުން   .12

ވުރެ ކުރު މުއދްތަަކަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ޕރްޮބޝޭަނުގެ  )އެކެއް( އަހަރަދުވހަަށް 1އނިްތިޚާބާ ގުޅގިެން،  12.1 
 ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.ގތޮް ތިރީގައި  މުއްދތަާއި، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއާއި، އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީ ދެވޭ

 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  12.1.1  

ވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފނުްނަށް  )ހައެއް( މަސްދުވހަަށް 6ވަގުތީގތޮުން    
 2/2008ޕްރޮބޭޝނަުގެ ގޮތުގައި ވަކި މުއްދަތެއް ނޯންނާނެއެވެ. ނަމަވެސް، ޤނާޫނު ނަންބަރު 

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން، ވަޒީފާގެ މުއދްަތުގައި އެ  14)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ 
ފަރތާުންކުރެ ކނޮްމެ ފަރތާަކަށް ވެސް  ދެ ،ކާ ނުލައިއެއްވެސް ނޓޯިހެއް ދނިުމަ ،އެއްބަސވްުން

 ބޠާިލުކުރެވދިާނެއެވެ.

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ  12.1.2  

)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒަފނުްނަށް  6 12.1.2.1   
)ފަނަރަ(  15          ގނިަވގެެން ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 ދުވަހެވެ.

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް  3 12.1.2.2   
 )ހތަެއް( ދުވަހެވެ. 7ގނިަވެގެން  ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒފަުނންަށް )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން  1 12.1.2.3   
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގނިަވެގެން  ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ  12.1.3  

)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒަފނުްނަށް  6 12.1.3.1   
 )ފަހެއް( ދުވަހެވެ. 5     ގނިަވގެެން ،ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީއާއިލީ ޒިންމާގެ 

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ކޮންޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް  3 12.1.3.2   
 )ދޭއް( ދުވަހެވެ.  2      ގނިަވގެެން ،އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުވައްޒފަުނންަށް  1 12.1.3.3   
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1     ގނިަވގެެން ،އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ
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 ލުން ޚާއްޞަ ހާލަތަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ ޞިއްޙީ ފަރުވާގެ ބނޭުމަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް މުވައްޒފަުން ވީއް  .13

މުވައްޒފަަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރަން ނުވަތަ މުވައްޒަފު ބަލނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބަލަހައޓްަން ޖހެިފައިވާ  13.1 
މސުާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްަން ކޮމިޝނަުން  ،މީހަކު ފަރުވާ ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހދޯުމަށް ޓަކައި

 އެ މުވައްޒަފަކު ވީއލްިދާނެއެވެ.  ،ނނިްމމުުން

މުވައްޒަފު ބަލިވގެެން މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލޭނީ، އެ ބައްޔެއްގެ ބާވަތާއި ފަރުވާކުރުމަށް ބޭނުންވާ މުއްދަތު  13.2 
އެކަމަށް އދެި މުވައްޒަފު  ،ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެުފިކޓެަކާއެކު ،ބަޔނާްކޮށް

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ. 

މުވައްޒަފު ބލަަހައޓްަން ޖެހިފައިވާ ނުވަތަ ބަލަންޖހެިފައިވާ މީހަކު ބަލިވގެެން މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްުމަށް  13.3 
 ،ބާވަތާއި އެ މހީަކަށް ފަރުވާކރުުމަށް ބނޭުނވްާނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށްއެދނޭަމަ، ބލަިމީހާގެ ބަލީގެ 

އެ މީހެއްގެ         ،ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފރަުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެފުިކެޓެއް ހށުަހެޅުމާއެކު
 ގތާުގައި ތިމާ ކނޮްމހެެން ހުންނަންޖެހޭކަން ބަޔނާްކޮށް މުވައްޒަފު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 3     ގނިަވގެެން ،މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ބޭނުމަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް މުވައްޒަފަކު ވީއލްޭނީ 13.4 
 )ތނިެއް( މަސްދުވހަަށެވެ.

ވީއލްުމަށް    އެ ހާލަތު ބަޔނާްކޮށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ، މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ހާލަތަކާ ގުޅގިެން 13.5 
ހިއމުަން ރިސޯސް  ޕެނލަަށް އެކަން ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ، ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައިފނިަމައެދި މުވައްޒަފަކު 

)ތިނެއް(  3މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް   ،ޕނެަލުގެ ލަފަޔާއެކު މުވައްޒަފު ވީއލްުމަށް ކޮމިޝނަުން ނނިްމައިފނިަމަ
 ވީއްލދިާނެއެވެ.މަސްދުވހަަށް ވުރެ ދިގު ނޫން މުއދްަތަކަށް އެ މުވައްޒަފަކު 

އެ          ،މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލަނވްާނީ 13.6 
 މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗއުްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. 

މުވައްޒަފު ޚިދުމަތުގައި ހުރި މުއްދަތެއް  ،މުއދްަތުމުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއްލައިފައި ހނުްނަ  13.7 
 ގޮތުގައި ނުގނުޭނެއެވެ.

މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި  ،މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލައިފައި ހނުްނަ މުއދްަތުގެ ބޭނުންކުރަނވްާނީ 13.8 
އެ        ން ކަމަކަށް މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލި ބނޭުން ނޫން އެހެ . ބނޭުމަކަށެވެ

މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި ވީއްލުން ކެންސަލްކުރުމާއެކު ވަޒީފާއަށް ނުކުތުމަށް  ،މުއދްަތުގެ ބޭނުންކށޮްފނިަމަ
އެ މުވައްޒަފު     މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި ދުވހަުން ފެށގިެން  ،ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެއްޖެނަމަ ،އަންގައި

 ރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކު

އެ މުވައްޒަފަކު ވީއްލި ބނޭުން ނޫން އހެެން ބޭނުމަކަށް  ،މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލައިފައިވާ މުވައްޒަފަކު 13.9 
 ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި މުއދްަތު ހަމަވުމަށްފަހު އފޮީހުގެ ،ވީއްލި މުއދްަތުގެ ބޭނުންކުރާނަމަ
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އެ މުވައްޒަފަކު  ،)ހަތެއް( ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ 7ނުވަތަ ވީގޮތެއް ނާންގައި  ،ނަމަނަ ވަޒފީާއަށް ނނުިކުން
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

 ،)ހތަެއް( ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ 7ވީގޮތެއް ނާންގައި އފޮީހަށް ނުނުކުމެ ، މުސާރަ ނުލިބޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމަށފްަހު 13.10 
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ސަމާލުކަމަށް  ،އެކަން މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުން

ސެކްރެޓަރީ   ،ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި  އެ މުވައްޒަފެއްގެ މައްސަލައިގައި ޢަމަލުކުރަން ފނެްނަ ގޮތަކާއެކު
މިޝނަަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. އަދި، އެކަމަށް ގޮތެއް ނނިްމާނީ އެ މައްސަލަ ލސަންުކޮށް ކޮ ،ޖެނެރަލް

 ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 އެހެނހިެން  .14

މި އުސޫލުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބޔަާންކށޮްފައި ނުވާހައި ހިނދަކު، މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ މުއްދތަުތައް  14.1 
 ބަންދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެނންެވެ. ،ގނުާނީ
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 7ޖަދުވަލު  

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމާބެހޭ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .1

ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމުގައި ގެ ވަނަ މާއްދާއާ ޙަވާލާދީ ކޮމޝިަނު 35މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދުގެ  1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު  2)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު: 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމާބެހޭ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

 ގެ އނެްމެހައި ޖަލްސާ/ ބައްދަލުވނުްތައް ރާވައި ހިނގްާނީ މި އުސޫލާ އެއްގތޮަށެވެ. ކޮމޝިަނު 1.3

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާގެ ބާވތަްތައް  .2

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބހެިފައިވނަީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮަށެވެ. 2.1

 ރަސްމީ ޖަލްސާ  2.1.1

 ކުއްލި ޖަލްސާ 2.1.2

 އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ބާއްވާ ޚާއްޞަ ޖަލްސާ 2.1.3

 ،މީ ޖަލްސާއަކީ ތާވލަުކޮށގްެން ގަވާއދިުން ބާއްވާ ބައްދަލުވުމެވެ. ރަސްމީ ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ ކަނޑައެޅުމާއިރަސް 2.2
މަދުވގެެން       ،ބައްދަލވުުން ބާއވްާނެ ތާރީޚާއި ވަގުތު ކަނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނުގެ ރައީސެވެ. މި ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. )ތނިެއް( ގަޑިއިރުގެ ކުރިން މެންބަރުންނަށް 3

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ކުއްލި ޖަލްސާއަކީ، ކޮމިޝނަްގެ ހނިްގުމާ ގުޅޭ ނުވަތަ މަސައްކަތާ ގޅުޭ މހުިނމްު ކަމަކާމެދު   2.3
މަޝްވަރާކުރުމށަްޓަކައި މެންބަރަކު އެދގިެން ކުއލްިއަކަށް ބާއްވާ ޖަލްސާއެވެ. މިގތޮުން ކޮމޝިނަްގެ ކޮންމެ 

 މެންބަރަކަށްވެސް ކުއްލި ޖަލްސާއެއް ބާއްވައިދނިުމަށް އެދެވދިާނެއެވެ.

      ނައުމުގެ ގަވާއިދު(ވަނަ އިޞްލޙާު ގެ 3)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ކުއްލި ޖަލްސާއަށް ހާޒިރުވުމަށް މެންބަރުންނަށް އނަްގާއިރު، ޖަލްސާ ބާއްވާ ބނޭުން ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ. އަދި  2.4
 ކުއްލި ޖަލްސާގެ ޔައުމިއްޔާ، ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިން ގަވާއދިުން ލިޔެ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.
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      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 3ންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް )އިލކެްޝަ R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ކުއްލި ޖަލްސާއެއްގައި އަނންަނިވި ކަންކމަުން ކުރެ ކަމެއް ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ. 2.5

 ފައިސާއާ ގުޅޭ ކނަްކަން. ،)ހ( ބަޖޓެާއި 

 ޢިނާޔަތތްަކަށް ބަދަލުގނެައުން. ،މުސާރައާއި ،)ށ( މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި

 )ނ( ކޮމޝިަނުގެ ހިންގުމުގެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލުގެނައުން.

 މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ރަސމްީ ދަތުރުތައް ހަމަޖެއްސުން.   ،)ރ( މެންބަރނުްނާއި 

 )ބ( ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއދިަށް ބަދަލުގނެައުން. 

 އީސް އނިްތިޚާބުކުރުން.)ޅ( ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވތަަ ނާއިބު ރަ

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން.  )ކ( ކޮމިޝނަަށް އާ މުވައްޒަފަކު ލެއްވުމާއި،

  )އ( އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބލެުން.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 3)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އނިްތިޚާބާ  ގތޮުން ނުވަތަ ހިނގމަުންދާ އނިްތިޚާބަކަށް ތައްޔާރުވުމުގެ ،އނިްތިޚާބާގުޅޭ ޚާއްޞަ ޖަލްސާއަކީ 2.6
 ކުރުމަށް ބާއްވާ ޖަލްސާއެވެ.ގުޅޭގތޮުން މަޝްވަރާ

ނުވަތަ އެ ވަގުތަކު ކޮމޝިަން ހިންގުމާ ހަވލާުވެހުރި  ރައީސް ،އެއް ބާއވްާނީއނިްތިޚާބާގުޅޭ ޚާއްޞަ ޖަލްސާ 2.7
 މެންބަރަކު ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަތީނންެވެ.

ކުރިޔަށް އޮތް ނުވަތަ ހނިގަމުންދާ  ،އނިްތިޚާބާގުޅޭ ޚާއްޞަ ޖަލްސާތކަުގައި އެޖެންޑާކޮށް ވާހަކަދައްކނަވްާނީ 2.8
 އނިްތިޚާބާ ގުޅޭގތޮުން އެކަންޏެވެ.

 ޖަލްސާއަށް މެންބަރުން ހށުަހަޅާ ކަންކަން އޖެެންޑާ ކުރނަްވާނެއެވެ.  2.9

 ވާނެއެވެ.)އެކެއް( ފަހަރު ބާއވްަން 1ހަކު މެންބަރނުްގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއެއް މަދުވެގެން މަކޮމޝިަނުގެ  2.10

ން ބނޭުންވާ ކުރަ ތެރެއިން، ޖަލްސާއަށް އެޖެންޑާންތަކުގެ ވެރނިްނާއި ސެކްޝަނތްަކުން ހށުަހަޅާ ކަންކަމުގެޜަޑިވި 2.11
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށެވެ.  ، ކުރުމަށް ހުށަހަޅާނީއޖެެންޑާ ،ކނަްކަން
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ކުރނާީ ކޮމިޝނަުގެ ރައީސް ނުވަތަ އެ ވަގުތކަު  ރަލް ހށުަހަޅާ ކނަްކަން އޖެެންޑާޖަލްސާއަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެ 2.12
 ކެވެ. ހިންގުމާ ހަވާލުވެހުރި މެންބަރެކޮމޝިަން

ނެވެ. އަދި ޖަލްސާގެ  ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިން ،ސާތަކުގެ އިނތްިޒާމްތައް ހަމަޖައްސާނީކޮމިޝނަުން ބާއްވާ ޖަލް 2.13
މުވައްޒފަުންނެވެ. ސެކްރެޓަރީ  ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯގެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލާއި  ،ސެކްރޓެޭރިއޓަް ބލަަހައޓްާނީ 

އެ ވަގުތަކު   ،މްތައް ހަމަޖައްސާނީ ލަތެއްގައި ޖަލްސާގެ ސެކރްޓެޭރިއޓަް ބލެެހެއޓްުމުގެ އނިްތިޒާހާޖެނެރަލް ނެތް 
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލއިްޔަތާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފެކެވެ.

ންނެވެ. އެގޮތުން ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއި ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސތާަކަށް ހާޒިރުވުމަށް މެންބަރުންނަށް އަންގާނީ 2.14
 ރެއިން ގތޮަކަށެވެ.ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތތްަކުގެ ތެ ،މެންބަރުންނަށް އަނގްާނީ

 ޓެކްސޓްް މެސެޖަކުން. 2.14.1

 އީމެއލިުން. 2.14.2

 ލިޔމުުން. 2.14.3

 ފޯނު މެދުވެރިކޮށް. 2.14.4

ފައިވާ ގތޮަށް ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާއެއް ބޭއްވޭގޮތް ނުވެއްޖނެަމަ، ކުރިން އެޖެންޑާކޮށް ،އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ 2.15
 އެކަން މެންބަރުންނަށް ވަގތުުން އނަްގނަް ވާނެއެވެ.

 ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވަތަ އެ ވަގުތަކު ކޮމޝިަން ހނިްގުމާ  ،ޖަލްސާތަކުގެ ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާނީ ކޮމިޝނަުގެ  2.16
 ހަވލާުވެހުރި މެންބަރަކެވެ.

 ޤނާޫނީ އަދަދު  ، ކޮމިޝަނުން ކނަްކަން ނިންމުމާއި  .3

 ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާއަކުން ފާސްކޮށްގނެްނެވެ.  ،ކޮމިޝނަުން ނިނމްަންޖެހޭ ކަންކަން ނނިްމނަްވާނީ  3.1

 ،)ތނިެއް( އެވެ. ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާއަކުން ކަމެއް ފާސްކުރަނވްާނީ 3މިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ކޯރަމަކީ ކޮ 3.2
 ޖަލްސާއަށް ހާޒިރުވެ ވޓޯުދިން މެންބަރުންގެ އަޣުލަބިއްޔތަުނންެވެ.

ބޭރުގައިވާ މެންބަރުން ރުވެ ނެތް ނަމަ، ރަށުން ހާޒިދަދަށް މެންބަރުން ރަށުގައި އަކޮމިޝނަުގެ ކޯރަމް ހަމަވާ  3.3
  ކުރެވދިާނެއެވެ.އި ބައިވެރިގަފަރަންސިންގ މެދުވެރިކޮށް ޖަލްސާޓެލފެޯން ކޮން

އޖެެންޑާގައި އނޮްނަ "އެހނެިހެން" މި ބައިގެ   ،ކޮމިޝނަުގެ މަޞްލަޙަތު ހމިެނޭ މުހނިްމު އަދި ބޮޑެތި ކނަްކަން 3.4
 ންމައިގެން ނުވާނެ ކަންކނަް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.ދަށުގައި ހިމނަައިގެން ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ. އެގތޮުން ނި 
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 ފައިސާއާ ގުޅޭ ކނަްކަން.  ،ބަޖެޓާއި 3.4.1

 ޢިނާޔަތތްަކަށް ބަދަލުގެނައުން. ،މުސާރައާއި ،މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި 3.4.2

 ކޮމިޝނަުގެ ހިންގުމުގެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލުގނެައުން.  3.4.3

 ރަސްމީ ދތަުރުތައް ހަމަޖެއްސުން.   މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ،މެންބަރނުްނާއި  3.4.4

 ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދަށް ބަދަލުގެނައުން.  3.4.5

 ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވތަަ ނާއިބު ރައީސް އނިްތިޚާބުކުރުން. 3.4.6

 ވަކިކުރުން.  މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން، ކޮމިޝނަަށް މުވައްޒަފަކު އލަަށް ވެއްދުމާއި 3.4.7

 އް ބލެުން. އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހުށަހެޅޭ މައްސލަަތަ 3.4.8

 ކޮމިޝަނުގެ ނނިްމުންތަކށަް ޢަމަލުކުރުމާއި، ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއޔްާ  .4

އެ ނނިްމނުްތަކާ  ،ކޮމިޝނަުގެ ނިނމްުނތްަކަށް އިޙްތިރާމުކޮށް ،ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފނުުވާހައި ހިނދަކު 4.1
އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރުމަކީ ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރުންނާއި މުވައްޒަފނުްގެ މައްޗަށް ލާޒިމު ކަމެކެވެ. ކޮމިޝނަުން 
ނނިްމާ ނނިްމުންތައް ތނަްފީޒުކުރުމުގެ ހުރިހާ މަސްއޫލިއްޔަތއެް އަދާކުރާނީ ކޮމިޝނަުގެ ރައީސެވެ. އދަި  

ޜަނތްަކަށާއި މުވައްޒފަުނންަށް އެންގުމަކީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލާއި ކޮމިޝނަުގެ ނިންމުންތައް ކަމާބެހޭ ޑިވި
ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯގެ މސަްއލޫިއްޔަތެކެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސތާަކުން ނނިްމާ ނިނމްުންތަކުގައި ވާރކް  

އެ   ،ނޑައަޅައިއެކނަްތައް ކުރާނެ މުވައްޒަފަކު ކަ ،ފުލޯއެއް ހމިެނޭ ނނިްމުންތައް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ފހާަގަކޮށް
 ކޮމޝިަނުގެ މެންބަރުނންަށް އެކނަް އަންގަނވްާނެއެވެ.  ،މުވައްޒަފަކާ އެ ކނަްތައްތައް ހަވާލުކުރުމަށފްަހު

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ނނިްމާ ނިންމނުްތައް، ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް )ލަސްވގެެން ޖެހގިެން އނަްނަ  ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ޖަލްސތާަކުން 4.2
ދުވހަު( ކޮމިޝނަުގެ ސެކްޝނަްތަކާއި ޑިވިޜނަްތައް ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ތިބި އިސް މުވައްޒފަުނންަށް 

ކޮމިޝނަުގެ ، ކަމަށްވާނަމަގެ ނިންމުމަކީ ވަގުތުން ތަންފީޒުކުރނަްޖެހޭ ނިންމުމެއްއނަްގނަްވާނެއެވެ. ކޮމިޝަނު
ނުވަތަ ، ވާނެއެވެ. މިގޮތުން އނަްގާ އނެްގުން އަނގްާނީ އީމެއިލް އަނގްަންކަމާބެހޭ ޑިވިޜނަަށް އެކަން ވަގުތުން

 އިންނެވެ.ޢާއނިްޓަރނަލް މެމޯގެ ޒަރީ

 އެ ޑިވިޜަނަކާ ގުޅޭ ނިންމުމެއް ، ކޮމިޝނަުގެ ނނިްމުންތައް ކަމާބެހޭ ޑިވިޜނަްތަކާއި ސެކްޝނަްތަކަށް އނެްގމުުން 4.3
ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރުމަކީ އެ ޑިވޜިަން ނުވަތަ ސެކޝްަން ހނިްގުމާ ހަވާލުވެ ހރުި  

 ވެރިޔާގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. 
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ކަމެއް ކުރުމުގައި ދަތިނުވަތަ ތނަްފީޒު ،ފައިވާ ނިންމުމެއް ތނަްފީޒު ކުރެވޭގޮތް ނުވެއްޖނެަމަކޮމިޝނަުން ނިންމައި 4.4
ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރލަަށް  ،ލަސންުކޮށް އެކަން ،އެކަމާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފަކު ،އްޖނެަމަވެކުރިމަތި
 ވާނެއެވެ.ގެނންަން ކަމަށްސަމާލު ވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އެކަން ވަގތުުން ކޮމިޝނަުގެއަނގްަން

ޝަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި ކޮމި ،ކޮމިޝނަުގެ ނިންމުންތަކުގެ ތެރެއިން އނާްމުކުރނަްޖެހޭ ނނިްމނުްތައް  4.5
 ،ޝާއިޢުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުގެ ނނިްމުންތަކުގެ ތެރެއިން މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ނނިްމނުްތައް

  މުވައްޒފަުނންަށް އަންގނަްވާނެއެވެ. ގުޅުންހުރި

ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. މިގޮތުން ޔައުމިއްޔާ ލޔިެ  ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ އަކުރުން އަކުރަށް ލިޔެ  4.6
ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރަކު ދައްކާ  ،މެންބަރުން ދައްކާ ވހާަކައަށް އނުިއިތުރއެް ނގުެނެސް ،ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ

 އަދި ޖަލްސާގައި ކަނހްިނގައިދިޔަގޮތް ސފާުކޮށް އެނގޭނެ  ،އެ ދެއްކި ގތޮަކަށް ޔއަުމިއްޔާއިން ފެނންާނެ ،ވާހަކައެއް
ގޮތުގެމތަިނންެވެ. އަދި ޖަލްސާތަކުގެ އޯޑިއޯ ރެކޯޑނިްގ ބަލހަައޓްނަްވާނެއެވެ. ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލޔިެ  

 ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިނންެވެ. ،ބލަަހައޓްާނީ 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރނުްގެ ހާޒިރީއާއި ވޓޯު ދިންގޮތުގެ ތަފޞްީލު  ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއްޔާގައި 4.7
 ތަފުސީލު ހމިަނނަްވާނެއެވެ.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމަށފްަހު  ،ކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެފައި މެންބަރުން ލައްވައި ސޮއި ކުރުވުމަށފްަހުކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަ 4.8
 މެންބަރުންނަށް ބލެޭނެގޮތަށް މަހުން މަހަށް އަޕްޑޓޭް ކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

     ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އަކުރުން އަކުރަށް  ،މަ ނުވަތަ އެއްވެސް ހެކިބަހެއް ހޯދައިފނިަމަކޮމިޝނަުން އެއްވެސް ތަޙޤްީޤެއް ހިންގައފިިނަ 4.9
 ޔައުމިއްޔާކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ތަޙްޤީޤުގެ އޯޑިއޯ ރެކޯޑިންގ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

)އެކެއް( ފަހަރު ކޮމިޝނަުގެ ވެބްސައިޓުގައި  1ކޮމިޝނަުގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ހާޒިރީ ކނޮްމެ މަހަކު  4.10
 ޝާއިޢުކުރނަްވާނެއެވެ.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 
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ގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތަކާއި  4.9އަދި   4.6މި މާއްދާގެ  ،ތަކަށް އޮތންަމަވެސްއހެެން ޤނާޫނެއްގައި އހެެން ގޮ 4.11
)ދހިައެއް( އަހަރުދުވަސް ވަނދްެން ކޮމިޝަނުން ރައްކާތެރިކަމާއެކު   10ރެކޯޑނިްގތައް މަދުވގެެން 

 ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އެންޑޯސްކުރުމަށް ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ  ،ކޮމިޝނަުގެ ނުރަސްމީ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ނނިްމާ ނނިްމުންތައް 4.12
 ހށުަހެޅުމަކީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ޒިންމާއެކެވެ. ،ޖަލްސާއަށް

        ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ނުކުރާ  ކޮމިޝނަުގެ ނުރަސްމީ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ނިންމާ ނނިްމުންތަކަކީ، ރަސްމީ ޖަލްސާތަކުގައި އެންޑޯސް 4.13
 ނނިްމނުްތަކެއް ކަމުގައިވނަީނަމަ، އެއީ ރަސްމީ ނިންމުމެއް ގޮތުގއަި ނުބލެެވޭނެއެވެ.

        ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ޖަލްސާތަކުގައި ޢަމަލުކުރާނެ މިނގްަނޑުތައް  .5

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ކޮންމެ މެންބަރަކުވެސް ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑުތަކށަް ޢަމަލުކުރަން ވާނެއެވެ. 5.1

ރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދިނމުުނންެވެ. މިގޮތުން  ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެންބަރުން ވާހަކަދައްކާނީ  5.1.1
 ،އެކަމަށް މެންބަރުން އެދޭ ތަރުތީބުން ،ޖަލްސާތަކުގައި ވހާަކަދެއްކުމަށް ރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދޭނވްާނީ

 އެއްވެސް ތފަާތުކުރުމެއް ނެތިއެވެ.

ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މޯބައިލް ފޯނުން ވާހަކަދެއްކުމާއި، މެސެޖްކުރނުްފަދަ ކަންކމަުން މެންބަރުން  5.1.2
 އެއްކިބާވނާް ވާނެއެވެ.

ނިނމްުން ރިޔާސތަުން  ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ނނިްމާ ކނޮްމެ ނިންމުމެއް ނިމމުުން، އެ 5.1.3
 ގތޮަށް ޔައުމިއްޔާގއަި ރެކޯޑްކުރނަް ވާނެއެވެ. ވެ. އަދި ރިޔާސަތނުް އެ އިއްވެވިއިއްވނަްވާނެއެ

ޖަލްސާއަށް ސަމލާުކަން ދނޭްވާނެއެވެ.  ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެންބަރުން ފުރހިަމައަށް ބައިވެރިވެ 5.1.4
 އަދި މިކަން ރިޔާސތަުން ކަށަވަރކުުރނަް ވާނެއެވެ.

ސުލޫކީ މިނގްަނޑާ  ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެންބަރުން ވހާަކަދައްކަނވްާނީ އަދަބު އިޙްތިރާމާއެކު 5.1.5
އެއިރަކު މަޝްވަރާ ކުރެވެމނުްދާ ކަމަކާ ގުޅޭގތޮުނންެވެ. އަދި މިއާ ޚލިާފު  ،އެއގްޮތްވާގތޮުގެމަތިން 
 ރިޔާސަތުން އެކަން ވަގތުުން ހުއޓްުވަން ވާނެއެވެ.  ،ޢަމަލެއް ހނިގނާަމަ

ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ރިޔާސތަުން އނަްގާ އެނގްުންތަކަށް މެންބަރުން ތަބާވެ، ޖަލްސާ  5.1.6
 އމޮާންކަމާއެކީ ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުމށަް ރިޔާސތަަށް ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.
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މޞަްލަޙަތެއް ނުވަތަ ދައުރެއް ނުވަތަ މާލީ ފައިދާއެއް އޮތް އެއްވެސް މެންބަރެއްގެ އަމިއްލަ  5.1.7
ނުވާނެއެވެ. އަދި  މައްސަލައެއް ނިންމުމުގައި އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް އެ މެންބަރަކު ބައިވެރިވގެެން

ރިޔާސތަުން އެ މެންބަރަކަށް އެކަން އލިްތިމާސް   ،މިފަދަ މައްސަލައެއްކަން އެނގޭ ހނިދު
އެންގުމާއެކު، އެ މައްސަލައަކާ އެކަން ގެ އހެެން މެންބަރނުްނަށް މިޝަނު ންވާނެއެވެ. އަދި ކޮކުރަ

 ގުޅޭގޮތނުް ނނިްމނަްޖެހޭ ނިންމުމެއް ނނިްމމުުން އެ މެންބަރަކު އެއްކިބާވނާްވާނެއެވެ.
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 8ޖަދުވަލު  

 

 އިންތިޚާބަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި، މުވައްޒަފުން ވަކިކުރުމުގެ އުސލޫު 

 ތަޢާރުފު  .1

މުވައްޒފަުން  މުގައްޔާއިއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ އނިްތިޚާބތުަކަށް ބޭނުންވާ މުވައްޒފަުން ހޮވު ،މިއީ 1.1 
 ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.

 "އނިްތިޚާބަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި، މުވައްޒފަުން ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު" އެވެ. ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

މުވައްޒފަުން ހޮވައި، މުވައްޒަފނުް ވަޒީފާއިން  ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅގިެން 1.3 
 ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އސުޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 ތިޚާބާ ގޅުގިެން ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް އިޢުލާނުކުރުން އިން .2

 އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކަތށަް ކޮންޓްރެކްޓް އުސލޫުން މހީުން ގެންގުޅެވިދާނެއެވެ.  2.1 

އެ އނިްތިޚާބަކަށް ބޭނުންވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޤާމާއި އެ މޤަާމުތަކުގެ  ،އނިްތިޚާބަށް އިޢުލާނު ކުރުމުގެ ކުރިން 2.2 
ކޮމިޝނަުން އެ އނޮިގަޑު ފާސްކޮށްފައި  ،މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ބަޔާންކުރާ އނޮިގަޑެއް އެކުލަވައިލައި

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކތަަށް މުވައްޒފަުން ހދޯަން އިޢލުާނުކުރުމާއި، މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ދިނުމުގައި  2.3 
އެއްގޮތްވާ    ޢަމަލުކުރާނީ، އެ އނިްތިޚާބަކަށް ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައިވާ ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ އޮނގިަނޑާ 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

އނެްމެ މަތީ މާކހުަށް ބަލައގިެނންެވެ.  ،ކަށް މހީުން ހވޮާނީ، މެރޓިް އުސލޫުންއނިްތިޚާބާ ގުޅގިެން ވަޒފީާތަ 2.4 
ވތޭުވެދިޔަތާގައި ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކތަަށް ކަމނުުދާކަމަށް ފާހަގަކުރެވިފައިވާ މހީަކަށް މަތީ  ،ނަމަވެސް އހެެން

 މަސައްކަތަކށަް ނހުޮވޭނެއެވެ.އެފަދަ މީހަކު ކޮމޝިަނުގެ   ،ނަމަވެސްއޮތް  މާކްސް ލިބިފައި

އެންމެ  ،ކޮށްގެންނެވެ. މިގތޮުން ކުރާ އޢިުލާނުގައި އނާްމުކޮށް އިޢލުާން ،މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޯދަނވްާނީ 2.5 
 ތިރީގައި މިވާ މަޢލުޫމާތު ހުންނަންވާނެއެވެ. ،ވެސް މަދުވގެެން

 މަޤާމުގެ ނަން. 2.5.1  

 އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން.ވަޒީފާ  2.5.2  
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 މަޤާމުގެ ރޭންކާއި ޝަރޠުުތައް. 2.5.3  

 މަޤާމުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު.  2.5.4  

 މުސރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި 2.5.5  

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި. 2.5.6  

 އެކަން. ،ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއް ދނޭްޖހެޭފަދަ މަޤާމެއންަމަހަދނަްޖެހފޭަދަ މަޤާމެއްނަމަ، ޓެސްޓެއް  2.5.7  

)އަށާރަ(  18ގތޮުން  މީލާދީ ،ހިނދަކު އިހައިމުރެއް ކަނޑަނާޅައުކޮމިޝނަުގެ ވަކި މޤަާމަކަށް ވަކި  2.5.8  
)ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރު ފުރިފައނިުވާ ދިވހެިނންަށް އެކަނި ކުރިމަތިލެވޭނެ  55 ،އަހަރު ފުރި

 ވަޒީފާއެއްކަން ބަޔާންކުރުން.

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚު. 2.5.9  

 އެކަމަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އެކށަީގެންވާ މުއްދަތު ދޭންވާނެއެވެ. ،ވަޒީފާއަށް މހީުން ހދޯަން ކުރާ އިޢލުާނުގައި 2.6 

 ތިރީގައިމިވާ ބައތިަކަށެވެ.  ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް 2.7 

 ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު. 2.7.1  

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ. 2.7.2  

 މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަމާއި ފނެްވަރާއި ބނޭުންވާ ސފިަތައް ދނެެގަތުމަށް ކުރެވޭ އނިްޓަވިއު. 2.7.3  

 ދޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްު. ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް 2.7.4  

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދނޭެ ގޮތް  . 3

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.މިވާ  ތިރީގައި ،ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާކްސް ދޭނީ 3.1 

 ކށޮްފައިވާ އޢިުލާނުގެ އަސާސީ ޝަރުޠައް ބަލައގިެނންެވެ.  ،ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ޕޮއނިްޓް ދޭނީ 3.1.1  

ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް   ،އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ 3.1.2  
 ލިބޭނެއެވެ. 

 މިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ތިރީގައި ،ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދޭނީ 3.2 

ނުވަތަ  ،ދާއިރާއިން ކށޮްފައިވާލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުޠުގައި ބަޔާން 3.2.1  
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 އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ދާއިރާއެއްގެ ތަޖުރިބާކަމުގައި ވނާްވާނެއެވެ. 

އެ މސަައްކަތް ކުރި މުއައްސސަާއަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދޭނވްާނީ 3.2.2  
 ލިޔުމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ދައުލތަުގެ މުއައްސަސތާަކުން ހޯދައިފއަިވާ  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކސްް ދިނުމުގައި ބލަާނީ 3.2.3  
 ،ދައލުަތުގެ ހިއްސާ އނޮްނަ ކުނފްުނތިަކުން ހޯދައިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށާއި ،ތަޖުރިބާއަށާއި

ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްަރީކޮށގްެން ހނިްގާ އަމިއްލަ ކުނފްުނތިަކުން ހޯދައިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށާއި، 
ހޯދައިފައިވާ ޢިއްޔާއެއް ނުވަތަ ޖަމޢާަތެއް ނުވަތަ ބޭރު ދައުލަތެއްގެ ވަޒީފާއެއްގައި ވާމީ ޖަމުގުބައނިަލްއަ

 ތަޖުރިބާއަށެވެ.

އެ މީހަކު ވަޒީފާ އަދާކުރި ތަނަކުން ދޫކޮށްފައިވާ  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.2.4  
އެ ވަޒީފާގެ މުއދްަތު އނެގޭ ގތޮަށް ތާރީޚު   ،އެ މީހަކު އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއާއި ،ލިޔުމުގައި

 ޖަހައިފައިވާ ލިޔުނތްަކަށެވެ.

 މިވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.  ތިރީގައި ،އނިްޓަވިއު ކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ 3.3 

އނިްޓަވިއުކުރުމށަް  ،އނިްޓަވިއު ކުރުމަށް ކަނޑައެޅޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަށީގނެްވާ ވަގުތު އޮއްވައި 3.3.1  
 ހަމަޖހެިފައިވާ ވަގުތާއި ތަން އަންގނަްވާނެއެވެ. 

އެކަން އނެްގި ގޮތއާި  ،ފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އނަްގާ މުވައްޒަފުބަޔނާްކޮށްގައި  3.3.1މި މާއްދާގެ  3.3.2  
 ވަގުތު ބަޔާންކށޮް، އެކަމަށް ޚާއްޞަކުރާ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރނަްވނާެއެވެ. 

 ،މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަމާއި ފެންވަރާއި ބޭނނުްވާ ސފިަތައް ދެނެގތަުމަށް އިންޓަވިއު ކުރަންވާނީ 3.3.3  
 )ތިނެއް( މެންބަރުން ހިމެނޭ އނިްޓަވިއު ޕނެަލަކުންނެވެ.  3މަދުވެގެން 

 ،މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަމާއި ފެންވަރާއި ބޭނނުްވާ ސފިަތައް ދެނެގތަުމަށް އިންޓަވިއު ކުރަންވާނީ 3.3.4  
 )ތިނެއް( މެންބަރުން ހިމެނޭ އނިްޓަވިއު ޕނެަލަކުންނެވެ.  3މަދުވެގެން 

 ޕެނަލުގައި ބައިވެރިވި މެންބަރުންގެ އެވްރެޖް މާކުހެވެ. ،އނިްޓަވިއުއށަް ލިބުނު މާކުހަކީ 3.3.5  

)ހަތެއް( ދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއްދތަަކަށް  7އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކތަަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން  3.3.6  
މހީުން ހދޯަން ކރުާ  ތަށްއެވެ. މިގޮގނެްގުޅެވދިާނެ ގެންހޮވައި ،ނުލައި ހޮވާ މހީުން އނިްޓަވިއު ކުރުމަކާ

 އިޢލުާނުގައި އެކަން ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓް   .4

            ،މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓާއި މާކިންގ ސްކީމް ތައްޔާރުކުރނާީ 4.1.1  
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 ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފރަތާަކުނންެވެ.ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ 

ސެކްރޓެރަީ         ،މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭގޮތނުްދޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްުގެ ކަރުދސާްތައް މާކުކުރާނީ 4.1.2  
 ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފަރާތނުްނެވެ. 

 އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކަތށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޤާމުތަކުގެ ގނިްތިތައް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. 4.2 

ޑިރެކްޓަރނުް ފެށގިެން މަތީ މަޤާމުތަކާއި، ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސް )އެސިސޓްެނޓްް  4.2.1  
 އެސިސޓްނެްޓް މނެޭޖަރު، މެނޭޖަރު، ކޮމްޕލްެއިނޓްްސް ބިޔުރޯގެ މެންބަރު(

ޓެކންިކަލް ސަރވިސް )އައި.ޓީ ޓެކްނޝީަން، ގްރެފިކް ޑިޒައިނަރ، ސޮފޓްްވެއަރ ޑިވެލޮޕރަ، އައި.ޓީ  4.2.2  
 ،ލީގަލް، މީޑިއާ ،އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ، ޓްރނޭަރުންސެކިއުރޓިީ ކޮންސަލޓްަނޓްް، ނޓެްވާރކް 

 ފައނިޭންސް(

 ޕރެަލީގލަް( ،ޑިޒައިނަރ ގރްެފިކް ، ސޕުަވައިޒަރ ،މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )ސީނިއރަ އޮފިސަރ 4.2.3  

 ލީގަލް، މީޑިއާ، ފައނިޭންސް( ،ޓެކްނޝީަން ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އޮފިސަރ 4.2.4  

 ސަރވިސް )ޕިޔނޯު، މސަައްކތަު(ސަޕޯޓް  4.2.5  

 ގޮތް: އނިްތިޚާބާ ގުޅގިެން ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ 4.3 

ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި  ،ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދޭނެ ގޮތް 4.3.1  
 މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު(

 15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 25 އނިްޓަވިއު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

އނިްތިޚާބާ ގުޅގިެން ހޮވާ ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފާތަކަށް ކުރިމަތިލާ  4.3.2  
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ހުނަރުގެ  ،ތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތޖަުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި ،ކުރާނީ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް
 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައިގނެްނެވެ. ،މާކހުަށް ބލެުމަށްފަހު

ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް  ،މަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފރުިހަމަވނާަމަ 4.3.3  
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް ދެވޭނެއެވެ.   

ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް  ،މަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފރުިހަމަވނާަމަ 4.3.4  
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް ދެވޭނެއެވެ.   

 މާކްސް މުއދްަތު

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  10

 12 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  7

 10 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  5

 8 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  3

 7 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  1

 5 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 6 މަސްދުވަހާއި  11

 4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6

 2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 ގޮތް: ޓެކްނިކަލް ސަރވިސަސް ކެޓަގަރގީެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ 4.4 

ގޮތް ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި ޓެކންިކަލް ސަރވިސަސް ކެޓަގަރީގެ މީހނުްނަށް މާކްސް ދޭނެ  4.4.1  
 މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް ބައިތައް 

ދޭ އެސެސމްަންޓް  ކަން ސާބިތުކޮށްދނިުމަށްހުނަރާއި ޤާބިލު
 )ޝަރުޠުގައި ބަޔާންކުރާ ކަންކަން ދނެެގތަުމަށް(

30 

 15 ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީު )ސޓެުފިކެޓުތަކަށް(
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 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު(

 15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 30 އނިްޓަވިއު

 100 ޖުމުލަ

ހުނަރާއި ޤާބިލުކަން  ،ކުރާނީ މި ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 4.4.2  
މާކުހަށް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ  ،ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނާއި ،ސާބިތުކށޮްދނިުމަށް ދޭ އެސެސްމނަްޓާއި

 ލިބޭ މާކހުުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. ،ބލެުމަށފްަހު

އެ ޓެސޓްށަް  ،ހުނަރާއި ޤާބލިުކަން ސާބިތުކޮށްދނިުމަށް ދޭ އެސެސމްަނޓްަށް މާކްސް ދޭނީ 4.4.3  
 ބނިާކޮށގްެން ތައްޔާރުކުރާ މާކިންގ ސްކީމާ އެއްގތޮަށެވެ.

ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް  ،ފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފރުިހަމަވނާަމަޔނާްކޮށްމަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް ބަ 4.4.4  
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް ދެވޭނެއެވެ.

 ވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.މި ތިރީގައި ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.4.5  

 މާކްސް މުއދްަތު

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  10

 12 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު  5

 8 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  3

 7 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  1

 5 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 6މަސްދުވަހާއި   11

 4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6

 2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 ގޮތް: މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ  4.5 
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 ދޭނެ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް 4.5.1  

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު(

 5 )އނިްތިޚާބު(މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ 

 35 އނިްޓަވިއު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

 ،ކުރާނީ  މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 4.5.2  
ލިބޭ މާކުހުގެ  ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބެލުމަށފްަހު ،ތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި

 މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ.

ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް  ،ފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފރުިހަމަވނާަމަބަޔނާްކޮށްމަޤާމުގެ ޝަރޠުތުައްކަމަށް  4.5.3  
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް ދެވޭނެއެވެ.

 ވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.މި ތިރީގައި ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.5.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  10

 12 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު  5

 8 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  3

 6 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  1

 5 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 6މަސްދުވަހާއި   11

 4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6
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 2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ ގޮތް: އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ މަޤާމތުަކަށް  4.6 

 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. ،ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދނޭެ ގޮތް 4.6.1  

 މާކްސް ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު(

 30 އނިްޓަވިއު

 15 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

ތޢަުލީމާއި،  ،ކުރާނީ ޖެނެރަލް ސަރވިސް ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 4.6.2  
ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް  ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބެލުމަށްފަހު

 ބަލައގިެނންެވެ.

ފައިވާ އަސާސީ  ބަޔނާްކޮށްމި ގނިްތީގެ މޤަާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތތްަކަށް މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައްކަމަށް  4.6.3  
 ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ. ،ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ

 ވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.މި ތިރީގައި ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.6.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  10

 12 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު  5

 8 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  3

 6 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  1
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 5 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 6މަސްދުވަހާއި   11

 4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6

 2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 ގޮތް:  ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން  4.7 

 ގޮތް:  އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ 4.7.1  

 މާކްސް ބައިތައް 

 25 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 25 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

 50 އނިްޓަވިއު

 100 ޖުމުލަ

ތަޢލުީމާއި،  ،ގނިްތީގެ ވޒަީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް ކުރާނީސަޕޓޯް ސަރވސިް  4.7.2  
ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ  ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ.

ކަނޑައަޅައިފައިވާ މާކްސް   ،ނަމައިޢލުާނުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވާ 4.7.3  
 ދެވޭނެއެވެ. 

 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. ،ދޭ ގޮތް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް 4.7.4  

 މާކްސް މުއދްަތު

 25 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  5

 20 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  4

 15 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  3

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު  2

 5 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ  1
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 4 މަސްދވުަހާ ދެމެދު 11މަސްދުވަހާއި   10

 3 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 7މަސްދުވަހާއި   9

 2 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 4މަސްދުވަހާއި   6 

 1 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 ކނަްތައްތައް ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި ކުރނަްޖެހޭ   .5

އެފަދަ  ،ވެސް ލިޔުމެއް ބޭނނުްވާ މަޤާމެއންަމަ ނޫން ސނަަދެއް ނުވަތަ ފެންވަރު ހުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ އެ 5.1 
ލިޔުމަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ގަބޫލުކުރާ ލިޔުމެއްކަން އެފަދަ ސަނަދަކީ ނުވަތަ 
 ލިޔުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ އަދި މިފަދަ ސަނަދު ނުވަތަ  ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޝަރޠުު ހަމަވާ މީހނުްނާ އނިްޓަވިއު ކުރނަްވާނެއެވެ. މަޤާމތުަކަށް  5.2 
ކޮމިޝނަުން  ،ންތީޓަކައި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ ލަފާގެ މަ އެކަމަށް ،އނިްޓަވިއުކުރާނީމހީުން ހޮވުމަށް 

  ގެ އަދަދު          ފައިވާ ޝަރޠުު ހަމަވާ މީހނުްޅައިކަނޑައަޅާ ޕެނލަަކުނންެވެ. ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަ
 10ރާނެ އނެްމެ މދަުވގެެން ހިއމުަން ރިސސޯް ޕެނލަުން އނިްޓަވިއުކު ،)ދހިައެއް( އަށް ވުރެ އިތުރވުނާަމަ 10

 )ދިހައެއް( މީހަކު ޝޓޯު ލިސޓްު ކުރެވިދާނެއެވެ. 

ޖިނާއީ         ،)ފހަެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއަށް ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، ވތޭުވެދިޔަ  5.3 
 ކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. ކުށެއް ސާބތިުވެގެން ޝަރުޢީ ކޯޓަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީހަކު

ފައިވާފަދަ ކުށެއް ކުރިކަން އނޭާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަަށް ސާބިތުވެފައި ބަޔާން ކޮށްގައި  5.3މި މާއްދާގެ  5.4 
 )ބނަްދު      )ފނަަރަ( ދުވަހުގެ  15ވަޒފީާއަށް ހޮވނުުކަން އަނގްާތާ  ،ޓަކައި ނތެްކަން ކަށަވަރުކށޮްދނިުމަށް

މީހަކަށް  އެ ،ކުށުގެ ރިކޯޑު ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް ،ދުވަސްތައް ހިމަނައިގނެް( ތެރޭގައި ކުށުގެ ރިކޯޑު ސާފުކށޮްފައި
އިތުރު   ،ކުށުގެ ރިކޯޑު އޮތް މހީެއްކަން ސާބިތުވެއްޖނެަމަ ،އނަްގނަްވާނެއެވެ. )ކުށުގެ ރިކޯޑު ހށުަހަޅާއިރު

 އެވެ.(ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނެ ނޓޯިހަކާ

ކަށެއް  ވުރެ ކުރު މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ހޮވާ މހީުން ކުށުގެ ރިކޯޑު ހުށަހަޅާ )ހައެއް( މަސްދުވހަަށް 6 5.5 
)ފހަެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖިނާއީ ކުށެއް ކުރިކަން  5ނުޖހެޭނެއެވެ. ނަމަވެސް އެފަދަ މީހަކީ، ވތޭުވެދިޔަ 

ކޮށދްިނުމަށް ކޮމޝިަނުން  ޙުކުމެއް ކށޮްފައިވާ މީހަކުކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރު ސާބިތުވގެެން ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން 
 ހށުަހަޅާ އިޤްރާރުގައި ސޮއިކުރަނވްާނެއެވެ.

ފައލިަށް  މުވައޒްަފުގެ ރިކޯޑު ،އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް ،ފަރތާުން ސޮއިކުރުމަށފްަހު ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ދެ 5.6 
 އެ މުވައޒްފަަށް ވެސް ދނޭްވާނެއެވެ. ،ލނާްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް
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އެ         ،އެކަށގީެނންުވާކަމަށް ފެންނަނަމަ ށްވަގުތީ ވަޒފީާއަށް ހޮވާފައިވާ މުވއަްޒަފަކު މަޤާމުގެ މސަައްކަތަ 5.7 
 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ.

 ވަޒީފާ ބަޔާން   ، ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާއި  .6

 ، ލައްވައި ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގައި ވަގުތީ ވަޒީފާދޭ މީހާ 6.1 
 މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަށް ހޮވާ މުއްދަތު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ވެސް ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް 6.2 
މުވައްޒަފު ވަޒީފާ  ،މތަީން ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މި އެއްބަސްވުމުގައި

މުވައްޒަފުގެ  ،ޒީފާދޭ ދުވަހުއަދާކުރާނެ މުއްދަތާއި، މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. ވަ
 އެ މވުައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއިކުރވުަނވްާނެއެވެ.   ،ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާގެ އެއްބަސވްުން، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ  ،މުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއިރު 6.3 
އެ މުވައްޒަފަކު   ، ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ، ށް އޮޅުނފްިލުވައިދީއޭނާ ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުން، އެ މުވައްޒަފަކަ

 .ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަް ވާނެއެވެ

 ،އެ ވަގުތަކު ވަޒީފާ އއެބްަސްވުމަށް ގނެްނނަްޖެހޭ އުނިއިތުރެއްވނާަމަ ،މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅިގނެް 6.4 
 އެ އނުިއިތުރެއް ކޮމިޝނަަށް ގނެެވދިާނެއެވެ. ،ންތީގޮތެއްގެ މަ މުވައްޒަފާއި ކޮމިޝނަުން އެއްބަސްވާ

 ޗުއޓްީ   ތާއި ޕްރޮބޭޝަނުގެ މުއްދަ  .7

ވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއްދަތާއި، ސލަާމާއި،  )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށް 1 7.1 
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. ،އަހަރީ ޗުއޓްީއާއި، އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދޭ ގޮތް

 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  7.1.1  

ވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް ހޮވޭ  )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށް 1އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން    
 މުވައްޒފަުނންަށް ޕްރޮބޝޭަނުގެ ގޮތުގައި ވަކި މުއްދތަެއް ނނޯްނާއެވެ.

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ  7.1.2  

)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން  6 7.1.2.1   
 )ފަނަރަ( ދުވަހެވެ. 15ގނިަވގެެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމުގެ ދށަުން )ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ މއުްދތަަށް ވެފައިވާ  3 7.1.2.2   
 )ހަތެއް( ދުވަހެވެ. 7ގނިަވގެެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ
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ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން  )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް 1 7.1.2.3   
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގނިަވގެެން  ،ދވެޭނީގޮތުގައި  މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ  7.1.3  

)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން  6 7.1.3.1   
)ފަހެއް(  5ގިނަވގެެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީގެ

 ދުވަހެވެ.

)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ މއުްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމުގެ ދށަުން  3 7.1.3.2   
)ދޭއް(  2ގނިަވގެެން  ، ގޮތުގައި ދވެޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީގެ

 ދުވަހެވެ.

މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ  1 7.1.3.3   
)އެކެއް(  1ގިނަވގެެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީގެ

 ދުވަހެވެ.

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން  .8

މިވާ  ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި ،އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކވިާނީ 8.1 
 ވެސް އެއްގތޮަކުނންެވެ. ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ކނޮްމެ

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ މުއދްަތު ހަމވަުން. 8.1.1  

 ގޮތުގެ  )ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި މި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  8.1.2  
 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ނިންމުން.ން، ތީމަ

އެ   ,ޖިސމްާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން 8.1.3  
 މުވައްޒަފަކު ހުރި ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

މުވައްޒަފުގެ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، އެކަން ކުރުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގޮތް  8.1.4  
 ނޫން އހެެން ގތޮަކަށް ގަސްތުގައި ކުރނުް، ނުވަތަ ކޮމޝިަނުގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފވުުން.

ޢަމަލީގޮތުން ބައިވެރވިުން ނުވަތަ ސިޔާސީ   އނިްތިޚާބެއްގައި އެއްވެސް ކެންޑިޑޓޭަކަށް ތާއީދު ހދޯުމަށް 8.1.5  
 ޕާޓީއެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން ހަރަކާތްތެރވިުން.

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރަން ކޮމޝިަނުން  ،އެ ވަޒފީާއިން ވަކވިާން އެދމުުން މުވައްޒަފަކު 8.1.6  
 ނިނމްުން.
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 މުވައްޒފަު ނިޔައވުުން. 8.1.7  

މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްޖހެޭފަދަ ހާލތަަކަށް އނޭާގެ ޢަމލަުތައް ހިނގައްޖނެަމަ، އނޭާގެ ސުޕަވައިޒަރު،   8.2 
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ސަމާލުކމަަށް ލިޔުމުން  ،ކަންއެ ސަބަބުތަކުގެ އނެްމެހައި ތަފުސީލު ބަޔނާްކޮށް، އެ

 އެ މައްސަލަ ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.  ،ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެވެ. ،އިދާރީގތޮުން ކޮމިޝނަަށް އެކަން ހށުަހަޅާނީ ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ 8.3 

 އނޭާއަށް އެކަން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކށޮްފނިަމަ 8.4 

 އެހެނހިެން  .9

ވިޔަސް، އނިްތިޚާބުތަކުގެ މސަައްކަތުގައި އުޅެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ ސިވިލް   މި އުސޫލުގައި މހިެން އޮތްކަމުގއަި 9.1 
މުވައްޒފަުން އޮފސީތްަކުން ވީއްލައގިެން ކޮމޝިަނުގައި ވަގުތީގތޮުން މަސައްކަތްކުރުމާއި، ސަރވިސް 

އނިްތިޚާބުތަކުގެ މަސައްކަތުގައި އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގައި އުޅެ، ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ ކުރީގެ  
މި  ،ކަތުގައި ގެންގުޅުމަށްމެންބަރނުްނާއި، ކުރީގެ މުވައްޒފަުން ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން އނިްތިޚާބުތަކުގެ މަސައް

އުސޫލު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. އަދި އެގތޮުން ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ ފަރތާްތައް އިންތިޚާބުގެ މަސައްކަތުގައި 
 ގނެްގުޅުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

އުސޫލުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގުނުމުގައި މި އުސޫލުގައި އހެެން ގޮތަކަށް ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާނަމަ، މި  9.2 
 ސަރުކާރު ބަންދުދުވަސްތައް ހިމނެޭނެއެވެ.
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 9ޖަދުވަލު  

  ،ލެއްޕުމާއި، ސެކްޝަންތަކުގެ ތަޅުދަނޑި ދޫކުރުމާއި އޮފީސް ހުޅުވައި 

 ގޮތުގެ އުސޫލު ތަޅުދަނޑި ހަވާލުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ 

   ތަޢާރަފު .1

އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަން ހުޅުވައިލެއްޕުމާއި، ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި، ތަޅދުަނޑި ހަވާލުކުރުމުގައި މިއީ  1.1
  ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ހަވާލުކުރުމުގައި ތަޅދުަނޑި  ،ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި ،ލެއްޕުމާއިހުޅުވައި " އޮފީސް ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެ.

 

 ލެއްޕުން އޮފީސް ހުޅުވައި  .2

އެކަމަށް ޒިންމާވާ ފަރާތަކީ އިދާރީ  ،ލެއްޕުމުގެ އނެްމެހައި އިދާރީ އިނތްިޒާމުތައް ހަމަޖައްސައިއޮފީސް ހުޅުވައި 2.1
 ސެކޝްަނެވެ. 

ކުރިން  ގެ)ފނަަރަ( މިނޓެު 15ރަސްމީ މސަައްކަތު ދުވަސްތަކގުައި ލަސްވގެެން ރސަްމީ މސައަްކަތު ގަޑި ފެށުމުގެ  2.2
 ހޮނިހިރު ބނަްދުދުވަސްތަކާއި، ހުކުރުދުވަހާއި އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އނެޫން ދުވަސްތަކުގައި )ސަރުކާރުގެ ރަސްމީ

އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ، ކުރުމަށް ސެކޝްަނތްަކުން ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުންތަކަށް ބަލައި ދުވަސް( އެ ދުވަހަކު މަސައްކަތް
 ށް އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. ކަ އަވަސް ގަޑިއަސެކްޝނަުން އެދިފައިވާ އނެްމެ

ކުރިން އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އޮފީސް ހުޅުވުމަށް  )ފނަަރަ( މިނޓެުގެ 15ގަޑިޖެހުމގުެ  ދުވަހުދުވަސްރަސްމީ  2.3
 ކުރިން އފޮީހަށް  )ފަނަރަ( މިނެޓުގެ 15ގަޑި ފެށުމުގެ ހުންނަ މުވައްޒަފު ރަސްމީ ވާލުވެތަޅދުަނޑި ގެނންަން ހަ

 އެ މުވައްޒަފަކު އެ ދުވަހަކު އފޮީހަށް ގަޑިޖެހޭނެއެވެ.  ،ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ

ހނުްނަ މުވައްޒފަަށް އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ގަޑިއަށް އޮފހީަށް  ވާލުވެއޮފީސް ހުޅުވުމަށް ތަޅދުަނޑި ގެނންަން ހަ 2.4
އނެްމެ  ،ދިމާވނުް( މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ ހާޒިރނުުވެވޭފަދަ ހލާަތެއް )ބަލިވގެެން ސަލާމްބުނުން، ކުއްލި އެމޖަެންސީކަމެއް

ކުރިން އިދާރީ ސެކްޝނަަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ބަދަލުގައި އެ ދުވަހު  ގެ)އެކެއް( ގަޑިއިރު 1ލަސްވގެެން 
 ލެއްޕުމުގެ އނިްތޒިާމު އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. އިއޮފީސް ހުޅުވަ

 ،ގެ ފހަުން އެއްވެސް ސކެްޝނަަކުން އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ނުކުރނާަމަރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި ރަސމްީގަޑީ 2.5
 )ތިރީސް( މިނެޓުގެ ތެރޭގައި އޮފީސް ތަޅުލައި ބނަްދުކުރނަްވާނެއެވެ. 30ލަސްވެގެން އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީގޑަި ނިމޭތާ 
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ކނޮްމެ މަހަކުވެސް އެކލުަވައިލަން  ،ނުންއެޑމްިން ސެކްޝަ ،ގޮތުގެ ތާވަލެއްއެއްގތޮަށް އޮފީސް ހޅުުވައިލައްޕާނެމި އުސޫލާ  2.6
 ވާނެއެވެ. 

 

 ގެނދްިއުން ތަޅދުަނޑި   ، އޮފީސް ހުޅުވުމަށްޓަކައި ތަޅދުަނޑި ގެނައުމާއި  .3

 ތަޅދުަނޑި ،ސަރުކާރުން އެކަމަށް ޚއާްޞަކށޮްފައިވާ ތނަަކުން ގެނެސް ގެނދްާނީ ،އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ބޭނނުްވާ ތަޅުދަނޑި 3.1
 ފައިވާ މުވައްޒަފނުްނެވެ. ގެނެސް ގެންދިއުމުގެ ހުއްދަދީ

ވަނަ މާއްދާގއަިވާ މުވައްޒަފނުްނަކީ، ކޮމިޝނަުގެ ތަޅދުަނޑި ގެނެސް ގެންދިއުމގުެ ހުއްދަ ލިބިފައިވާ  3.1މި އުސޫލުގެ  3.2
 ވނާްވާނެއެވެ.މުވައްޒފަުނންަށް 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

 ސެކޝްަންތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި، ސެކޝްަންތައް ހުޅުވުމާއި ލެއްޕުން.  .4

މައިދޮރުގެ ތަޅދުަނޑިތަކުގެ ތެރެއިން އިދާރީ ސެކޝްަނުގައި     ކނޮްމެ ސެކޝްަނެއްގެވެސް އެ ސެކްޝނަަކަށް ވނަްނަ  4.1
ލިޔުމނުް  ސެކްޝނަުގެ އިސްވެރިޔާއާ  ،)އެކެއް( ތަޅދުަނޑި 1 ،)އެކެއް( ތަޅދުަނޑި ބޭއްވުމަށފްަހު 1
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަ

ޒަފު އޮފީސް ހުޅުވުމަށފްަހު، ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ތަޅދުަނޑި ގެންނަން ހަވާލުވެ ހުންނަ މުވައް 4.2
އިދާރީ ސެކޝްަނުގައި އނޮްނަ ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑިތައް ބޭނނުްކޮށްގެން، އފޮީހުގެ ހުރިހާ ސެކޝްަނެއް 
ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. ނުރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، ސެކޝްަން ހުޅުވައިދނިުމަށް އެދިފައިވާ ސެކްޝަންތައް، އެދިފައިވާ ގަޑީގައި 

 ގެ ޒިންމާއެކެވެ. އިދާރީ ސެކްޝނަުދިނުމަކީހުޅުވައި

ސްމީގަޑީގެ ފހަުން އޮފީސް ހުޅުވައިފައި ބެހެއޓްުމަށް ރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، އެއްވެސް ސެކްޝނަަކުން ރަ 4.3
ފހަުން ހުރިހާ ސެކޝްަނެއް  ގެ)ތިރީސް( މިނޓެު 30ފައނިުވނާަމަ، އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީގަޑި ނިމުމުގެ ހށުަހަޅައި

އަދި ރަސްމީގަޑީގެ ފހަުން ނުވަތަ ނުރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި އޮފީސް ހުޅުވުމަށް އެދިފައިވާ  ބނަްދުކުރަން ވާނެއެވެ.
އނަްގނަްވާނެއެވެ. އކެަން އިދާރީ ސެކްޝނަަށް  ،ކުރިން ގެ)ތިރީސް( މިނޓެު 30ސެކޝްަނތްަކުން، މަސައްކަތް ނިމުމުގެ 

 ރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަް ވާނެއެވެ.އިދާ ،އަދި މަސައްކަތް ނިމުނު ސެކޝްަން ބަންދުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު

ކނޮްމެ ސެކޝްަނެއްގެ މައިދޮރުގެ ތަޅދުަނޑި   ،ގެ އިދާރާގެ މާސްޓަރ ކީބޮކްސްގައިކޮމިޝނަު ،އިދާރީ ސެކޝްަނުގައި 4.4
 ފައެވެ.  އްގައިވެސް ތަޅުލައިއނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ކީބޮކްސް ހނުްނނަްވނާީ ހުރިހާ ވަގުތެ

އެ ސެކޝްަނެއްގެ  ،ސެކްޝނަްތަކުގެ އެތެރޭގެ ކޓޮަރިތަކުގެ ތަޅދުަނޑިތައް ބޭނނުްވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަމަށް އެދުމުން 4.5
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަގާ ފަރާތަކާ އެ ތަޅދުަނޑިއެއް ލިޔުމުން ވެރިޔަކު އަން

 ނުރަސްމީ ގަޑީގައްޔާއި، ބނަްދުދުވަސްތަކުގައި އޮފީސް ހުޅުވުމަށް އދެުން  .5
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ލަސްވެގެން    ،ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަސްތަކުގައި ރަސްމީގަޑީގެ ފހަުން މަސައްކތަްކުރަން ބޭނނުްވާ ސެކްޝަނތްަކުން 5.1
ފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އިދާރީ  ކަނޑައަޅައި ،)ތިރީސް( މިނޓެުގެ ކުރިން 30މީގޑަި ނމިުމުގެ އެ ދުވަހެއްގެ ރަސް

 ވާނެއެވެ.ނގްަންސެކްޝނަަށް އެކަން އަ

ސަރުކާރުގެ ރަސްމީ ބނަްދުދުވަހެއްގައި ސެކޝްަނެއް ހުޅުވައގިެން މަސައްކތަްކުރަން ބނޭުނވްާނަމަ، އނެްމފެަހު ރަސްމީ  5.2
  ގައި ބަޔާންކުރި  5.1އުސޫލުގެ މި  ،ކުރިން )ތިރީސް( މިނޓެުގެ 30ގަޑި ނިމުމުގެ  މަސައްކަތު  ދުވަހުގެ ރަސްމީ

 އިދާރީ ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،އުސލޫުން

  

 އެހެނހިެން  .6

ލަތެއްގައި އޮފީސް އެފަދަ ހާ ،ދިމާވާ ކުއްލިކަމެއްގެ ސަބަބުން ސެކޝްަނެއް ހުޅުވައގިެން މަސއަްކަތެއްކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ 6.1
ލެއްޕުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސޭނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރެޓްރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ވައިހުޅު

 ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފުގެ ހުއްދަ ލިބގިެނންެވެ.

ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށް ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރަކު އޮފީސް ހުޅވުަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، އެކަން އނިްތިޒާމުކުރާނީ، ސެކްރެޓަރީ  6.2
 ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯ ހިންގުމާއި ހަވލާުވެހުރި ފަރާތް  ނުވަތަ އެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފެކެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ  ،ގތޮުން މުވައްޒފަުނންަށް އަންގނަްޖެހޭ އނެްގނުްތައް އަންގާނީމި އުސޫލާ ގުޅގިެން އިދާރީ 6.3
 ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލއިްޔތަާ ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފެވެ.

ގެ އިދާރީ ސެކޝްަނު ،އުސޫލުގައި ވަކިގތޮަކަށް ބަޔނާްކށޮްފައނިުވާ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި 6.4
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރެޓްރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްއާ މަޝްވަރާކޮށް ،ވެރިޔާ

  މތަިނންެވެ. ގޮތެއްގެ ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފު އނަްގާ

ތަޅދުަނޑި  ލެއްޕުމާއި ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި އިއޮފީސް ހުޅުވަ ،މި އުސލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށމުުން 6.5
 ބލަައިގަތުމުގައި ކުރިން ޢަމަލުކުރަމުންއައި އުސޫލު ބޠާލިުވާނެއެވެ. 

  ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ. މި އުސޫލާ ޚިލާފުވާ މުވައްޒފަުނންާމެދު ކޮމޝިަނުގެ  6.6
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 10ޖަދުވަލު  

 

 މުވައްޒަފުންގެ ރެކޑޯުތައް ބެލހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .7

 ރާ އުސޫލެވެ.  މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކު 7.1

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބެލހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެ.  7.2

 އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އުސޫލުގައވިާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 7.3

 

 ބލެެހެއޓްުން ރަޖިސޓްަރީ   .8

ކޮމޝިަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ބަލަހައޓްމަުން ގެނދްަންވާނީ، މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން،  8.1
 ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުނންެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައުމުގެ ގަވާއިދު( 2އިދު( އަށް )އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާ  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

މިގޮތުން . ވާނެއެވެފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ ބލަަހައޓްަންމވުައްޒަ ،މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއާއިޤާކޮމިޝނަުގެ  ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ މަ 8.2
 މިކަމަށް މި ރަޖސިޓްަރީތައް .ތިރީގައިމިވާ ބާވަތްތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއެވެ ،ގޮތެއްގައި ބލަަހައްޓާނީމައގިަނޑު

 ކޮމްޕިއުޓަރުން މިގތޮަށް .ބލެެހެއޓްދިާނެއެވެ ފތޮްތަކުގައިވެސް ނުވަތަ ޑޓޭާބޭސްއެއްގައި ކޮމްޕިއުޓަރ ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ
ގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރައްކައުކުރެވިފއަި  ގެންދާ މޢަުލޫމާތުގެ ބެކްއަޕްއާއި ހާޑްކޕޮީ ކޮމޝިަނުބލަަހައޓްމަުން

 ވާނެއެވެ.ހުނންަން

 .މުގެ ރަޖިސްޓަރީޤާމަ .1

 ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. .2

 .އނިްތިޚާބށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ .3

 އނިްތިޚާބަކާ ގުޅިގެން އެކިއެކި ކނަްކަމަށް ހޮވާ އޮފޝިަލނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. .4

އާ ގުޅގިެން އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔުން އެއީ ވަޒީފާ ،މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ރަޖިސްޓަރީތަކުގައި ލިޔނަވްާނީ 8.3
ރަޖިސޓްަރީގައި ލިޔެފައިވާ މަޢލުޫމާތަކަށް  ،މިފަދަ  ލިޔުމެއންެތި. ގތޮަށެވެ އެ ލިޔުމުގައިވާ ،ގެންއަސލްުކަމަށް ބަލައި

 ގނެްނަ ބަދަލަކީ ޞައްޙަ ބަދަލެއް ނނޫެވެ.
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 މުތަކުގެ ރަޖިސްޓަރީ ޤާ މަ  .9

ކުރިން ހުރި  ،މުތަކާއިޤާއޮފީހުގައި އެ ވަގުތަކު ހުރި މަ ،ބލަަހައްޓާނީ ގެންރަޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައިމުތަކުގެ ޤާމަ 9.1
 .މުތަކާބެހޭ މަޢލުޫމާތެވެޤާމުތަކަށް އަންނަ  ބަދަލާއި، އެ މަޤާމަ ،މުތަކާއިޤާމަ

 .ވާނެއެވެއނަްނނަިވި މަޢލުޫމާތު ހުނންަން މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީގައިޤާމަ 9.2

 .މުގެ ނަންޤާމަ .1

 .މުގެ ނަންބަރުޤާމަ .2

 .މު އިތުރުކުރި އަދަދުޤާމަ .3

 .މު އުނިކުރި އަދަދުޤާމަ .4

 .މު އިތުރުކުރުމުން ނުވަތަ އުނިކުރުމުން ބާކީއޮތް ޖުމުލަ އަދަދު ޤާމަ .5

 . ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/މު އުފެއްދި ޗޓިުޤާމަ .6

 . ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/ލި ޗޓިުޤާމު އުވައިމަ .7

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .8

 އލެަވަންސްތަކާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް.މުގެ ޤާމަ .9

 .ސޓިީ ނނަްބަރާއި ތާރީޚު/އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސި ޗޓިު .10

 

 މުވައްޒފަުންގެ ދާއިމީ ރަޖިސްޓަރީ  .10

މުތަކުގައި އެ ވަގުތަކު ތިބި ޤާއޮފީހުގެ މަ ،ބލަަހައްޓާނީ ގެން ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ދާއިމީ ރަޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައި 10.1
 .ކުރިން އުޅެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތެވެ ،މުވައްޒަފނުްނާއި

 .ވާނެއެވެނަނިވި މޢަުލޫމާތު ހުންނަންއަން ،ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރގީައި 10.2

 .މުގެ ނަންޤާމަ .1

 . ދާއިމީ އެޑްރެސް ،މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި .2

 .ނަންބަރު ގެއަންގައިދޭކާޑުމުވައްޒފަުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން  .3

 ނަންބަރު. ގެމުވައްޒަފުގެ ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑު ކޑާު .4

 .މު ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަންޤާމަ .5

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .6
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 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .7

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .8

 . ސަރވިސް ކެޓަގަރީ .9

 .މުވައްޒަފށަް ލިބޭ މުސާރަ .10

 .މުސާރައިގެ އތިުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔތަްތައް .11

 . ފެށި ތާރީޚު ކުރަންމުވައްޒަފު ޚދިުމަތް .12

 .ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަނބްަރު ،ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ،ދިންމުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ .13

ވަކިވި ނުވަތަ ބަދަލުވި ތާރީޚު އނެގެން  ،ރަޖިސޓްަރީގައި ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވމުުން ނުވަތަ ބަދަލުވމުުން 10.3
 .ންވާނެއެވެއނޮްނަ

 

 އިންތިޚާބށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ  .11

 .ވާނެއެވެފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އޮނންަންއނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒަ 11.1

 .ވާނެއެވެނަނިވި މަޢުލޫމތާުތައް ހުންނަންއަން ،އނިްތިޚާބށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީގައި 11.2

 . ނަމާއި އެޑްރެސް .1

 .ނަންބަރު ގެރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުދިވެހި  .2

 .އފުަން ތާރީޚު .3

 .މު އޮތް ސެކޝްަންޤާމަ .4

 .މުގެ ނަންމަޤާ .5

 .މުގެ ނަންބަރުޤާމަ .6

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .7

 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .8

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .9

 .ފައިވާ އިތުރު ޢިނާޔތަްތައްޤާމށަް ކަނޑައަޅައިމަ .10

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .11

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .12

 .ދޫކށޮްލި ސަބަބު .13
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 ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ނުހިމނެޭ މީހުންގެ ރަޖިސްޓަރީ   ، ކޮމިޝަނުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އދަާކުރުމަށް ގެންގުޅޭ  .12

ންތިޚާބަށް ހޮވާ ނުވަތަ އިމުވައްޒަފނުްގެގޮތުގައި ކޮމިޝނަުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ކޮމިޝނަުގެ ދާއމިީ  12.1
  އަދި މީގެ . ވާނެއެވެހނުްގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އޮނންަންއެ މީ  ،ގޮތުގައި ނުހިމެނޭ މހީުން ގނެްގުޅނޭަމަޒަފނުްގެމުވައް

 .ވާނެއެވެވެސް އޮނންަންކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން ގނެްގުޅޭ މީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް  ،އތިުރުން

އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ ނުވަތަ މުވައްޒފަުން ކޮމިޝނަުގެ  މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކޮމޝިނަުގެ ދާއިމީ  12.2
ކޮށްގެން ވަކި މުއްދތަަކަށް ކޮނޓްްރެކޓްް މީހނުްނަކީ ކޮމޝިަނުގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަެއް ކުރުމަށް ނޫންމުވައްޒފަުން 

 .ކަތްކުރާ މީހނުްނަކީ ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންެއް ނނޫެވެމިގތޮަށް މަސައް. ގނެްގުޅޭ މހީުނންެވެ

ންތިޚާބަށް ހޮވާ ނުވަތަ އިމުވައްޒަފނުްގެގޮތުގައި  ކޮމިޝނަުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކޮމިޝނަުގެ ދާއިމީ  12.3
 .ވާނެއެވެހުންނަން ނަނިވި މޢަުލޫމތާުތައްމީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީގައި އަން ގޮތުގައި ނުހމިެނޭމުވައްޒފަުންގެ 

 .ދާއިމީ އެޑްރެސް ،ފުރިހަމަ ނަމާއި .1

 .ނަންބަރު ބިދޭސީއެއންަމަ ޕާސްޕޓޯުގެ، ނަންބަރު ގެދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު .2

 .ޤައުމީ ނިސްބަތް .3

 .އފުަން ތާރީޚު .4

 . މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަން .5

 .މުޤާކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހާ ގެންގުޅޭ މަ .6

 .ކްލެސިފިކޝޭަން .7

 . މުސާރަ .8

 .މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް މހީާއަށް ދޭ .9

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .10

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .11

 .ދޫކށޮްލި ސަބަބު .12

 މުވައްޒފަުންގެ މަޢލުޫމާތު ބލެެހެއޓްުން  .13

އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުް( ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން މަޢލުޫމާތު ފައިލެއް  ،ކޮމިޝނަުގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކަށް )ދާއިމީ 13.1
 .ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ ގެން، އެ ފައިލުތައްޔާރުކޮށް

      ،ކޮމިޝަނުން އެ މުވައްޒަފުގެ މޢަުލޫމާތު ފައިލް ހަދައި ،ވަޒީފާ ލިބގިެން މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތުމާއެކު .1
 ށް ނަންބަރެއް ދޭންވާނެއެވެ.އެ ފައިލަ
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އަދި . ނަންބަރެވެ ގެޚދިުމަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ،އެ މުވައްޒަފަކަށް ދީފައި އޮންނަ ،ދޭނީމުވައްޒަފުގެ ފައލިަށް ނަންބަރު .2
 .އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި މި ނަންބަރު ޖހަަމުން ގނެްދަން ވާނެއެވެ ،ފައިލު ހދެުމަށފްަހު

ބލަަހައޓްމަުން އެ ފައިލު  ،ކޓްް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުނންަށްވެސް އެ މީހެއްގެ މޢަލުޫމާތު ފައިލު ހަދައިކނޮްޓްރެ .3
 .ގނެްދނަް ވާނެއެވެ

 .ވާނެއެވެތިރީގައިވާ ލިޔނުްތައް ހުންނަން ،މަދުވގެެން ،މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައި 13.2

 .ސޓިީވަޒީފާއށަްއެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި  .1

 . ފައިވާ ސީވީފޯމު ނުވަތަ ސިޓީއާއެކު ހށުަހަޅައި .2

 .ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލާ އެއްގތޮްކަން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ ،ސނަަދުތަކާއި ،ލިބިފައިވާ ފާސްތަކާއި .3

 .ފައިވނާަމަ، އެ ލިޔނުްތައްތަނނުް ދީފައިވާ ލިޔުން ހުށަހަޅައިކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ތަން .4

 .ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ވނަްނަންއެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު .5

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،ވަޒީފދާިން ޗޓިު .6

 . ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލު .7

 . އެންގި ލިޔުމުގެ ކޮޕީއެކަން ވަކިކުރމުުން، މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާއިން ބަދަލުކުރުމނުް، ވަޒީފާ ވަޒީފާ ދނިުމނުް،  .8

 .ނުގެ ކޮޕީވަޒީފާ ބަޔާ .9

 . މުވައްޒަފާ ގުޅޭގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ .10

 .ވާ ސޓިީއާއި، ޑޮކޓްަރު ސޓެުފިކޓެުސަލާމް ސޓިީއާއި، ޗުއޓްީއަށް އެދި ފޮނު .11

 . ނުވަތަ އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،ޗުއްޓީދޭ ލިޔުން .12

، ފުރިހަމަކުރި ކޯހާބެހޭ މޢަުލޫމާތު ކށޮްފައިވނާަމަފަހު، ތަމްރީނު ކޯހެއް ފުރިހަމަވަޒީފާގައި ގނެްގުޅެން ފށެުމަށް .13
 (ފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއެކުލިބިފައިވާ ސޓެު)

 . އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރެކޯޑު .14

 . އެކަމުގެ ރެކޯޑު ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާ ލިބުމަށފްަހު ޤާނނޫީގތޮުން ބނަްދެއްވެ، ޝަރީޢަތުން އަދަބެއް ލިބިފައިވނާަމަ .15

އހެެން އޮފހީަކުން ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ ބައިނލަްއަޤްވާމީ  .16
 .އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ،ފައިވނާަމަކޮމިޝނަް ތަމްސީލުކުރުމަށް ފޮނުވައިފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި 

 .އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ،ވނާަމަވަގުތީގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތް ހަވާލުކށޮްފައި .17

 . ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ، ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗޓިު .18

 .މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު .19

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ހަމަޖެއސްި ޗޓިު .20
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 . ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗޓިު .21

 .ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ .22

ތިރީގައިވާ މަޢލުޫމާތު އެމީހެއްގެ  ،ކޮމޝިަން މެދުވެރިވގެެން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ ކޮންމެ މީހަކާ ބެހޭގޮތުން 13.3
 .ވާނެއެވެކުރަމުން ގެންދަންފައިލުގައި ފައިލު

 .ކުރަންޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޯޑު ފޯމުނުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ޚިދުމަތްޤާނޫ .1

 .ޕްގައި ދިއުމަށް އެދޭ މހީުން ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމުކޮމޝިަން މެދުވެރިވެގެން ސްކޮލަރޝި .2

 .ކޯސް ލިބިފައިވާ މުވައްޒަފާ ކޮމިޝަނާ ދެމެދު ވެވޭ އެއްބަސވްުން .3

 .ގެ ކޮޕީކޯސް ފުރިހަމަކުރމުުން ލިބޭ ސޓެުފިކޓެު .4

 . އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،ކހޯުން ޚާއްޞަ ވަނައެއް ހޯދުމާ ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލިބިފައިވނާަމަ .5

މައަށް ވަޒީފާ ލިބޭ މީހުންގެ މޢަުލޫމާތު ފައލިުތަކުގައި އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ފައިލުކުރަންޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔނުްތަކެއް ހަ 13.4
އެ ލިޔނުްތަކުގެ ތާރީޚު ތަރުތީބުން ނަންބަރު  ،މިގތޮުން ފައިލުކުރާ ލިޔުންތަކުގައި ވާނެއެވެ.ފައިލުކުރމަުން ގެނދްަން

 ވާނެއެވެ.ޖހަަން

 .ވާނެއެވެއްޒަފަކާ ހަވލާުކޮށް ރައްކައތުެރިގޮތެއްގައި ބލަަހައޓްަން މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުތައް ވަކި މުވަ 13.5

މަސައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން . ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައިވާ ލިޔުންތަކަކީ ސިއްރު ލޔިނުްތަކެކެވެ 13.6
 .އްޒަފަކު ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒަފުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތައް ބަލައިހަދައިގެން ނުވާނެއެވެކނޮްމހެެން ބަލަންޖެހޭ މުވަ

މުވައްޒަފަކު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ޕަރސނަަލް ފައިލް ބލަަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، ޕަރސނަަލް ފައިލް ބލަަހައޓްާ މުވައްޒަފުގެ  13.7
 .ދައްކނަްވާނެއެވެބެލުމުގެ ދށަުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް 

 މުވައްޒފަުންގެ މަޢލުޫމާތުތަކަށް ބދަަލު ގެނައުން  .14

އެ ބަދަލެއް ގެންނަތާ  ،މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ މޢަުލޫމާތުތަކަށް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖނެަމަ 14.1
 .ވާނެއެވެހަޅަންއެ މުވައްޒަފަކު، ކޮމިޝނަަށް އެކަން ހުށަ ،ތެރޭގައި )ހަތެއް( ދުވަހުގެ 7

)ހަތެއް(  7މަޢލުޫމާތު ކޮމޝިަނަށް ހށުަހަޅާތާ  ބަދަލު ގެނައި ،މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކނަް އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ 14.2
 .ބެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައް އޞިްލާޙު ކުރނަްވާނެއެވެމުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާއެ  ،ދުވހަުގެ ތެރޭގައި

 ލިޔުން އަދާކުރި ވަޒީފާގެ   .15

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު އހެެން އޮފހީަކަށް ބދަަލުވުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ގތޮަކުން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ،   15.1
 ،ދޭއިރުވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް ލިޔުން އެ މވުައްޒފަަކަށް ދޭން ،ވޒަފީާއިން ވަކިކުރާ ދުވަހު ،ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން
 ވާނެއެވެ.ޔުމުގައި ހިމނަަންލި އނަްނނަިވި ކަނތްައްތައް އެ

 . ވަޒީފާގައި އުޅުނު މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސް .1
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 .ކޮމޝިަނުގައި ކުރި މަސައްކަތުގެ ބާވަތް .2
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 .ޒީފާ އަދާކުރި ތަން، ސެކްޝނަް، ނުވަތަ ޔުނޓިްވަ .4
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 11ޖަދުވަލު  

 އިންޓަވއިު ކުރުމގުެ އުސޫލު 

ށް  މަހވޮުލާ މުވއަްޒަފުން ވަޒީފއާަށް ތަކަށް ކުރމިަތި ޤމާުއިލެކްޝަނސްް ކމޮިޝަނގުެ މަ ،މއިީ  .1 ފު ރުތަޢާ
 ލކެވެެ. ސޫމލަުކރުާނެ ގތޮުގެ އުޢަފރަާތްތކަާ އިންޓވައިުކށޮް މާކްސް ދނިމުުގއަި  އެ ،ޓަކއަި

ށް  މަހޮވުތަކަށް މުވއަްޒަފުން މުޤާއލިެކޝްނަސްް ކމޮޝިަނގުެ މަ ލުގެ ބޭނމުަކީ، ސޫމި އު  .2 ދު ގުސަމަ
ހުރިހާ ކެނޑްިޑޭޓުންނާ މެދު މކާސްް ދިނމުުގއަި އއެް މިންގަނޑއެް  ،އިންޓވައިުކށޮް ޓަކއަި

 ގެނގްޅުމުެވެ.  

)އިލކެޝްަންސް   8/ 2008ށް ޢމަަލކުުރމުުގއަި ބލަާނީ، ޤނާޫނު ނަންބަރު ސޫލަމި އު  .3 ލުތައް ސޫނމްު އުއާ
)އލިެކޝްަނސްް ކމޮޝިަނުގެ   R-2/2019ކމޮިޝަނގުެ ޤާނނޫު( އއާި، ގވައާދިު ނަންބަރު 

 ށވެެ.  ގަވއާދިު( އަ

ގަވއާިދު        މަޤމާުތަކަށް މީހުން ހޮވމުަށް އިންޓވައިު ޕެނަލް އެކުލވައަިލާނީ،  )ހ(   .4  އިންޓަވިއު ޕެނަލް އެކުލަވައިލުން
)އިލކެޝްަނސްް ކމޮިޝަނގުެ ގވައާިދު( ގއަި   R-2/2019ނަންބަރު 

 ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގޮތގުެ މަތީނންެވެ.   

  3މަދވުެގނެް  ،ގެ އސިްވެރިޔކަު ހމިެނގޭޮތށަްކމޮިޝަނު  ،ގއަިއިންޓަވއިު ޕެނލަު )ށ(   
 ފަރާތއެް ހމިަނަނވްާނއެެވެ. )ތިނއެް(  

ގއަި މސައަްކަތކްުރާ މުވއަްޒަފަކު  ކށޮްފއަވިާ މަޤމާަށް ކމޮިޝަނުއިޢުލާނު )ނ(   
    ވސެް މަޤުބޫލު ސބަަބއެް އޮވެގެން   ނޫން ކުރމިަތިލމުގުެ ސބަަބުން ނުވތަަ އެ

  ،ލވައަިލެވނެް ނެތްނމަަމއާްދާގެ )ށ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ ގޮތށަް ޕެނަލް އެކު  މި
 .އިދާރާގެ ބޭރުން ޕެނލަސިްޓުން ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ

ކޮށްފއަވިާ މަޤމާުގެ  އިޢުލާނު  ،އިންޓަވއިު ޕެނަލަށް މެންބރަުން ކަނޑއަޅަަންވނާީ )ރ(   
ފަރާތްތއަް   ނުވތަަ އއެަށްވުރެ މތަީ ރޭންކއެގްއަި ވަޒީފާ އދަާކުރާ  ގއަިރޭންކު 

ކށޮްފއަިވާ މޤަމާަށް ވުރެ ދަށް ރނޭްކއެްގއަި  އިޢުލނާުއދަި ހމިަނއަިގެންނވެެ. 
ގއަި ހމިަނއަިގެން  ޕެނލަު ގއަި ވަޒީފާ އަދކާުރާ ފރަާތއެް އިންޓވައިުކމޮިޝަނު 
  ވެ.ނުވާނއެެ

ގެ މުވއަްޒަފއެް ނޫން އެހެން ފަރާތއެް ހމިަނަން ކމޮިޝަނު ގއަި އިންޓަވއިު ޕެނަލު  )ބ(   
ބޭނުންވއެޖްެނމަަ، އެކމަަށް ޤާބލިު ފަރތާއެް ނވުަތަ ފަރތާްތަކއެް ކމޮިޝަނށަް  

 . ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ
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މނެްބަރއެްގެ   ގެސިޔސާީ އއެްވސެް ވަޒީފއާއެް އަދކާރުާ ފަރާތއެް އިންޓވައިު ޕެނަލު  )ޅ(   
 ގޮތގުައި ހމިަނއަިގެން ނވުާނއެެވެ.  

  ފއަިވާ އިއިންޓަވއިުކރުެވޭ މަޤމާަށް ކުރމިަތލިަ ، ގެ މެންބަރުނންަކީއިންޓަވއިު ޕެނަލު  )ކ(   
ކރުމުުގެ   އިންޓވައިު ޤާބިލކުމައާި، ކުރމުުގެ  ކެނޑްިޑޭޓނުްނާ ފުރިހމަަޔށަް މޢުމާަލތާު

 .ފރަާތްތކަަށް ވާނވްނާއެެވެޤާބިލކުަން ހރުި 

          ،ޓަކއަި ކމޮިޝަނނުް އިންޓވައިު ޕޫލއެް ނަގއަި ވއިު ކުރމުަށްއިންޓަ )އ(   
 ނވްާނއެވެެ. ދޭ އެ އިންޓަވއިު ޕޫލަށް ކމަގާުޅޭ ތމަްރނީު

މަހަކުން  )ހއައެް(  6ކޮނމްެ  ،އްޕޫލަށް ރިފރްެޝރަ ޕްރޮގރްމާެ އު ވިމި އިންޓަ )ވ(   
 ހިންގަނވްާނއެވެެ. 

އިންޓަރވިއުއަށް ހާޒިރުވުމަށް 

އިންޓަވިއު ކރުުމަށް  ، އެންގުމާއި
  ތައްޔާރުވުން

  އއާި، ގަޑި ، އނިްޓަވއިު އޮންނާނެ ތަނއާި، ތާރީޚއާި ،ފރަާތްތކަަށް ކުރި  ޝޯޓލްސިްޓު )ހ(  .5
ހާޒިރވުާނޖްހެޭ ގަޑގީެ   އިންޓަވއިއުަށް ،މަޢލުމޫތާުތއަްއެހެނހިެން ގޅުުނހްުރި  ކމަާ

 ކރުިން އަނގްަނވްާނއެެވެ. ގެގަޑއިިރު )ސއަުވސީް(  24އެނމްެ ލސަްވގެެން 

 ،ފއަިވާ ލިޔުނތްަކގުެ އސަްލު ގނެއަމުަށްއިހުށހަޅަަ ،އިންޓަވއިއުަށް ހާޒިރވުއާިރު )ށ(   
އަދި މިގޮތށަް      އިންޓަވއިއުަށް ހޮވފިއަިވާ ފަރތާްތކަށަް އަންގނަްވނާއެެވެ. 

  ންގީފއަވިާ ލިޔނުްތަކގުެ އސަްލކުަން ބލައަި ޔައިގެނވެޭ ލިޔުނތްަކކަީ ހށުަހޅަަ
  . ކުރަނވްާނއެެވެ

އެ   ، ސކްޯ ޝީޓްއި ހިމެނިފއަިވާ ލުގަސޫމި އު ،އިންޓަވއިުކށޮް މާކސްް ދިނމުުގއަި )ނ(   
 ގޮތނުް ބޭނުނކްުރަނވްާނއެެވެ.ޅޭމަކާ ގުޤާމަ

  ،ގެ މެންބަރުން ބއަްދަލވުެއިންޓަވއިު ފެށމުގުެ ކުރނިް، އިންޓަވއިު ޕެނަލު  )ރ(   
 .ތިރީގއަވިާ ކނަްތއަްތއަް ނިނމްަނވްާނއެެވެ

 ؛އިންޓަވއިު ފމޯޓެއާި ސުވލާުތކަުގެ ތރަުތީބު (1)   

 ؛ކުރމިަތލިައިފއަިވާ ފަރތާްތކަާ ކރުާނެ ސވުާލތުއަްވަޒީފާއަށް   (2)   

 ؛ވަކވިަކި ފަރތާްތކަާ ކރުާނެ ސވުާލތުއަް (3)   

 ؛ކުރާނެ ސވުާލތުއަް އިންޓވައިު ޕެނަލސިްޓުންގެ މދެގުއަި ބަހއަިލާނެ ގޮތް (4)   

ބޭނނުްވދެާނެ  ވަޒީފއާަށް ކރުިމަތިލައިފއަވިާ ފަރތާްތަކުން އޮޅުންފލިުވނަް  (5)   
 .ވަޒީފއާާބެހޭ މަޢލުޫމާތުތކަަށް ދޭނެ ޖަވާބު

ތރިީގއަވިާ ގޮތގުެ   ، ޝީޓަށް އިންޓަވއިު ބއޭްވމުުގެ ކުރިން، އނިްޓަވއިު ސްކޯ  )ބ(   
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 .އިތުރކުުރވެިދނާއެެވެ ން އއަު ދާއިރާތކައެްމަތީ

ޖމުލުަ   ޓގުެ ޝީ އިންޓވައިު ސކްޯ ، އިތުރުކުރާ ދާއިރާތއަް ހމިަނއަިގެން (1)   
 ؛އަށް ވރުެ އިތުރވުެގެން ނވުާނއެެވެ)އއެްސަތޭކަ(   100ސް މާކް

އިންޓަވއިު ސްކޝޯީޓގުއަި ކމޮޝިަނނުް ހމިަނައިފއަިވާ އއެްވސެް ދއާިރއާއެް  (2)   
  ؛ނވުާނއެެވެ އުނިކޮށްގނެް

 ކމޮިޝނަނުް ގއަިޝީޓު  އިތުރުކުރާ ދއާިރތާަކކަީ އިނޓްަވއިު ސްކޯ (3)   
އިތުރުކރުވެޭ   ފއަިވާ ދާއިރާތކަާ ތަފތާު ހުނަރއެް ވަޒަނކްުރމުަށް އިހމިަނަ

 ؛ދާއިރާތކަަކަށް ވނާްވާނއެވެެ

އިތުރުކުރާ ދާއިރާތކަކަީ މަޤމާުގެ މސައްޫލއިްޔަތު އަދާކރުމުަށް މުވއަްޒަފގުެ   (4)   
ބލައަި،  މއަްޗަށްކިބއަިގއަި ހރުުން ލާޒމިވުާ ސިފތަަކއާި ޤާބލިުކމަގުެ 

  ދެނގެަނވެޭނެ  އިންޓަވއިުގއަި ވަޒަނކްުރަން ބޭނުނވްާ ސިފތަަކއާި ޤާބިލކުަން
 .ގޮތަށް އިތރުުކރުެވޭ ދއާިރތާަކކަަށް ވނާްވާނއެެވެ 

  އިންޓަވިއު ބާއްވާ ތަން

 

އިނޓްަވއިުކރުެވޭ  ގެ މެންބރަުންނއާި އު ޕެނަލުވި އިންޓަ  ،އިންޓަވއިު ބއާްވނަްވނާީ )ހ(  .6
 .ފަރާތަށް އެކަށގީެނވްާ ތަނއެގްއަެވެ

ވީޑއިޯ   ، އިންޓަވއިު މަރުޙަލާ ،ންކމޮިޝަނނުް ކަނޑއަޅަާ ގތޮއެްގެ މަތީ )ށ(   
 .ގެނދްެވދިާނއެެވެ   ކޮންފރަެންސް މެދވުެރކިޮށް ކުރޔިަށް

  ،ނމަަވސެް ޔަވީޑއިޯ ކޮނފްަރެނސްް މދެުވރެިކށޮް އިންޓަވއިު ކުރިޔަށގްެނދްި )ނ(   
 ވާނވްާނއެވެެ.   ގެ ހުރިހާ މެންބަރނުް ބއަިވެރިއިންޓަވއިު ޕެނަލު 

 އެސެސމްަންޓް ދިނުން 

 

ލު މަޢުލމޫާތު  ސީ ގެ ތަފުއސެސެމްަންޓު ،އސެސެމްަންޓއެް ދޭނޖްެހޭ މަޤމާއެންމަަ )ހ(  .7
ގޮތއާި،   ރވޭިފއަިވާ  އއާި، ގަޑި ،)އސެސެމްަންޓް އޮންނާނެ ތަނއާި، ތާރީޚއާި

މި   ދިގމުިނއާި، އސެސެްކުރވެޭނެ ބއަތިަކއާި، ގެންނނަޖްެހޭ ތކައެްޗއާި 
ބޭއްވުމަށް   ނޫންވސެް ގުޅުންހރުި އެނމްެހއަި މަޢުލމޫާތު( އސެސެމްަންޓް

ވަޒީފއާަށް   ، ކުރިން ގެގަޑއިިރު)ސއަުވސީް(  24ހމަޖަެހިފއަިވާ ގޑަީގެ މަދވުގެެން 
 .އެދިފއަިވާ ފަރތާަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ

އެނމްެ  ސކެްޝަނއެގްެ  ހދޯާ ކުފައެ މުވއަްޒަ ،މި އސެސެމްެންޓް ތއަްޔާރުކުރނާީ )ށ(   
ހއިމުަން ރސިސޯް މެނޖޭމްަންޓް  އި، ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލާ އސިްވެރިޔއާއާި، 

 ންނވެެ.ގެ މޝަވްަރގާެ މަތީސެކްޝަނު 
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އސެސެމްެންޓް ތއަްޔާރުކުރާ   ، ކުރާނެ ބއަިތކައާި ގޮތްތއަް ކަނޑއަޅަާނީ އސެސެް )ނ(   
ހއިމުަން ރސިސޯް މެނޖޭމްަންޓް  އި، ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލާ ،ސެކްޝަނކައާި

  ކރްއަިޓީރއިާ  ދޭނެ  ސެކްޝަން ގޅުިގެންނވެެ. އަދި އސެސެމްަންޓަށް ޕއޮިންޓު
 އެ ، ގެނދްަންވނާީ ވސެް  ދިނމުުގެ ކނަްތއަް ކުރިޔށަް ކަނޑއަޅައަި، ޕއޮިންޓު

ކމަާގޅުޭ ފަންނީ    ، ކމޮޝިަނުން ކަނޑއަޅަާ ފަރާތްތކަުން ނުވތަަ އެ
 . ފަރާތކަުންނވެެ

ހއިމުަން   ، ގެނދްާނީ ކުރިޔށަް އިތއަް ރާވައސެސެމްަންޓް ބއޭްވމުުގެ އިންތިޒމާު )ރ(   
 ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް ސެކޝްަނުނންެވެ. 

 އމިްތިޙާނއެް ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކލައްެކވެެ.  ،ގެ ގޮތގުއަި ދވެޭނީއސެސެމްަންޓު )ބ(   

އެ ރނޭްކުތކަުގެ   ، ން ފެށގިެން މަތީގެ ރޭނކްުތކަުގެ މަޤމާުތކަަށްއި 3ޖީ.އސެް.  )ޅ(   
 .ން އސެސެމްަންޓއެް ދޭނވްާނއެވެެކްރއަިޓީރއިާ އއެގްޮތވްާ ގތޮުގެ މަތީ 

  ގެނދްިޔުން އިންޓަވިއު ކރުިޔަށް

 

ރޔިާސަތު ބލަަހއަްޓާ ފރަާތުން އިނޓްަވއިު ފށެއިޖްެކަން  ގެ އިންޓަވއިު ޕެނަލު  )ހ(  .8
މި  .       ގއަި ހމިެނޭ ފރަތާްތަކުން ތަޢރާަފއެް ދޭންވނާއެެވެޕެނަލު  ،އެންގމުުން
ދޭނވްާނއެެވެ. ހމަަ   އަދާކުރާ ރޯލު ސާފކުޮށް އި، ނމައާި، މަޤމާާ ،ތަޢާރަފގުއަި

ޓކައަި އިންޓަވއިު   އަންގއަދިިނމުަށް ގޮތް ކުރޔިަށދްާނޭ  އެކު، އިންޓަވއިުޔާއެ
 .ރޭވިފއަވިާ ގޮތގުެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވނާއެެވެ

ކުރވެޭ ފރަާތް، ހިތހްމަޖައެސްމުުގެ  އނިްޓަވއިު ،އިންޓަވއިއުަށް ފށެމުުގެ ކުރިން )ށ(   
އެވެ.  ރވެިދނާެކު  ސުވލާު ގާތކްަން އުފެދޭނެ ފަދަ ބއައެް ކޔިއަި،  ގޮތުން މރަޙުަބާ

ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތަށް ބޮޑު ޕްރެޝަރއެް ކުރމިަތކިުރވުއަި، ހސާްވެ  
  ނވުާނއެވެެ. އިންޓވައިު ކރުިޔަށް  ގެން  ކށޮްކަނބްޮޑުވފާދަަ ގޮތކަަށް އިންޓވައިު 

ކުރވެޭ ފަރާތއާެކު ރަނގޅަު ގޅުމުއެް ޤއާމިުކުރެވި،   ގެނދްަންވނާީ، އިންޓަވއިު
 ބޭނނުްވާ މަޢލުމޫާތުތައް ހދޯޭފދަަ ގޮތކަަށވެެ.  ހިތްހމަޖަެހމުއާެކު، އެ ފަރތާުން

ގެ ކޮނމްެ  ޓކަާ އިންޓވައިުކޮށް ނމިމުއާެކު، އިންޓވައިު ޕެނލަުޑޭކޮނމްެ ކެންޑި )ނ(   
ފރުއަި، އެ ފމޯުގއަި  ވކަިވކަިން  އިންޓވައިު ސްކޝޯޓީް ކުމެންބަރަ

ފމޯު ފުރހިމަަކުރމުުގއަި ސާފކުޮށް ކިޔަން އނެގޭގޮތަށް   ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ. މި
 ވާނއެވެެ.   ދޭނވްާނއެެވެ. އަދި ތިރގީއަިވާ ކނަްކަން ކށަަވރަު ކރުަން ޕއޮިންޓު

 ގެ ކޮނމްެ މެންބރަަކު، ކނޮމްެ ކެނޑްިޑޭޓކަަށް ސކްޯ އިންޓަވއިު ޕެނަލު  (1)   
 ؛ފުރައިފއަވިާކނަް  ޝީޓު

ގެންނަ    ގެ އއެްވސެް ބަޔަކަށް އުނިއިތުރއެް ޝީޓު ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ  (2)   
 ؛ކޮށްފއަި ވާކނަް  ނމަަ، އެ ބަދަލއެްގެ ކއަިރގީއަި ޕެނލަސިްޓު ސއޮި



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 111

 

ގނަޑއެްގއަި     ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ އިންޓވައިު ސކްޝޯީޓގުެ ކޮނމްެ  (3)   
 .ވާކަން   ވެސް ޕެނަލސިޓްުން ނަނޖްހައަި ސއޮިކޮށްފއަި

  ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށަހޅެުން

 

ފއަިވާ  އިން ފށެިގނެް މަތީ ރޭނކްުތކަުގެ މަޤމާުތކަަށް ކރުމިަތިލައި 1އީ.އެކސްް  )ހ(  .9
ދޭނވްާނއެެވެ. އެހެން   ރމުަށް ޕްރެޒެންޓޭޝަނއެްޤާބިލކުަން ވަޒަންކު ފަރާތްތކަގުެ 

އެ އިދާރއާަކުން ބނޭުންވނާމަަ، ޕްރެޒެންޓޭޝނަް   ، ރޭންކުތކަގުެ މަޤމާުތކަަށް
 .ދިނުމަށް ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ

ހށުަހޅަަންޖެހޭ  ގޮތށަް ހމަޖަެހިފއަވިާ މޤަމާއެްނމަަ،  ޕްރެޒެންޓޭޝނައެް ހށުަހޅަާ )ށ(   
ތަނއާި،   ލު މޢަލުމޫާތު )ޕްރެޒެންޓޝޭަން އޮންނާނެ ސީ ގެ ތަފުޕްރެޒެންޓޭޝނަު

ގއަި ހމިަނަންޖެހޭ ތާރީޚއާި ގަޑި، ރވޭިފއަިވާ ގޮތއާި، ދިގމުިނއާި، ޕްރެޒެންޓޝޭަނު 
މަޢލުމޫާތު )ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް   ވސެް ގޅުުނހްުރި އެނމްެހއަި  ބއަިތަކއާި މި ނޫން 
)ސއަުވސީް(   24            އިވާ ގަޑގީެ މދަުވގެެންހުށަހޅަަން ހމަޖަެހިފަ

 . ވަޒފީާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތަށް އަނގްަނވްާނއެވެެ (ގޑަިއިރު ކުރިން 

އިންޓަވއިު   ، ގެނދްާނީ ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ހުށަހޅެމުގުެ މަރުޙަލާ ކުރިޔށަް )ނ(   
ވެސް  ކުރުން އކެުގއަި ންނެވެ. ޕްރެޒެންޓޝޭަން ހށުހަޅެމުއާި އިންޓަވއިުޕެނަލު

 .ކުރިޔަށް ގެނދްވެިދނާއެެވެ

އެކމަަށް ބޭނުންކުރވެޭ ސޮފޓްްވއެަރއއެް   ،ޕްރެޒެންޓޭޝނަް ހުށަހޅަަނޖްެހނޭީ )ރ(   
މެދުވެރކިޮށް ނވުަތަ ހޭންޑއްއަުޓްގެ އެހީގއަެވެ. ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް ދވިެހިބަހުން  

 .ކރުެވދިާނއެވެެ ނުވަތަ އިނގިރސޭިބހަުން ވެސް ތއަޔްާރު

"ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް  އި ހިމެނިފއަިވާ ލުގަސޫމި އު ،ދޭނީ ޕްރެޒެންޓޭޝނަަށް ޕއޮިންޓު )ބ(   
 .ބޭނުނކްޮށްގނެްނވެެ ސްކޯޝޓީް" 

ން ފެށިގެން ދަށގުެ ރޭންކުތކަުގެ މޤަމާުތަކގުެ ޕްރެޒެނޓްޭޝަނށަް  އި 3އމެް.އސެް.  )ޅ(   
ބޭނނުްކރުެވދިާނއެވެެ. އަދި  މި އސުޫލުގއަވިާ ސްކޝޯީޓު  ،ދިނމުަށްމާކސްް 
ތއަްޔރާުކޮށް ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް  ބަދލަުގއަި ވކަި ސްކޝޯީޓއެް  ފމޯުގެ  ،ބޭނުންނމަަ

ފަރާތގުެ ޤާބލިުކނަް ވޒަަންކުރާނެ   ހުށަހޅެމުުގެ ކރުިން، ޕްރެޒނެްޓޝޭނަް ހށުަހޅަާ
އެކމަަށް އެކަށގީެނވްާ ސްކޝޯޓީއެް ތއަްޔާރުކޮށް   ،ބއަިތއަް ކަނޑއަޅައަި
 ބޭނުންކުރވެދިާނއެެވެ. 

ރޭނކްުތކަުގެ މަޤމާުތކަަށް ކުރމިަތިލާ  ން ފެށގިެން މަތީ އި 1 .އީ.އެކސްް )ކ(   
)ދިހއައެް(   10 ،ގެ ދގިމުިނަކީފަރާތްތކަުން ހށުަހޅަަނޖްެހޭ ޕްރެޒނެްޓޭޝނަު

ގއަި  މި ޕްރެޒެނޓްޝޭަނު ދމެެދގުެ ވަގތުެކވެެ.  )ފަނަރަ( މިނޓިާ 15މިނިޓއާި 
 ހމިަނަންވާނީ ތިރގީއަިވާ ބއަިތަކވެެ.  
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 ؛ފއެްފރަާތގުެ ކރުު ތަޢާރުވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ  ( 1)   

ކުރމިތަިލާ ވަޒީފގާެ ދއާިރާގއަި މިހރާު   -މއަސްަލއައެް ހުށަހޅެުން  (2)   
 އޮފީހަށް ދމިވާެފއަިވާ ގޮނޖްެހމުއެް ނުވަތަ ރަނގޅަުކރުެވި ދާނެ ކމަަށް 

ނުވަތަ ޒމަާނީ ކުރވެިދާނކެމަަށް ފެންނަ މއަސްަލއައެް ހުށަހޅައަި 
 ؛އެނަލއަިޒްކުރުން

ހށުަހޅެި މއަސްަލަ މުހިނމްުވާ ސބަަބއާި، އެ  –މއަސްަލއަާގޅުޭ ބަހސުް  (3)   
 އްލުކުރެވދިާނެ ގޮތއާި، މިފދަަ މއަސްަލަތއަްޙަމއަސްަލއައެް 

އްލުކުރމުުގއަި ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތގުެ ޤާބިލކުަން  ޙަ
 ؛ބޭނުންކުރވެދިާނެ ގޮތްތއަް ހުށަހޅެުން 

 ؛އޮފީހުގެ ކުރމިގަމާެދު ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތުގެ ތޞައަްވުރު (4)   

ވަޒފީއާަށް ކުރމިަތލިާ ފަރތާުން  –ވަޒީފއާަށް ހވޮަނޖްެހޭ ސބަަބު  (5)   
 .މަޤާމަށް އެންމެ ޤާބލިުކަމަށް ދކެޭ ސބަަބު

ން ފށެިގނެް މަތީ ރޭންކުތކަގުެ މަޤމާުތކަަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތނުް   1 .އީ. އެކސްް )އ(   
 އއެްގޮތަށވެެ.  އާޔާދޭނީ ތިރގީއަިވާ ކްރއަިޓރީި ހުށަހަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް ޕއޮިންޓު 

 ؛ޕއޮިންޓު  5 –މއަސްަލއަިގެ ބަހުސް   (1)   

 . މިނވްަރުމއަސްަލަ ދިރސާކާޮށް މއަސްަލަ ދެނގެަނެފއަވިާ  1.1    

އލްގުެ  ޙަހެކިތކަުގެ އލަީގއަި މއަސްަލަ އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށަހޅަާ  1.2    
 . ފެންވރަު

 ؛ޕއޮިންޓު  5 –ހުށަހޅެމުުގެ ފެންވަރު   (2)   

  .މުޢމާަލާތުކރުމުުގެ ހުނަރު 2.1    

  . ކޮންފިޑެނސްް 2.2    

ރނޭްކުތކަގުެ މަޤމާތުަކަށް ކުރމިަތލިާ  އިން ފެށގިެން ދަށގުެ  3އމެް.އސެް.  )ވ(   
  ، ކަނޑއަޅަާނީ ގއަި ހމިަނަނޖްެހޭ ބއަިތއަްހުށހަޅަާ ޕްރެޒެންޓޝޭަނު  ފަރާތްތކަުން 

 އިގެނންެވެ. ވަޒީފގާެ ވޖާިބުތަކއާި މސައްޫލއިްޔަތތުަކަށް ބލަަ

  އިންޓަވިއުގެ ސުވާލުތައް

 

އމަާޒުކުރވެިފއަި ހނުްނަނވްާނީ، ވަޒީފއާަށް ކުރމިަތިލާ  އިންޓަވއިުގެ ސުވލާުތއަް  )ހ(  .10
ތެދު މޢަުލޫމާތުތއަް   ފަރާތް ވަޒީފއާަށް ޤާބލިު މިނވްަރު ބެލމުަށް ބޭނުނވްާ ފުރިހމަަ

އެ ވަޒފީއާއެްގއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ   ، ލިބިގަނވެޭފދަަ ގޮތކަަށވެެ. މި ގޮތުން
ދެނގެަތމުަށއާި، އެ ވަޒީފއާއެް   މސައްޫލއިްޔަތއާި ވޖާިބުތއަް އަދާކރުމުުގެ ޤާބިލކުަން

އަދާކުރާ މުވއަްޒަފއެގްެ ކިބއަިގއަި ހުންނަނޖްެހޭ ސިފަތކަާބެހޭ މަޢުލމޫާތު  
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ން  ބއަްޓަންކރުމުަށް އިނޓްވައިު ޕެނަލު ލިބިގަނވެޭފދަަ ގތޮަކށަް ސވުާލތުއަް
 .ސމަާލުކަން ދޭނޖްެހޭނއެވެެ

  ހމައަަކުން ޤާބިލުކަން ވަޒނަްކުރމުަށް  އިންޓަވއިުކރުެވޭ ފަރާތތްަކގުެ މެދގުއަި އއެް )ށ(   
 އއެްއަދި           ޓަކއަި، އެ ފަރާތްތކަާ ކުރނަްވާނީ އއެްބާވަތއެްގެ، 

 . ފެންވރައެްގެ ސވުާލތުަކވެެ

ވސެް ބޮޑށަް މސިާލު  ފަރާތްތކަާ ކރުާ ސުވާލުތކަަކީ ވީހާއިންޓަވއިުކރުެވޭ  )ނ(   
  .ވާނވްާނއެެވެ   ދއަްކއަިގނެް ޖަވާބދުވެޭ ގތޮަށް ކުރވެޭ ސުވާލތުަކއެް ކމަުގއަި
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 

  
 ޕއޮިންޓު(  5މއަސްަލއަިގެ ބަހުސް )  -  1ދާއިރާ 

 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަ ދރިސާކާޮށް މއަސްަލަ ދެނގެަނެފއަވިާ މިނވްރަު - 1ކްރއަިޓީރއިާ  
 0 1 2 3 4 5 އްލުގެ ފެނވްަރު ޙަހެކތިަކގުެ އަލގީއަި މއަސްަލަ އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށަހޅަާ  - 2ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 ޚިޔލާުތަކއެް ހުށަހޅެުން ކުރވެދިާނެ ހަރދުަނާ  އްލު ޙަހުށަހަޅާ މއަސްަލަ 
 0 1 2 3 4 5 ން ކުރާ ސވުާލަށް ހަރދުަނާ ޖވަާބދުެވުން ލުއްލާ ގޅުގޭޮތުން ޕެނަ ޙަހުށަހަޅާ 

 
 
 

 ޕއޮިންޓު(  5ހށުަހޅެމުުގެ ފެންވަރު )  -  2ދާއިރާ 
 މުޢމާަލާތކުުރމުގުެ ހުނަރު  - 1ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 އޮޅުންފލިގާޮތަށް ޚޔިާލުތއަް ހުށަހޅެުން  އިހމަަތަކއާއެްގތޮަށާބަހުގެ  
 ކޮނފްިޑެނސްް  - 2ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 ގޮތް   ދއަްކާ ވާހކަަ ސާފވުމުއާި، ބޮޑީ ލޭނޖްްވޖިް ހުރި
 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަ ރަނގަޅަށް އެނގގިެން ވާހކަަދއެކްމުާއި ތއަްޔާރވުެފއަިވާ މިންވރަު

 
 
 

 ށެވެ. ލޔިާ ހުށަހޅެމުާ ގޅުގޭޮތުން ފާހަގކަުރވެޭ ޚއާްޞަކމައެް އޮތްނމަަ މި ބއަިގއަި  
  

 : ޚުތާރީ ސއޮި: ގެ ނަން:  ޓުޕެނަލސިް
 

 

 

 

 

 

 ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކޝޯީޓު 
 )އަށް   5ން އީ.އކެްސް.  އި   3އެމް. އެސް.    (

 
  ،އދަަދގުއަި ގަލމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދަލއެް ގެނންަން ބޭނުންނމަަ، އެ ބަދަލއެް ގެނއަމުަށްފހަުން ފހާަގކަުރާ ލުސްކޭ ޕއޮިންޓް

 ސއޮިކުރަނވްާނއެވެެ.  ފއަިއެ ދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފާހަގކަޮށް 
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު މަޤމާުގެ 
 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން 

 0 1 2 3 4 5  ހުރި މިނވްަރު އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް
 0 1 2 3 4 5 ވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު ގަމސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި  

 0 1 2 3 4 5 ވއާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި ހުރި މިނވްަރު ގަ މލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ޢަމސައަްކަތް ކުރމުގުއަި 
 0 1 2 3 4 5 އެނގުން މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން 

 0 1 2 3 4 5 އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާހުރި ގތޮަށް މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަިކަން އެނގުން 
 0 1 2 3 4 5 ހރުުން  މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުގުެ ހުނރަު ލިބފިއަިވުން 
 :އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް  

 
 : ޚުތާރީ ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 އިންޓަވިއުގެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   4ން އެސް.އެސް.    1އެސް. އެސް.    (

 
އެ   ،ސްކލޭއްިން ފާހގަަކރުާ އދަދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނުނންމަަ، އެ ބދަަލއެް ގެނއަމުަށފްަހު ޕއޮިންޓް

 .ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ ފއަިދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފހާގަަކށޮް
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެނަން: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު މަޤމާުގެ 

 0 1 2 3 4 5 ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބިލކުަން ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު އއަު 
 0 1 2 3 4 5 އެހެން މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މިންވަރު 

 0 1 2 3 4 5 އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ޚިދުމަތް ދިނމުުގއަި ކސަްޓމަަރުނގްެ ބޭނުންތަކށަް ރޢިާޔަތކްުރާ މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރވިެފއަވިާ މިނވްރަު

 0 1 2 3 4 5 ހުރި މިނވްަރު   ކުރމުގުއަި ޢމަލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގިމސައަްކަތް 
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މިންވަރު ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ  އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ
 0 1 2 3 4 5 ހރުި މިންވަރު  މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް

 0 1 2 3 4 5 ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  ސާދާ ސާފު
 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

  

 

 

 އިންޓަވިއުގެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   4އއާި ޖީ.އެސް.    3ޖީ. އެސް.    (

 
އެ   ، ގެންނަން ބޭނނުްނމަަ، އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފަހުޕއޮިންޓު ސްކލޭުން ފާހގަކަުރާ އަދދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށެވެ. އއެްވސެް ބަދލައެް 

 .ދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފހާގަަކށޮްފއަި ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު 
 0 1 2 3 4 5 ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބިލކުަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް 
 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މިންވަރު  އެހެން
 0 1 2 3 4 5 ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު އެހެން މީހުންނަށް 

 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ޚިދުމަތް ދިނމުުގއަި ކސަްޓމަަރުނގްެ ބޭނުންތަކށަް ރޢިާޔަތކްުރާ މިންވަރު  

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުގުއަި އިތުރު މޢަުލމޫާތު ހޯދއަި ދިރސާކާުރުމަށް އަހމައިޔްަތުންކަނދްޭ މިނވްަރު  މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި އމަަލުކރުަނޖްހެޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި ހުރި މިންވަރު  
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ މިންވަރު   އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ
 0 1 2 3 4 5 ހރުި މިންވަރު   މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  
 :މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ  

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

 

 

 އިންޓަވިއުގެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   2އއާި އެމް.އެސް.    1އެމް. އެސް.    (

 
އެ   ،ސްކލޭއްިން ފާހގަަކރުާ އދަދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނުނންމަަ، އެ ބދަަލއެް ގެނއަމުަށފްަހު ޕއޮިންޓް
 .އެ ބަދލައެް ގނެއަިކަން ފހާަގކަޮށްފއަި ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ ، ދމިާގއަި
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު 

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު   ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު އއަު 
 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިުކނަް ހރުި މިންވރަު  އެހެން މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތް 

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު   އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ދޭ މިންވރަު   ކުރމުގުއަި އިތުރު މޢަުލމޫާތު ހޯދއަި ދިރސާކާުރުމަށް އަހމައިޔްަތުންކަން  މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހުރި މިންވަރު    މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި ޢމަލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ މިންވަރު   އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ
 0 1 2 3 4 5 ކަންހރުި މިންވަރު    މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރި

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  
 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 
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 އިންޓަވިއުގެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   5އިން އީ.އކެްސް.    3އެމް. އެސް.    (

 
އެ   ، ބޭނނުްނމަަ، އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފަހުޕއޮިންޓު ސްކލޭުން ފާހގަކަުރާ އަދދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށެވެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން 

 .އެ ބަދލައެް ގނެއަިކަން ފހާަގކަޮށްފއަި ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ ، ދމިާގއަި


